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หลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้และหาแนวทาง 
แก้ไขปัญหาซึ่งจะน าไปสู่การปฏิบัติงานที่เป็นแนวทางเดียวกัน 

2. เพื่อเพิ่มพูนความรู้และทักษะในเรื่อง การใช้งาน Google 
Apps.  

3. เพื่อพัฒนากระบวนการบริการและส่งเสริมการใช้บริการ 
ของห้องสมุดให้ได้มาตรฐานเดียวกัน 

       ในปัจจุบันนี้โลกเราก้าวหน้าไปด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรมที่ทัน 
สมัยอยู่ตลอดเวลา จึงส่งผลให้การใช้ชีวิตประจ าวันของคนทั่วไป ที่แวด 
ล้อมไปด้วยแอปพลิเคชันหรือบริการต่าง ๆ ที่คอยอ านวยความสะดวก 
อย่างหลากหลาย และคงไม่มีใครที่ไม่รู้จักเว็บไซต์ที่มีชื่อเสียงอย่าง 
Google ปัจจุบัน Google พัฒนาแอปพลิเคชันในชุดที่เรียกว่า Google 
Apps เพื่อให้บริการทางด้านการบริหารจัดการภายในองค์กร ซึ่งได้ 
มีการรวมแอปพลิเคชัน ต่างๆ ที่ถือว่ามีความจ าเป็นต่อองค์กรใน 
ปัจจุบันอันได้แก่ Gmail, Google Talk, Google Calendar, Google 
Documents เป็นต้น เพราะฉะนั้นการบริการต่างๆ เหล่านี้ทั้งหมด 
ใช้งานฟรี และบุคลากรควรต้องท าความรู้จักและน ามาใช้ในการท างาน 
เพื่อให้เกิดประโยชน์มากที่สุด 



ชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) 

Assumption University  
of Thailand 

ตัวชี้วัด 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
1. นายสมศิลป์ ศรีประภัสสร 
2. นางวิไล พฤษปัญจะ 
3. นางพัชรากร สุภาพ 
4. นางพัชราภรณ ์ตันติปาลพนัธ ์
5. นางส ารวย โตศาสตร ์
6. นายสมยศ ใยมา 
7. นายเมธ ีตันติปาลพนัธ ์
8. นางสาวธิติมา คล้ายปาน 
9. นางปนัดดา เนียมจ ารสั 
10. นางประภาภรณ์ โสกูล 
11. นางวาสนา ขอผึ่งกลาง 
12. นางสาวปัญชลิกา อินทนาม 

    1. จ านวนของผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจเรือ่ง การใช้งาน 
Google Apps. ครบเตม็จ านวนที่เข้ารว่มกจิกรรม 

    2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถแก้ปัญหาเกี่ยวกบัการใช้งาน 
Google Apps. ครบเตม็จ านวนที่เข้ารว่มกจิกรรม 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1. ผู้ปฏิบัติงานมีความรูแ้ละทักษะในการใช้งาน Google 
Apps. 

2. ผู้ปฏิบัติงานมีแนวทางการปฏิบัติทีด่ี (Best Practice) 
สามารถแนะน าและชว่ยเหลือผู้ใช้ได้มากขึน้ 

3. ผู้ปฏิบัติงานได้รับการพัฒนาน าไปใช้เป็นแนวทางการ 
ปฏิบัติงานหรือการท างานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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Google Apps 
for

Education



Google Apps for Education
คอือะไร



ประโยชนของ 

Google Apps for Education
1. เชื่อมตอไดตลอดเวลา ไมวาจะอยูที่ไหน

2. มีความปลอดภัย ความเปนสวนตัว และความมีเสถียรภาพของขอมูล

3. สามารถทํางานรวมกันได

4. บุคลากรและนักศึกษาสามารถใชบริการที่มีบน Google ไดฟรี มีบริการใหใชและมีสิทธิ์มากกวา

บุคคลทั่วไป

5. บุคลากรและนักศึกษาใชบริการบนระบบทีม่ีประสทิธิภาพสูง มีความเสถียรภาพ ใชบริการได

ตลอดเวลา

6. ระบบสามารถคัดกรองอีเมลที่ไมพึงประสงคไดอยางดี

7. มหาวิทยาลัยไมตองจัดหาทรัพยากรเพื่อจัดเก็บขอมูลสวนตัวของผูใช ทั้งอีเมล เอกสาร



จุดเดน่ของ

Google Apps for Education
 พ้ืนท่ีเก็บ e-mail มากถึง 25 GB สามารถเก็บ e-mail ท้ังหมดไวโดยไมตองสารองขอมูลแบบ offline 

 ความสามารถใหมๆท่ีชวยใหจัดการ e-mail ไดอยางสะดวก เชน ปายกากับs, conversation, search 

operation 

 เขาใชงานได จากอุปกรณตางๆท้ัง Notebook, โทรศัพท มือถือ หรือ Tablet ทุกท่ี และทุกเวลา 

ใชงานไดท้ัง PC, Mac หรือ Linux

 กรณีท่ีเกิดความเสยีหายกับเครือ่ง computer ท่ีใชงานอยู ขอมูลท้ังหมดของคุณจะยังคงอยูอยาง

ปลอดภัย และ เรียกใชงานจากเครื่องอ่ืนๆไดทันที

 จัดตารางนัดหมายขององคกร(หรือกลุม)ไดดวย Calendar ท่ีทุกคนในองคกร(หรือกลุม) ใชงานรวมกัน

 ใชงาน document, spreadsheet รวมกัน โดยท่ีทุกคนในกลุมสามารถเขาใชงานและแกไขไดพรอมกัน

 ใชงาน IM ไดท้ัง text, voice หรือ video จากหนาใชงาน e-mail 



Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง

Search Engine – www.google.com

Google Plus – plus.google.com

Google Sites – sites.google.com

http://www.google.com/
http://web.sut.ac.th/g/%E0%B9%89http:/plus.google.com
http://sites.google.com/


Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง

Gmail ใชพืนท่ีไดไมจํากัด – mail.google.com

Google Calendar – calendar.google.com

Google Drive ใชพ้ืนท่ีไดไมจํากัด – drive.google.com

http://mail.google.com/
http://calendar.google.com/
http://drive.google.com/


Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง

Google Docs docs.google.com

Google Sheets docs.google.com

Google Slides docs.google.com

http://docs.google.com/
https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/?tgif=d
https://docs.google.com/presentation/u/0/?tgif=d


Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง

Google Contacts – www.google.com/contacts

Google Maps – maps.google.com

Youtube – www.youtube.com

http://www.google.com/contacts
http://maps.google.com/
http://www.youtube.com/


Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง

Google forms docs.google.com/forms

Google Groups – groups.google.com

Google Classroom – classroom.google.com

http://docs.google.com/forms
http://groups.google.com/
http://classroom.google.com/


Google Apps for Education
มอีะไรบา้ง



Google Mail 
(Gmail)

บริการฟรี e-mail ท่ีทํางานบนระบบ Search Engine 

ซ่ึงมีหนาตาไมแตกตางจากรูปแบบของ Google เทาไหร 

คือไมมีลูกเลน ดูเรียบงายแตเนนท่ีความรวดเร็วในการ

เขาถึงเปนหลัก มีระบบการจัดเก็บท่ีดี มีระบบคนหาตาม

หัวเรื่องจดหมาย สงไฟลประกอบงาย และใชงานงาย 



Google Drive 

ขอดีของ Google Drive 

1. เก็บไฟลไดทุกประเภท 

2. ดูขอมูลแกไขเอกสารไดจากทุกท่ี ทุกเวลา 

3. แชรไฟล,โฟลเดอร เพ่ือทางานรวมกันได 

การเก็บขอมูลระบบคลาวดและการสารองขอมูลไฟลท่ี

มีความปลอดภัย และสามารถแกไขรวมกันไดจาก

อุปกรณหลายประเภท เชน อุปกรณมือถือ อุปกรณ

แทบเลต หรือคอมพิวเตอร 

ขอเสียของ Google Drive 

1. ตองเชื่อมตอกับอินเตอรเน็ต 



Google Documents
Google Docs เปนบริการออนไลนท่ีใหคุณสามารถจัดการเอกสาร เพียงแค

มีอีเมลของ Gmail และเชื่อมตออินเทอรเน็ต ไมวาจะเปนการพิมพรายงานแบบท่ี

คุนเคย การทําสไลดเพ่ือนาเสนองานสาคัญ หรือจะจัดการเอกสารแบบ 

Spreadsheets ไดเหมือน Excel ก็สามารถทําได 

Google Docs ทํางานเหมือน Microsoft Office แตทุกอยางจะทางานอยู

บนเวบ็ โดยไมตองเสียเวลาติดตั้งโปรแกรมลงในเครื่อง เพียงแคเขาไปยัง Google 

Docs เราก็สามารถสราง แกไข หรือเปดอานเอกสารไดเลย โดยตัวเอกสารนั้นจะ

ถูกเก็บไวในเซิรฟเวอรของ Google และท่ีสาคัญเราสามารถแชรเอกสารใหกับ

เพ่ือนเพ่ือแกไขขอมูลไปพรอมๆ กัน โดยจะเห็นวาอีกฝายกาลังพิมพอะไรอยู 



Google Docs
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