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ระบบงำนจัดกำรทรัพยำกรสำรนิเทศของห้องสมุด 
Cataloging Module 

 

 ระบบงานจัดการทรัพยากรสารนิเทศของห้องสมุดเป็นระบบงานส าหรับบันทึกรายการบรรณานุกรมของ
ทรัพยากรทุกประเภท เช่น หนังสือ วิทยานิพนธ์ รายงานการวิจัย กฤตภาค เอกสารของหน่วยงาน รวมถึงเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ ในรูปแบบของ US-MARC ซ่ึงเป็นมาตรฐานการจดัเก็บรายการบรรณานุกรมส าหรับระบบห้องสมุด
อตัโนมติัทัว่ไป  
 

กำรเข้ำใช้ระบบงำนจดักำรทรัพยำกรสำรนิเทศของห้องสมุด 
 

ขั้นตอน 

1. เลือก web browser    และใส่ช่ือเวบ็ไซดข์องทางหอ้งสมุด เช่น  http://127.0.0.1/elib/ 
2. ปรากฏหนา้จอหลกั ELIB Web Page ดงัรูป 
3. คลิกท่ีเมนู Staff Login (เจา้หนา้ท่ีเขา้สู่ระบบ) (รูปท่ี 1) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1 คลิกท่ี Staff Login เพ่ือเขา้สู่ระบบงานจดัการทรัพยากรสารนิเทศ 
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4. เม่ือปรากฏหน้าต่าง ELIB Web Catalogue Login (เจ้าหน้าท่ี เข้าสู่ระบบ ) พิมพ์ช่ือผู ้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน 
(Password) จากนั้นเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการจากส่วนของฐานขอ้มูลแลว้คลิกปุ่ม Login (รูปท่ี 2) 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รูปท่ี 2 พิมพช่ื์อผูใ้ช ้(Username) และ รหสัผา่น (Password) พร้อมกบัเลือกช่ือฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการใชง้าน 

 

5. จะปรากฏหนา้จอ งานจดัการทรัพยากรสารนิเทศ  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 3 หนา้จอ งานจดัการทรัพยากรสารนิเทศ 
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ค าอธิบายการใชง้านเมนูต่าง ๆ 

 

    เมนูส าหรับการท ารายการบรรณานุกรมใหม่  
 
    เมนูส าหรับแกไ้ขรายการบรรณานุกรม  
 
    เมนูส าหรับลบรายการบรรณานุกรมทั้งระเบียน 
 
    เมนูส าหรับเพ่ิมจ านวนฉบบั(Copy)เช่ือมโยงรหสับาร์โคด้กบัระบบงานยมื-คืน 
 
     เมนูส าหรับแกไ้ขขอ้มูลรายการตวัเล่ม  
 
                                                 เมนูส าหรับลบรายการตวัเล่ม 
 
                                                เมนูแนะน ารายการทรัพยากรโดยเจา้หนา้ท่ี  
 
                                                เมนูส าหรับบนัทึกรายการบรรณานุกรม เพื่อน าออกจากระบบ 
 
                                                เมนูส าหรับการสืบคน้แบบไล่เรียงตามตวัอกัษร 
  
      เมนูส าหรับการสืบคน้จากค าหรือวลี 
 
     เมนูการสืบคน้จากค าหลายค า  
 
    เมนูส าหรับสืบคน้รหสัเลขบาร์โคด้ทรัพยากร (Item Number) 

 
    เมนูส าหรับการสืบคน้เลขประจ ารายการบรรณานุกรม (Bibliography ID.) 
 
    เมนูเพื่อดูรายการบรรณานุกรม โดยมีรายละเอียดแบบบตัรรายการ 
 
    เมนูเพื่อดูรายการบรรณานุกรม โดยมีรายละเอียดแบบ (MARC Record) 
 
    เมนูส าหรับดูรายการตวัเล่ม สถานะรายการทรัพยากร สถานท่ีจดัเก็บ เป็นตน้ 
 
    เมนูช่วยเหลือ ซ่ึงจะมีค าอธิบาย และรายละเอียดเก่ียวกบัเมนูต่างๆ  
 

    เมนส าหรับการออกจากระบบจดัการทรัพยากรสารนิเทศของหอ้งสมุด 
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กำรบันทกึรำยกำรบรรณำนุกรมของทรัพยำกรสำรนิเทศ 
 การบนัทึกขอ้มูลบรรณานุกรม เป็นการลงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของทรัพยากรท่ีมีอยูใ่นห้องสมุด เพ่ือให้
ผูใ้ชไ้ดสื้บคน้ และให้ข้อมูลว่าในห้องสมุดมีหนังสือ หรือทรัพยากรช่ือเร่ืองท่ีตอ้งการหรือไม่ ซ่ึงการบันทึกขอ้มูลน้ี จะ 
บนัทึกช่ือเร่ืองละ 1 รายการเท่านั้น  
 หากห้องสมุดซ้ือหนังสือ หรือทรัพยากรมากกว่า 1 เล่ม การบันทึกรายการบรรณานุกรมน้ี จะบันทึกเพียง 
1 รายการเช่นกัน จากนั้นจะใช้วิธีการเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่ม เพ่ือแจง้รายละเอียดว่าหนังสือ หรือทรัพยากรช่ือเร่ืองนั้นๆ 
มีก่ีตวัเล่ม ดงัจะกล่าวถึงส่วนของการเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่ม ในล าดบัถดัไป 
 ระบบงานจัดการทรัพยากรสารนิเทศของห้องสมุด จะมีรูปแบบการบันทึกข้อมูล 2 รูปแบบ คือ หน้าจอ 
การบนัทึกขอ้มูลแบบ MARC และ หน้าจอการบนัทึกขอ้มูลแบบ Non-MARC ของทรัพยากรแต่ละประเภท โดยทั้งสอง
รูปแบบจะจดัเก็บขอ้มูลใหเ้ป็นมาตรฐาน ISO2709 Format เช่นเดียวกนั 

 

 กำรบันทกึรำยกำรทรัพยำกรสำรนิเทศแบบ MARC 
 ค ำอธิบำยหน้ำจอ MARC 
ส่วนที่ 1 คือ Fixed fields เป็นส่วนของเขตข้อมูลท่ีมีความยาวคงท่ี ซ่ึงจะจัดเก็บรายละเอียดของ สถานะของระเบียน, 
ประเภทของขอ้มูลท่ีท าการบนัทึก, ระดบัของบรรณานุกรม, ผูบ้นัทึกขอ้มูล, ผูท่ี้แกไ้ขขอ้มูล, ปีพิมพข์องทรัพยากร, สถานท่ี
จดัพิมพท์รัพยากร, ภาษาของทรัพยากร และวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (ระบบจะบนัทึกใหโ้ดยอตัโนมติั) 
 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4 Fixed fields 

 

ส่วนที่ 2 คือ Variable fields เป็นส่วนของเขตขอ้มูลท่ีมีความยาวไม่คงท่ี ซ่ึงจะเป็นส่วนท่ีบนัทึกขอ้มูลบรรณานุกรมของ
ทรัพยากรในหอ้งสมุด ประกอบดว้ย เลขประจ าเขตขอ้มูล (Tag), ตวับ่งช้ี (Indicator) และ เขตขอ้มูลยอ่ย (Sub field) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5 Variable fields 
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ส่วนที่ 3 คือ ส่วนท่ีจะใช้เพ่ิมเขตข้อมูล (New Tags), ตรวจสอบรายการหลักฐาน (Authority), การเลือกลบเขตข้อมูล 
(Selected Tags), การเพ่ิมรูปภาพหน้าปก (Cover), การเช่ือมโยงส่ือประสม (Multimedia) และส่วนของการจดัเก็บขอ้มูล  
(Keep to Process) หรือยกเลิกการบนัทึกขอ้มูล (Finalize) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 6.1 ส่วน Add Tag เก่ียวกบัการจดัการเก่ียวกบัขอ้มูลบรรณานุกรม 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปท่ี 6.2 ส่วน Multimedia เก่ียวกบัการเช่ือมโยงส่ือประสมท่ีนอกเหนือจากภาพหนา้ปก 
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ขั้นตอนกำรบันทกึข้อมูลบรรณำนุกรมแบบ MARC 

1. เลือกแบบฟอร์มการบนัทึกขอ้มูล เช่น Book: MARC แลว้คลิกท่ีเมนู รายการใหม่ (New Bib) ดงัรูปภาพ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
   

รูปท่ี7 เลือกแบบฟอร์มส าหรับการบนัทึกขอ้มูลหนงัสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
     

 

 แบบฟอร์มการลงรายการบนัทึกขอ้มูลทรัพยากร 
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2. หลงัจากเลือกแบบฟอร์มแลว้ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 8 ซ่ึงสามารถพิมพข์อ้มูลไดต้ามตอ้งการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 8 พิมพข์อ้มูลบรรณานุกรมของหนงัสือ 

 

3. หากตอ้งการลบเขตขอ้มูลท่ีไม่ไดพิ้มพข์อ้มูล ใหท้ าเคร่ืองหมาย  หนา้เขตขอ้มูลท่ีตอ้งการลบออก โดยใชเ้มาส์ท า
เคร่ืองหมายถูกเพื่อเลือกช่องส่ีเหล่ียมหนา้เขตขอ้มูลท่ีไม่ตอ้งการ ดงัรูปท่ี 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                      รูปท่ี 9 ท าเคร่ืองหมายหนา้เขตขอ้มูลท่ีไม่ตอ้งการ 
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4. คลิกปุ่ม Remove เพื่อท าการลบเขตขอ้มูลท่ีเลือกไว ้หลงัจากคลิกปุ่ม Remove แลว้ ระบบจะลบเขตขอ้มูลท่ีเลือกไวโ้ดย
อตัโนมติั หนา้จอจะปรากฏดงัรูปท่ี 10 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 10 หนา้จอหลงัจากลบเขตขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

 
 

5. หากตอ้งการเพ่ิมเขตขอ้มูลส าหรับรายการบรรณานุกรมท่ีก าลงับนัทึกขอ้มูลอยู ่สามารถเพ่ิมเขตขอ้มูลไดโ้ดยการพิมพ์
หมายเลขประจ าเขตขอ้มูลท่ีช่อง New Tags ซ่ึงปรากฏอยูส่่วนล่าง รูปแบบการบนัทึกขอ้มูลคือ พิมพเ์ลข Tag แลว้เวน้
วรรค 1 คร้ัง ตามดว้ยเลข Tag ตวัท่ีสอง เช่นตอ้งการเพ่ิม Tag 300 650  และ 700 ใหพ้ิมพด์งัรูปท่ี 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
รูปท่ี 11 การเพ่ิมเขตขอ้มูลในหนา้จอMARC 
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 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB9 

6.  เลือกรูปแบบของการจดัเรียงเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการเพ่ิม เช่น Sort หรือ Append จากรูปท่ี 12 เป็นผลจากการเลือกการ
จดัเรียงเขตขอ้มูลแบบ Sort จากนั้นคลิกปุ่ม Add Tags เพ่ือเพ่ิมเขตขอ้มูลไปในแบบฟอร์มการบนัทึกขอ้มูล
บรรณานุกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 12 ผลจากการ Add Tags 300 และ 650 โดยเลือกการจดัเรียงขอ้มูลแบบ Sort 

 
 

7. ถา้เลือกการจดัเรียงเขตขอ้มูลแบบ Append จะปรากฏผลดงัรูปท่ี 13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 13 ผลจากการ Add Tags 300 และ 650 โดยเลือกการจดัเรียงขอ้มูลแบบ Append 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB10 

8. ระบบ ELIB Web Catalogue สามารถตรวจสอบรายการหลกัฐานได ้(Authority Control File) โดยการพิมพช่ื์อท่ีตอ้งการ
ตรวจสอบว่ามีอยู่ในฐานข้อมูลหรือไม่ในช่อง Authority จากนั้นเลือกเขตขอ้มูลของท่ีตอ้งการตรวจสอบจากส่วนของ  
From: Author / Title / Subject ซ่ึงจะมีช่ือผูแ้ต่ง, ช่ือเร่ือง และหวัเร่ืองใหเ้ลือก ดงัรูปท่ี 14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 14 การตรวจสอบรายการหลกัฐาน (Authority Control File) 

 

9. คลิกปุ่ม Lookup… เพ่ือตรวจสอบรายการหลกัฐาน จากตวัอยา่ง ตอ้งการตรวจสอบวา่ในฐานขอ้มูลมีช่ือหัวเร่ือง เร่ืองส้ัน 
อยูห่รือไม่ (การพิมพช่ื์อผูแ้ต่ง ช่ือเร่ือง และหัวเร่ือง ท่ีตอ้งการตรวจสอบ ไม่จ าเป็นตอ้งพิมพช่ื์อทั้งหมด) หลงัจากท่ีคลิกปุ่ม 
Lookup… แลว้ จะปรากฏหนา้จอท่ีแสดงรายช่ือหัวเร่ืองท่ีข้ึนตน้ดว้ย เร่ืองส้ัน เป็นล าดบัแรก จากนั้นจะจดัเรียงช่ือหัวเร่ือง
ตามพจนานุกรม A-Z และ ก-ฮ จากนั้นสามารถเลือกรายการท่ีตอ้งการ โดยการท าเคร่ืองหมาย  หน้ารายการท่ีตอ้งการ  
ในท่ีน้ีคือท าเคร่ืองหมายหนา้หวัเร่ือง เร่ืองส้ัน ดงัรูปท่ี 15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 15 การเลือกรายการหลกัฐานท่ีตอ้งการ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB11 

10. หลงัจากเลือกรายการท่ีตอ้งการแลว้ คลิกท่ีปุ่ม Take เพ่ือใหร้ายการท่ีเลือก ไปปรากฏในส่วนของแบบฟอร์มท่ีก าลงัพิมพ์
ขอ้มูลบรรณานุกรม 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 16 รายการหลกัฐานท่ีเลือก มาปรากฏในแบบฟอร์มการพิมพร์ายการบรรณานุกรม 

 

11. เม่ือพิมพร์ายการบรรณานุกรมครบทุกเขตขอ้มูลแลว้ คลิกปุ่ม Process เพ่ือจดัเก็บรายการบรรณานุกรม เขา้สู่ฐานขอ้มูล 
และเม่ือการจดัเก็บรายการเรียบร้อยสมบูรณ์ จะปรากฏขอ้ความ Insert record completed, BibID [4967] ซ่ึงเลข BibID 4967 
คือ เลขประจ ารายการบรรณานุกรมของฐานขอ้มูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 17 แสดงหนา้จอการจดัเก็บรายการ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB12 

 กำรบันทกึรำยกำรทรัพยำกรสำรนิเทศแบบ Non-MARC 
 ค ำอธิบำยหน้ำจอ Non-MARC 
ส่วนที่ 1 คือ Fixed fields เป็นส่วนของเขตขอ้มูลท่ีมีความยาวคงท่ี ซ่ึงจะจดัเก็บรายละเอียดของ ประเภทของขอ้มูลท่ีท า 
การบนัทึก, ปีพิมพข์องทรัพยากร, สถานท่ีจดัพิมพท์รัพยากร, ภาษาของทรัพยากร, ผูบ้นัทึกขอ้มูล, และวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(ระบบจะบนัทึกใหโ้ดยอตัโนมติั) 

 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 18 หนา้จอ Fixed fields ของ Non-MARC 

 

ส่วนที่ 2 คือ Variable fields เป็นส่วนของเขตขอ้มูลท่ีมีความยาวไม่คงท่ี ซ่ึงจะเป็นส่วนท่ีบนัทึกขอ้มูลบรรณานุกรมของ
ทรัพยากรในหอ้งสมุด ประกอบดว้ย ป้ายระบุเขตขอ้มูล (Tag Label), และ เขตขอ้มูลยอ่ย (Sub field) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 19 หนา้จอ Variable field ของ Non-MARC 

 

ส่วนที ่3 คือ ส่วนท่ีจะใชเ้พ่ิมเขตขอ้มูล (Add Tags), ตรวจสอบรายการหลกัฐาน (Lookup), การเลือกลบเขตขอ้มูล (Removed 
blank Tags), การเปล่ียนหน้าจอเป็นแบบ MARC, ส่วนของการจดัเก็บขอ้มูล (Keep or Process), การเช่ือมโยงส่ือประสม 
(Multimedia) หรือยกเลิกการบนัทึกขอ้มูล (Cancel) และส่วนของรูปภาพหนา้ปก (Cover) 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 20.1 หนา้จอการเพ่ิมเขตขอ้มูลของ Non-MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 20.2 ส่วน Multimedia เก่ียวกบัการเช่ือมโยงส่ือประสมท่ีนอกเหนือจากภาพหนา้ปก 

 

ขั้นตอนกำรบันทกึรำยกำรทรัพยำกรสำรนิเทศแบบ Non-MARC 
1. เลือกแบบบนัทึกขอ้มูลของหนงัสือ เช่น Book: Non-MARC แลว้คลิกท่ีเมนู New Bib 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

       รูปท่ี 20.3 หนา้จอเลือกแบบฟอร์มการลงรายการ Non- MARC  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 

     รูปท่ี 21 หนา้จอบนัทึกรายการของ Non-MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB14 

2. พิมพข์อ้มูลตามเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการในส่วนของ Variable fields ถา้ตอ้งการเพ่ิมเขตขอ้มูล ให้เพ่ิมท่ีส่วนของ Select TAG
โดยสามารถเลือกเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการได ้จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม Add Tags  ดงัรูปท่ี 22 หลงัจากคลิกปุ่ม Add  tags แลว้ เขตขอ้มูล
ท่ีเพ่ิมเติมจะข้ึนมาปรากฏท่ีส่วนของแบบฟอร์มบนัทึกขอ้มูลดงัรูปท่ี 23  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 22 หนา้จอการบนัทึกขอ้มูล Add Tag 
 

 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 23 หนา้จอการบนัทึกขอ้มูล 

 

3. สามารถตรวจสอบรายการหลกัฐานได้โดยการพิมพ์ช่ือผูแ้ต่ง ช่ือเร่ือง หรือหัวเร่ืองท่ีส่วนของ Add Tags ในช่องแรก  
แลว้เลือกเขตขอ้มูลใหส้มัพนัธ์กบัค าท่ีพิมพใ์นช่องส าหรับสืบคน้ จากนั้นคลิกปุ่ม Lookup 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 24 หนา้จอ Authority Lookup ของ Non-MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB15 

 
 

 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 24.1 หนา้จอการตรวจสอบรายการหลกัฐานจากรูปแบบ Non-MARC 

 
 

4. เม่ือปรากฏหน้าจอดงัรูปท่ี 24.1 ให้เลือกช่ือท่ีตอ้งการ โดยการท าเคร่ืองหมาย  ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหน้าช่ือ แลว้คลิกปุ่ม 
Take ช่ือท่ีเลือกจะมาปรากฏท่ีแบบฟอร์มการบนัทึกขอ้มูล (รูปท่ี 25) 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 25 ผลจากการเลือก Authority List 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB16 

5. ปุ่ม Remove blank tag(s) ใชส้ าหรับการลบเขตขอ้มูลท่ีไม่มีการพิมพข์อ้มูล หรือเขตขอ้มูลท่ีวา่งเปล่า โดยการคลิกท่ีปุ่ม
ดงักล่าว เขตขอ้มูลท่ีวา่งเปล่าจะถูกลบออกจากแบบฟอร์มโดยอตัโนมติั ดงัรูปท่ี 26 และ 27 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

   รูปท่ี 26 เขตขอ้มูลวา่งท่ีตอ้งการลบออก โดยใชปุ่้ม Remove blank tag(s) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 27 ผลจากการคลิกปุ่ม Remove blank tag(s) 

 

6. ถา้ตอ้งการดูหนา้จอในรูปแบบ MARC สามารถคลิกท่ีปุ่ม Marc form จะปรากฏหนา้จอดา้นล่าง ถา้ตอ้งการจะกลบัมาท่ี
หนา้จอ Non-MARC ใหค้ลิกปุ่ม Non-Marc  

 
 

 
 
 
 
 
 

 
       

      รูปท่ี 28 หนา้จอ MARC form 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB17 

7. คลิกปุ่ม Process เพ่ือท าการจัดเก็บขอ้มูลเขา้สู่ฐานขอ้มูลหลกั (Main Database) เม่ือหน้าจอปรากฏค าว่า Insert record 
completed BibId [4968] หมายความวา่การจดัเก็บขอ้มูลถูกตอ้งสมบูรณ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 29 ผลการจดัเก็บขอ้มูลเขา้สู่ฐานขอ้มูล 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB18 

กำรลงทะเบียนบรรณำนุกรมวำรสำรและดชันีวำรสำรรูปแบบ MARC 
1. เลือกแบบบนัทึกขอ้มูลของวารสาร เช่น MARC Serial / Journal index แลว้คลิกท่ีเมนู New Bib 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

    รูปท่ี 30 เลือกแบบฟอร์มส าหรับการบนัทึกขอ้มูลดชันีวารสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    การเลือกฟอร์มการลงรายการบนัทึกขอ้มูลดชันีวารสาร 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB19 

2. หลงัจากเลือกแบบฟอร์มแลว้ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปซ่ึงสามารถพิมพข์อ้มูลไดต้ามตอ้งการ 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
      
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 31 พิมพข์อ้มูลบรรณานุกรมบทความวารสาร 

3. หากตอ้งการลบเขตขอ้มูลท่ีไม่ไดพิ้มพข์อ้มูล ใหท้ าเคร่ืองหมาย  หนา้เขตขอ้มูลท่ีตอ้งการลบออก โดยใชเ้มาส์คลิกท่ี
ช่องส่ีเหล่ียมหนา้เขตขอ้มูล ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 32 ท าเคร่ืองหมายหนา้เขตขอ้มูลท่ีไม่ตอ้งการลบ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB20 

4. คลิกปุ่ม Remove เพื่อท าการลบเขตขอ้มูลท่ีเลือกไว ้หลงัจากคลิกปุ่ม Remove แลว้ ระบบจะลบเขตขอ้มูลท่ีเลือกไวโ้ดย
อตัโนมติั หนา้จอจะปรากฏดงัรูป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 33 หนา้จอหลงัจากลบเขตขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
 

5. หากตอ้งการเพ่ิมเขตขอ้มูล ส าหรับรายการบรรณานุกรมท่ีก าลงับนัทึกขอ้มูลอยู ่ สามารถเพ่ิมเขตขอ้มูลไดโ้ดยการพิมพ์
หมายเลขประจ าเขตขอ้มูลท่ีช่อง New Tags ซ่ึงปรากฏอยูส่่วนล่าง รูปแบบการบนัทึกขอ้มูลคือ พิมพเ์ลข Tag แลว้เวน้วรรค 
1 คร้ัง ตามดว้ยเลข Tag ตวัท่ีสอง เช่นตอ้งการเพ่ิม Tag 520 และ 600 ใหพ้ิมพด์งัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 34 การเพ่ิมเขตขอ้มูลในหนา้จอ MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB21 

6. เลือกรูปแบบของการจดัเรียงเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการเพ่ิม เช่น Sort หรือ Append จากรูปเป็นผลจากการเลือกการจดัเรียงเขต
ขอ้มูลแบบ Sort จากนั้นคลิกปุ่ม Add Tags เพ่ือเพ่ิมเขตขอ้มูลไปในแบบฟอร์มการบนัทึกขอ้มูลบรรณานุกรม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปท่ี 35 ผลจากการ Add Tags 520 และ 600 โดยเลือกการจดัเรียงขอ้มูลแบบ  Sort 

 

7.  ถา้เลือกการจดัเรียงเขตขอ้มูลแบบ Append จะปรากฏผลดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 36 ผลจากการ Add Tags 520 และ 600 โดยเลือกการจดัเรียงขอ้มูลแบบ Append 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB22 

8. เม่ือพิมพร์ายการบรรณานุกรมครบทุกเขตขอ้มูลแลว้ คลิกปุ่ม Process เพ่ือจดัเก็บรายการบรรณานุกรม เขา้สู่ฐานขอ้มูล 
และเม่ือการจดัเก็บรายการเรียบร้อยสมบูรณ์ จะปรากฏขอ้ความ Insert record completed, BibId [4969] ซ่ึงเลข BibID 4969 
คือเลขประจ ารายการบรรณานุกรมของฐานขอ้มูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 37.1 แสดงหนา้จอการจดัเก็บรายการ 

 
 

 ตวัอย่ำงกำรลงรำยกำร ดชันีวำรสำรรูปแบบ MARC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 37.2 แสดงหนา้จอการจดัเก็บรายการดชันีสารสารรูปแบบ  MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB23 

 ขั้นตอนกำรบันทกึรำยกำรวำรสำรแบบ Non-MARC 
1. เลือกแบบบนัทึกขอ้มูลของวารสาร เช่น Serial: Non-MARC แลว้คลิกท่ีเมนู New Bib 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
     
    

รูปท่ี 38 หนา้จอบนัทึกรายการวารสารของ Non-MARC 
 
 

2. พิมพข์อ้มูลตามเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการในส่วนของ Variable fields ถา้ตอ้งการเพ่ิมเขตขอ้มูล ให้เพ่ิมท่ีส่วนของ Select TAG 
โดยสามารถเลือกเขตข้อมูลท่ีต้องการได้ จ ากนั้ นคลิกท่ี ปุ่ม  Add Tag(s) ดังรูปหลังจากคลิกปุ่ม Add tag(s) แล้ว 
เขตขอ้มูลท่ีเพ่ิมเติม จะข้ึนมาปรากฏท่ีส่วนของแบบฟอร์มบนัทึกขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 39 หนา้จอการบนัทึกขอ้มูล 

 
 

 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB24 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 40 ผลจากการเลือก Add Tag 

 
 

5. ปุ่ม Remove blank tag(s) ใชส้ าหรับการลบเขตขอ้มูลท่ีไม่มีการพิมพข์อ้มูล หรือเขตขอ้มูลท่ีวา่งเปล่า โดยการคลิกท่ีปุ่ม
ดงักล่าว เขตขอ้มูลท่ีวา่งเปล่าจะถูกลบออกจากแบบฟอร์มโดยอตัโนมติั ดงัรูป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 41 เขตขอ้มูลวา่งท่ีตอ้งการลบออก โดยใชปุ่้ม Remove blank tag(s) 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 42 ผลจากการคลิกปุ่ม Remove blank tag(s) 

 

6. ถา้ตอ้งการดูหนา้จอในรูปแบบ MARC สามารถคลิกท่ีปุ่ม Marc form จะปรากฏหนา้จอดา้นล่าง ถา้ตอ้งการจะกลบัมาท่ี
หนา้จอ Non-MARC ใหค้ลิกปุ่ม Non-Marc  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 43 หนา้จอ MARC form 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB26 

7. คลิกปุ่ม Process เพ่ือท าการจัดเก็บขอ้มูลเขา้สู่ฐานขอ้มูลหลกั (Main Database) เม่ือหน้าจอปรากฏค าว่า Insert record 
completed BibId [4971] หมายความวา่การจดัเก็บขอ้มูลถูกตอ้งสมบูรณ์ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 44 ผลการจดัเก็บขอ้มูลเขา้สู่ฐานขอ้มูล 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB27 

กำรสืบค้นจำกเลขระเบียน (Search Bibid) 
เม่ือ Log in เขา้สู่ระบบ สามารถสืบคน้เลขระเบียน (Search Bibid) ไดทุ้กหนา้จอการท างานของ ELIB Web Catalog 

1. คลิกท่ี Search > Search Bibid (สืบคน้ > สืบคน้จาก bibid) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    รูปท่ี 45 การสืบคน้เลขระเบียน (Search bib ID): หนา้จอภาษาไทย 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 46 การสืบคน้เลขระเบียน (Search bib ID): หนา้จอภาษาองักฤษ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB28 

2. จะปรากฏช่องใหร้ะบุเลขระเบียน (Bib ID) และฐานขอ้มูลของเลขระเบียนท่ีตอ้งการคน้หา 
   

 
 
 
 
 
 
 
 

3. ผลการคน้หา โดยเลขระเบียนหนงัสือจะอยูใ่น Tag 001 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

    รูปท่ี 47 ผลการคน้หา โดยเลขระเบียนหนงัสือจะอยูใ่น Tag 001 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB29 

กำรแก้ไขรำยกำรบรรณำนุกรม 

 เม่ือพบขอ้ผิดพลาดในรายการบรรณานุกรมของทรัพยากร สามารถแกไ้ขไดต้ามขั้นตอนน้ี 
1. ภายใตห้นา้จอ ELIB Web Catalogue และ Search หารายการท่ีตอ้งการแกไ้ขเขา้สู่หนา้จอบตัรรายการ (Card Screen) หรือ
หนา้จอ MARC (Marc Screen) คลิกปุ่ม แก้ไข Bib / Edit Bib จะปรากฏหนา้จอการแกไ้ขขอ้มูล ซ่ึงจะเป็นหนา้จอ Marc หรือ 
ถา้ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในรูปแบบ Non-Marc ให้คลิกท่ีปุ่ม Non-Marc ท่ีอยูด่า้นล่าง ระบบจะเปล่ียนรูปแบบหน้าจอให้เป็น 
Non-Marc ตามท่ีตอ้งการ ดงัรูป 48 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      
 
 
 
      
 
 
 
     

     รูปท่ี 48 หนา้จอแกไ้ขรายการบรรณานุกรมแบบ Marc 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB30 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 49 หนา้จอแกไ้ขรายการบรรณานุกรมแบบ Non-Marc 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB31 

2. เม่ือท าการแกไ้ขขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Process เพ่ือจดัเก็บรายการเขา้สู่ฐานขอ้มูลหลกั  แต่ถา้ไม่ไดแ้กไ้ขขอ้มูล
ใดๆ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Cancel  เพ่ือออกจากหนา้จอแกไ้ขขอ้มูล ไม่ควรกดปุ่ม Back บนบราวเซอร์ เน่ืองจากจะท าให ้bib lock ไม่
สามารถแกไ้ขหรือจดัการกบั bib ดงักล่าวได ้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 50 ผลจากการบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ข 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB32 

กำรแก้ไขรำยกำรบรรณำนุกรมแบบต่อเน่ือง 
 จากรูปท่ี 50  บรรณารักษส์ามารถแกไ้ขรายการบรรณานุกรมรายการต่อไป หรือ ก่อนหนา้ได ้โดยไม่ตอ้งสืบคน้
รายการบรรณานุกรมใหม่ เพียงแค่คลิกท่ีค าวา่ “View previous record [nnn]” (ส าหรับรายการก่อนหน้า) หรือ “View next 
record [nnn]” (ส าหรับรายการต่อไป) ดงัรูปตวัอยา่ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 51 ดูรายการบรรณานุกรมท่ีตอ้งการแกไ้ขแบบต่อเน่ือง 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB33 

กำรลบรำยกำรบรรณำนุกรม 
 การลบรายการบรรณานุกรมสามารถปฏิบติัตามไดจ้ากขั้นตอนท่ีปรากฏอยูด่า้นล่าง แต่ถา้รายการบรรณานุกรมมี
รายการตวัเล่มเช่ือมโยงอยูจ่ะตอ้งท าการลบรายการตวัเล่มก่อน แลว้จึงสามารถลบรายการบรรณานุกรมได ้เน่ืองจากรายการ
ตวัเล่ม เป็นส่วนท่ีเช่ือมโยงระหว่างรายการบรรณานุกรมกับส่วนงานบริการยืม-คืนทรัพยากร หากตวัเล่มท่ีเช่ือมโยงกับ
รายการบรรณานุกรมถูกสมาชิกห้องสมุดยืมออกไปบรรณารักษ์จะไม่สามารถลบรายการบรรณานุกรมนั้ นออกจาก
ฐานขอ้มูลได้ เพราะการออกแบบระบบมีกฎเกณฑ์ในการตรวจสอบก่อนว่ารายการบรรณานุกรมนั้นๆ มีการเช่ือมโยง
รายการตวัเล่มหรือไม่ หากเช่ือมโยงกนัอยู ่ระบบจะไม่อนุญาตให้ลบรายการบรรณนานุกรมออกจากระบบซ่ึงสามารถท า
การลบรายการตวัเล่มไดต้ามขั้นตอนท่ีปรากฏในส่วนของ กำรลบรำยกำรตวัเล่ม  
 

ขั้นตอนกำรลบรำยกำรบรรณำนุกรม 
1. เขา้สู่ระบบ Elib Web Catalogue จากนั้นสืบคน้รายการท่ีตอ้งการลบ หรือใชเ้มนูสืบคน้จาก Bibid จากหนา้แรกของ ELIB 
แลว้ระบุหมายเลขระเบียน (Bib id) พร้อมเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการ และคลิกปุ่ม Submit หนา้จอจะปรากฏดงัน้ี 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 52 ผลจากการสืบคน้โดยใชห้มายเลขระเบียน (Search Bib id) 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB34 

2. เม่ือปรากฏหน้าจอดงัรูปท่ี 52 สามารถคลิกปุ่ม ลบ Bib/Delete Bib เพ่ือลบรายการบรรณานุกรมน้ีออกจากระบบ แต่ถา้
สืบคน้รายการจาก ช่ือผูแ้ต่ง, ช่ือเร่ือง, หัวเร่ือง หรือค าคน้ใดๆ ให้เลือกเขา้มาท่ีหน้าจอบัตรรายการ (Card Screen) หรือ
หนา้จอ MARC (MARC Screen) แลว้คลิกปุ่ม ลบ Bib/Delete Bib เช่นเดียวกนั  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
\ 

รูปท่ี 53 หนา้จอบตัรรายการ สามารถเลือก Delete Bib เพื่อลบรายการได ้
 

3. หลงัจากคลิกปุ่ม Delete Bib  แลว้จะปรากฏหนา้ต่างเพ่ือใหย้ืนยนัการลบรายการ ถา้ตอ้งการลบรายการให้คลิกปุ่ม Delete 
ถา้ไม่ตอ้งการลบรายการใหค้ลิกปุ่ม Cancel หรือถา้ตอ้งการออกจากระบบ Elib Web Catalogue ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Logout 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 54 หนา้ต่างยนืยนัการลบรายการบรรณานุกรม 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB35 

4. เม่ือยนืยนัการลบรายการบรรณานุกรมออกจากฐานขอ้มูลแลว้ จะปรากฏขอ้ความ “The record is successfully delete” 
เป็นการยนืยนัวา่ลบรายการบรรณานุกรมส าเร็จแลว้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 55 หนา้จอแสดงการลบรายการบรรณานุกรมสมบูรณ์ 
5.กรณีท่ีรายการบรรณานุกรม (Bibliographic Record) มีการเช่ือมโยงรายการตวัเล่มอยู ่(Item Record) หนา้จอจะปรากฏ
ขอ้ความ  “Some item linked to this bib, cannot delete” จะตอ้งท าการลบรายการตวัเล่ม (Item Record) ใหเ้รียบร้อยก่อน 
ดงัจะกล่าวถึงการลบรายการตวัเล่มในล าดบัถดัไป 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 56 รายการบรรณานุกรมเช่ือมโยงกบัรายการตวัเล่ม 

 

6. เม่ือท าการลบรายการตวัเล่มแลว้ สามารถกลบัมาท าขั้นตอนการลบรายการบรรณานุกรมตามขั้นตอนท่ี 3 ดงัท่ีไดก้ล่าว
มาแลว้ขา้งตน้  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB36 

กำรคดัลอกรำยกำรบรรณำนุกรม (Copy  record) 
 กรณีท่ีมีหนังสือช่ือเร่ืองเดียวกนั ผูแ้ต่งคนเดียวกนั ต่างกนัเพียงปีพิมพ ์หรือ ฉบบัพิมพ ์โดยทัว่ไปบรรณารักษ์
จะตอ้งพิมพข์อ้มูลบรรณานุกรมส าหรับหนงัสือปีพิมพใ์หม่อีกรายการหน่ึง ซ่ึงท าให้ไม่สะดวกในการปฏิบติังาน แต่ส าหรับ
ระบบ ELIB ไดพ้ฒันาส่วนของการคดัลอกรายการเดิม เพ่ือลดการพิมพข์อ้มูลส่วนท่ีเหมือนกนั และสามารถเลือกแก้ไข
เฉพาะส่วนปีพิมพ ์และการแจง้ฉบบัพิมพไ์ด ้โดยมีขั้นตอนการคดัลอกรายการดงัน้ี 

 

ขั้นตอนกำรคดัลอกรำยกำรบรรณำนุกรม 
1. สืบคน้รายการท่ีตอ้งการคดัลอก จากตวัอยา่ง ตอ้งการคดัลอกรายการหนงัสือช่ือ กรรมพยำกรณ์ ตอน เลือกเกดิใหม่ แลว้
คลิกเขา้ไปท่ีรายการนั้น จนปรากฏหนา้จอรายละเอียดบรรณานุกรม ดงัรูปท่ี 57 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 57 รายการบรรณานุกรมท่ีตอ้งการคดัลอก 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB37 

2. คลิกปุ่ม  ท่ีช่องประเภทแบบฟอร์มการลงรายการ เลือกท่ี Copy record (รูปท่ี 58) แลว้คลิก New Bib เป็นการสั่งให้
ระบบท าการคดัลอกรายการท่ีปรากฏอยู ่ผลท่ีไดจ้ะปรากฏดงัรูปท่ี 58 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 58 คลิกเลือกเมนู copy record 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 59 รายการบรรณานุกรมท่ีคดัลอกเรียบร้อยแลว้ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB38 

3. หลงัจากคดัลอกรายการบรรณานุกรมเรียบร้อยแลว้ สามารถแกไ้ขขอ้มูลไดต้ามตอ้งการ เช่น เพ่ิมฉบบัพิมพ ์หรือ เปล่ียน 
ปีพิมพ์ ฯลฯ แล้วคลิกปุ่ม Process เพ่ือจัดเก็บรายการ (จากหน้าจอท่ีปรากฏในรูปท่ี 60 สามารถเปล่ียนเป็นรูปแบบ  
Non-Marc ได ้โดยการคลิกท่ีปุ่ม Non–Marc ดา้นล่างท่ีอยูบ่รรทดัเดียวกนักบัปุ่ม Process) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี 60 รายการท่ีแกไ้ข และ จดัเก็บเรียบร้อยแลว้ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB39 

กำรอปัโหลด (MARC Record) 
 การอปัโหลด MARC Record เป็นฟังคช์ัน่ท่ีเพ่ิมเติมเขา้มาเพ่ืออ านวยความสะดวกใหแ้ก่บรรณารักษห์รือเจา้หนา้ท่ี
ท่ีมีไฟล ์MARC Record อยูแ่ลว้ โดยท่ีบรรณารักษห์รือเจา้หน้าท่ีไม่จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลของทรัพยากรสารสนเทศทีละ
ส่วน แต่สามารถ Save MARC Record มาจากเว็บไซต์อ่ืนๆ แล้วน ามาอัปโหลดใส่ฐานข้อมูลของห้องสมุดได้ทันที 
โปรแกรม ELIB รองรับการการอปัโหลด MARC Record สองรูปแบบ คือ ISO2709 และ MARC Text (MarcEdit) ส าหรับ 
Format ISO2709 จะใชท้ าการอปัโหลดไฟลรู์ปแบบ Text File ซ่ึงหากเปิดดว้ยโปรแกรม Notepad จะปรากฎหนา้ต่าง ดงัรูป
ดา้นล่าง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 61 การแสดงผลขอ้มูล Text File ดว้ยโปรแกรม Notepad 

 

ส่วน Format MARC Text (MarcEdit) นั้น จะใชท้ าการอปัโหลดสกลุไฟล ์.mrk ซ่ึงหากเปิดดว้ยโปรแกรม 
Notepad แลว้จะมีหนา้ตาดงัรูปดา้นล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 62 การแสดงผลขอ้มูลของไฟลส์กลุ .mrk ดว้ยโปรแกรม Notepad 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB40 

ขั้นตอนกำรอปัโหลด MARC Record 
1. เลือกแบบบนัทึกขอ้มูลแบบ upload record แลว้คลิกท่ีปุ่ม New Bib 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 63 เลือกแบบฟอร์มส าหรับการบนัทึกขอ้มูลแบบอปัโหลด MARC Record 
 
2. หลงัจากเลือกแบบฟอร์มแลว้ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 8 โดยสามารถเลือกรูปแบบการอปัโหลดได ้2 อยา่ง คือ ISO2709 
และ MARC Text (MarcEdit) 
  
 
 
 
 
 
 
 รูปท่ี 64 สามารถเลือกรูปแบบการอปัโหลดขอ้มูลไดท้ั้งแบบ ISO2709 และ MARC Text (MarcEdit) 
 
3. เลือก ISO2709 ส าหรับอปัโหลด MARC Record แบบ File Text คลิกท่ีปุ่ม Choose File 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 65 หนา้จอส าหรับอปัโหลด MARC Record Format ISO2709 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB41 

4. เม่ือคลิกปุ่ม Choose File แลว้ จะปรากฏหนา้ต่างส าหรับเลือกท่ีอยูท่ี่จดัเก็บไฟล ์MARC ใหเ้ลือกโฟลเดอร์ท่ีเก็บไฟล ์
MARC เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ จากนั้นคลิกปุ่ม Open 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 66 เลือกไฟล ์MARC ท่ีตอ้งการอปัโหลด 

 
 

5. เม่ือคลิกปุ่ม Open แลว้จะปรากฏหนา้จอท่ีแสดงช่ือไฟล ์MARC ท่ีเลือกดงัรูปดา้นล่าง ใหค้ลิกปุ่ม Upload เพื่อท าการ
อปัโหลดไฟล ์MARC 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 67 เลือกปุ่ม Upload เพื่อท าการอปัโหลดไฟล ์MARC 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB42 

6. เม่ือคลิกปุ่ม Upload ระบบจะประมวลผลขอ้มูลเขา้ไปใน Tag ต่างๆ ดงัภาพดา้นล่าง ซ่ึงสามารถตรวจสอบขอ้มูลความ
ถูกตอ้ง เพ่ิมขอ้มูลใน Tag ท่ีตอ้งการ และเลือกลบ Tag ท่ีไม่ตอ้งการไดโ้ดยการท าเคร่ืองหมายในช่องหนา้ TAG ท่ีไม่
ตอ้งการ และคลิกปุ่ม Remove เหมือนกบัการพิมพข์อ้มูลเอง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 รูปท่ี 68 สามารถแกไ้ขขอ้มูล เพ่ิม Tag หรือลบ Tag ท่ีไม่ตอ้งการออกได ้

 

7 . เม่ือแกไ้ขขอ้มูลและลบ Tag ท่ีไม่ตอ้งการออกแลว้ คลิกปุ่ม Process  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 69 คลิกปุ่ม Process 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB43 

8. เม่ือคลิกปุ่ม Process แลว้จะปรากฏหนา้จอดงัรูปดา้นล่าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 70  ผลลพัธ์หลงัการอปัโหลด MARC Record Format ISO2709 

9. ส่วน Format MARC Text (MarcEdit) ก็มีขั้นตอนท่ีเหมือนกนั โดยเลือกท่ี Format MARC Text (MarcEdit) 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 71 หนา้จอส าหรับอปัโหลด MARC Record Format MARC Text (MarcEdit) 

 
 

10. เลือกไฟลส์กลุ .mrk ส าหรับอปัโหลดใน Format MARC Text (MarcEdit) จากนั้นใหต้ามขั้นตอนในขอ้ท่ี 6 ถึง ขอ้ท่ี 8 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 รูปท่ี 72 เลือกไฟล ์MARC ท่ีตอ้งการอปัโหลด 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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กำรเช่ือมโยงข้อมูลตวัเล่ม 
 การเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่ม เป็นส่วนของการให้รายละเอียดเก่ียวกบัจ านวนฉบับของทรัพยากรแต่ละช่ือเร่ือง 
โดยจะมีรายละเอียดเก่ียวกบั เลขบาร์โคด้ท่ีใชส้ าหรับงานยืม-คืนของทรัพยากรแต่ละรายการ, สถานท่ีจดัเก็บทรัพยากร, 
ประเภทของทรัพยากร, ราคา, เลขฉบบัของตวัเล่ม (Copy Number) และรายละเอียดเก่ียวกบัการยมื-คืนทัว่ไป 
 การเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่ม จะปฏิบติัหลงัจากบนัทึกรายการบรรณานุกรมเรียบร้อยแลว้ การเช่ือมโยงส่วนน้ีจะ
เก่ียวขอ้งกบังานบริการยมื-คืนทรัพยากรหอ้งสมุด (Circulation) 
 ดงันั้นก่อนการเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่ม จะตอ้งก าหนดค่าในส่วนของงานบริการยมื-คืนทรัพยากรหอ้งสมุดใหเ้สร็จ
ส้ินก่อน จึงจะสามารถปฏิบติังานส่วนน้ีได ้

 

 การเช่ือมโยงขอ้มูล โดยส่วนใหญ่จะมีอยู ่2 กรณี ดงัน้ี 
 1.กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้สู่ฐานขอ้มูลหลกัเรียบร้อยแลว้ และตอ้งการเช่ือมโยงขอ้มูลตวัเล่มทนัที 
 2.กรณีท่ีหอ้งสมุดจดัซ้ือหนงัสือช่ือเร่ืองเดียวกนัเขา้มาใหม่ 

 

ขั้นตอนกำรเช่ือมโยงข้อมูลตวัเล่มกรณีที ่1 
1. จากหนา้จอจดัเก็บขอ้มูล ท่ีมีขอ้ความ Insert record completed, BibId [nnnn] คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายการตวัเล่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 73 คลิกปุ่ม เพ่ิมรายการตวัเล่ม จากหนา้จอจดัเก็บขอ้มูล 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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2. เม่ือปรากฏหนา้จอ เพ่ิมรายการตวัเล่ม ให้ใส่รายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งกบัตวัเล่ม เช่น เลขบาร์โคด้ส าหรับงานยืม-คืน (Item 
No.), ประเภทของทรัพยากร (Item Class), สถานท่ีจัดเก็บทรัพยากร (Location Code),ราคา (Price) และถา้หนังสือ หรือ
ทรัพยากรมีส่ือประกอบอ่ืนๆ เช่น CD-Rom, Diskette หรือ Kits สามารถระบุส่ือประกอบนั้นในส่วนของ Component ได ้
จากนั้นคลิกปุ่ม Save เพ่ือบนัทึกขอ้มูลตวัเล่ม หรือ คลิกปุ่ม Clear เพื่อลบรายละเอียดทั้งหมด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 74 การเพ่ิมรายการตวัเล่ม 

 

3. หลงัจากจดัเก็บขอ้มูลตวัเล่มแลว้ รายการท่ีบนัทึกจะปรากฏในส่วนทา้ยของหนา้จอ ซ่ึงเป็นรายละเอียดของตวัเล่ม 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 75 รายการตวัเล่มท่ีจดัเก็บเรียบร้อยแลว้



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB46 

4. ถา้ตอ้งการเพ่ิมขอ้มูลตวัเล่มฉบบัถดัไป จากหนา้จอดงัรูปท่ี 75 ใหพ้ิมพห์รืออ่านบาร์โคด้ของตวัเล่มท่ีตอ้งการในช่อง 
Item No. แลว้คลิกปุ่ม Save 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
     รูปท่ี 76 ผลจากการเพ่ิมรายการตวัเล่มรายการท่ี 2 

 

5. การเพ่ิมขอ้มูลตวัเล่ม ถา้พิมพเ์ลขบาร์โคด้ของตวัเล่มซ ้ ากนั หนา้จอจะแจง้ใหเ้ห็นวา่เลขท่ีเพ่ิมเขา้ไป ซ ้ าซอ้นกบัรายการท่ีมี
อยูใ่นฐานขอ้มูล ดงัรูปท่ี 77 ซ่ึงจะตอ้งพิมพเ์ลขบาร์โคด้ของตวัเล่มใหถู้กตอ้ง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 77 เลข Item No. ซ ้ า 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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6. เม่ือท าการเช่ือมโยงรายการตวัเล่มเรียบร้อยแลว้ สามารถตรวจสอบรูปแบบหลงัจากท่ีผูใ้ชม้าสืบคน้รายการไดจ้ากหนา้จอ 
รายการตวัเล่ม (Copy Menu) โดยการคลิกท่ีปุ่มรายการตวัเล่ม (Copy Menu) 

 

ในกรณีท่ีช่ือเร่ืองนั้นมีหลายเล่มตรงช่องเลขเรียกหนังสือ (Call Number) จะปรากฎ ฉ. (ฉบับ) หรือ C. (copy) 
ดา้นหลงัเลขเรียกหนงัสือดว้ย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 78 หนา้จอรายการตวัเล่ม แสดง ฉ. (ฉบบั) 
 
ขั้นตอนกำรเช่ือมโยงรำยกำรตวัเล่มกรณีที ่2 
 กรณีท่ีหอ้งสมุดซ้ือหนงัสือหรือทรัพยากรช่ือเร่ืองเดียวกนักบัท่ีมีอยูแ่ลว้เขา้มาเพ่ิมเติม ใหป้ฏิบติัตามขั้นตอนน้ี 
1. สืบคน้รายการหนงัสือท่ีตอ้งการจากช่ือเร่ือง เช่น โลกของคอมพิวเตอร์ หรือถา้จ าเลขประจ ารายการได ้(Bib Id) สามารถ
ใชเ้ลขดงักล่าวสืบคน้รายการไดเ้ช่นกนั 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 79 สืบคน้รายการท่ีตอ้งการเพ่ิมจ านวนฉบบัจากช่ือเร่ือง (สืบคน้จากค าหรือวลี) 

 

2. คลิกช่ือเร่ืองท่ีตอ้งการ จากนั้นจะปรากฏหนา้บตัรรายการของช่ือเร่ืองท่ีเลือก ให้คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิม Item เพื่อท าการเช่ือมโยง
รายการตวัเล่มท่ีซ้ือเขา้มาใหม่ โดยท าตามขั้นตอนการเช่ือมโยงรายการตวัเล่มเช่นเดียวกนักบักรณีท่ี 1 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

    รูปท่ี 80 ปุ่ม เพ่ิม Item จากหนา้จอบตัรรายการ (Copy Menu) 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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กำรแก้ไขรำยกำรตวัเล่ม 
 บางคร้ังการพิมพ์ข้อมูลส าหรับรายการตวัเล่มมีขอ้ผิดพลาด เช่น เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) 
ไม่ถูกตอ้ง หรือตอ้งการส่งหนงัสือซ่อม จ าเป็นตอ้งระบุสถานะของหนงัสือใหเ้ป็น “หนงัสือช ารุด” การแกไ้ขขอ้มูลดงักล่าว 
สามารถแกไ้ขไดจ้ากหนา้จอการของ Elib Web Catalogue 
 

 ขั้นตอนกำรแก้ไขรำยกำรตวัเล่ม 
1. สามารถใชเ้มนู สืบคน้จาก Item No. ท่ีเมนูการลงรายการบนแถบรายการดา้นบนเพื่อสืบคน้รายการตวัเล่มท่ี

ตอ้งการได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 81 เมนูสืบคน้จาก Item No. 

 
 

โดยระบุเลขบาร์โคด้ของตวัเล่มท่ีตอ้งการ แลว้เลือกฐานขอ้มูลใหถู้กตอ้ง จากนั้นคลิกปุ่ม สืบคน้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 82 ระบุหมายเลขทรัพยากร (บาร์โคด้) หรือเลขทะเบียนหนงัสือในเมนู สืบคน้จาก Item No. 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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2. ผลจากการสืบคน้ขอ้มูลตวัเล่ม จะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 83 จากนั้นคลิกเมนู แกไ้ข Item 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    
    
 
 
 
    

   รูปท่ี 83 หนา้จอรายละเอียดตวัเล่มหลงัการสืบคน้จาก Item No. 
 

3.สามารถแกไ้ขรายละเอียดของรายการตวัเล่มไดจ้ากหนา้จอท่ีปรากฏดงัรูปท่ี 84 จากนั้นคลิกปุ่ม Save เพ่ือจดัเก็บรายการ 
ท่ีแกไ้ข 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
     รูปท่ี 84 แกไ้ขสถานะหรือขอ้มูลของตวัเล่ม 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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4. หลังจาก Save ข้อมูลแล้ว ส่ิงท่ีแก้ไขจะถูกอัพ เดทให้ทันที  จากตัวอย่าง ส่วนของสถานะตัวเล่ม (Item Status) 
จะเปล่ียนเป็น “Damaged” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 85 ผลการแกไ้ขขอ้มูลตวัเล่ม 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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กำรลบรำยกำรตวัเล่ม (Delete Item) 
1. สืบคน้รายการทรัพยากรท่ีตอ้งการ แลว้คลิกเมนู รายการตวัเล่ม เพื่อไปยงัหนา้จอของรายการตวั จะพบเมนู ลบ Item(s)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 86 แสดงรายการตวัเล่ม  
2. เม่ือคลิกเมนู ลบ Item (s) จะปรากฎหนา้จอส าหรับลบรายการตวัเล่ม ดงัรูปท่ี 87 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 87 หนา้จอ ลบ Item(s) 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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3.คลิก  หน้าเลขบาร์โค้ดท่ีต้องการลบและคลิกท่ีเมนู Delete selected item(s)จะปรากฏหน้าจอให้ท าการยืนยนัใน 
การลบเลขบาร์โคด้ดงักล่าว 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หากเลขบาร์โค้ดท่ีต้องการลบยังติดการยืม หรือมีการค้างค่าปรับ หรือมีการจองทรัพยากรกับทางห้องสมุดอยู ่
จะไม่สามารถคลิก  หนา้เลขบาร์โคด้ได ้จะตอ้งท าการคลิก  หนา้ขอ้ความ Delete all dependencies (Check-Out, Hold, 
Fine) 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 88  การลบเลขบาร์โคด้ และยนืยนัเลขบาร์โคด้ท่ีตอ้งการลบ 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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4. เม่ือท าการยนืยนัเลขบาร์โคด้ท่ีตอ้งการลบแลว้ ระบบจะท าการลบเลขบาร์โคด้นั้นใหท้นัที 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 89 แสดงการลบขอ้มูลตวัเล่มเรียบร้อย 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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กำรเช่ือมโยงรำยกำรส่ือประสม 
 1. กำรเช่ือมโยงส่ือประสมในรำยกำรบรรณำนุกรมใน Tag 856 (path) 
 ระบบ Elib มีความสามารถในการเช่ือมโยงรายการส่ือประสมเขา้กับรายการบรรณานุกรม เพ่ือส่งเสริมให้
ห้องสมุดมีการเผยแพร่เน้ือหาของขอ้มูลให้น่าสนใจมากยิ่งข้ึน ทั้ งน้ีการเช่ือมโยงส่ือประสมของระบบ Elib สนับสนุน
ไฟลข์อ้มูลทุกประเภทท่ี MS-Windows รองรับ ไม่วา่จะเป็นไฟลภ์าพ เช่น jpg, tif, gif, pdf  หรือมีเดียไฟลป์ระเภทต่างๆ เช่น 
wmv, mpg, … ซ่ึงก่อนท่ีจะเช่ือมโยงรายการส่ือประสม จ าเป็นต้องน าไฟล์ท่ีต้องการเช่ือมโยงไปเก็บไว้ท่ี เค ร่ือง 
แม่ข่าย (Server) หรือ Media Server ก่อน (ไม่แนะน าให้เก็บไวท่ี้เคร่ืองท่ีท างานประจ า เพราะอาจพลาดไปลบไฟลอ์อกจาก
เคร่ือง) โดยทัว่ไปบริษทัจะสร้างโฟลเดอร์เพ่ือจดัเก็บส่ือประสมให้ในช่ือ Multim จะอยูท่ี่ไดร์ฟเดียวกนักบัโปรแกรม Elib 
ภายในโฟลเดอร์น้ีบรรณารักษส์ามารถสร้าง Subfolder เพ่ือแยกจดัเก็บไฟลใ์นรูปแบบต่างๆ ไดต้ามตอ้งการ หรือ บางแห่ง
อาจจะสร้างโฟลเดอร์ระบุตามวนัท่ีก็ได ้ข้ึนอยูก่บัการใชง้านของแต่ละห้องสมุด เม่ือจดัเก็บไฟล์ท่ีเคร่ืองแม่ข่าย (Server) 
เรียบร้อยแลว้ ใหป้ฏิบติัตามขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
 

ขั้นตอนกำรเช่ือมโยงรำยกำรส่ือประสม 
1.1 ท่ีหนา้จอบนัทึกรายการบรรณานุกรม ถา้อยูใ่นหนา้ MARC ใหพิ้มพข์อ้มูลท่ีช่อง Tag no. 856 ตามรูปแบบดงัน้ี 
856  ##             \nหนา้ปกหนงัสือ\u%$URLBASE00%/multim/ eat.jpg 
 

Tag no. Indicator     ค ำอธิบำยส่ือ         Server Location  โฟลเดอร์  ช่ือไฟล์ 
 

1.2 ท่ีหนา้จอบนัทึกรายการบรรณานุกรม ถา้อยูใ่นหนา้จอ Non-MARC ใหพิ้มพข์อ้มูลตามเขตขอ้มูลท่ีก าหนดไว ้ดงัน้ี 

 
 

1.3 เม่ือพิมพร์ายการและ Process เรียบร้อยแลว้ หนา้จอจะปรากฎปุ่มสีแดงหนา้รายการ แสดงวา่สามารถคลิกเพื่อดูภาพได ้

 
 

ถา้การเช่ือมโยงส่ือประสมถูกตอ้งจะปรากฏรายการลกัษณะดงัรูปท่ี  90 

 

รูปท่ี 90 หนา้บตัรรายการท่ีเช่ือมโยงส่ือประสมแลว้ 
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2. กำรเช่ือมโยงส่ือประสมในรำยกำรบรรณำนุกรมแบบอปัโหลด 
นอกจากการเช่ือมโยงส่ือประสมใน Tag 856 แลว้ ระบบ Elib ยงัสามารถท าการเช่ือมโยงส่ือประสมด้วยการ

อปัโหลดไดอี้กดว้ย ซ่ึงจะใชว้ิธีการ Browse ไฟลส่ื์อประสมท่ีตอ้งการแนบไปกบัรายการบรรณานุกรม ท าใหไ้ม่จ าเป็นตอ้ง
น าไฟล์ไปจดัเก็บไวท่ี้เคร่ืองแม่ข่าย (Server) ก่อน แต่สามารถเลือกไฟล์จากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใชท้ างานประจ าไดเ้ลย 
เพราะเม่ือ Browse และอัปโหลดส่ือประสมแล้ว ไฟล์ส่ือประสมดังกล่าวนั้ นจะถูกเก็บไวใ้นเคร่ือง Server ทันที การ
อปัโหลดส่ือประสมนั้นสามารถปฏิบติัตามขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

ขั้นตอนกำรเช่ือมโยงรำยกำรส่ือประสม 
2.1 ส่วนการเช่ือมโยงส่ือประสมจะอยู่ในเขตท่ี 3 ของหน้าจอการลงรายการบรรณานุกรม ส่วนเดียวกบั Add Tags ทั้งใน
รูปแบบ  Marc และ Non-Marc เม่ื อต้องการ เช่ือมโยงส่ือประสมใน รูปแบบต่ างๆ  ให้ เลือก ท่ี ค าว่า Multimedia 
จะปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 
รูปท่ี 91 เขตขอ้มูลท่ี 3 Multimedia ส าหรับเช่ือมโยงส่ือประสม 

 
สังเกตวา่จะมีปุ่ม Add เพียงปุ่มเดียว เน่ืองจากการเช่ือมโยงส่ือประสมของห้องสมุดแต่ละแห่งนั้นมีรายละเอียดท่ี

แตกต่างกนั บริษทัจึงไม่ไดก้ าหนดประเภทของเอกสารและประเภทการเขา้ถึงมาให้เป็นค่าเร่ิมตน้ แต่ห้องสมุดแต่ละแห่ง
สามารถแจง้กบัเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลระบบไดว้า่ทางห้องสมุดตอ้งการก าหนดประเภทเอกสารและประเภทการเขา้ถึงอยา่งไรบา้ง 
ทั้งน้ีในคู่มือจะขอยกตวัอยา่งประเภทเอกสารและประเภทการเขา้ถึงเอกสารทั้งหมด 4 รูปแบบ ดงัต่อไปน้ี 
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1. Open Access (เขา้ใชง้านไดไ้ม่มีเง่ือนไข) 
2. CAPTCHA required (ระบุรหสัเพ่ือป้องกนั Anti-Bot ก่อนเขา้ใชง้าน) 
3. Password required (เขา้ใชง้านไดเ้ฉพาะสมาชิกเท่านั้น) 
4. Information required (ระบุขอ้มูลผูเ้ขา้ถึงขอ้มูลก่อนใชง้าน) 

 
รูปท่ี 92 ตวัอยา่งประเภทการเขา้ถึงส่ือประสม 

 
2.2 เม่ือกดปุ่ม Add บนหน้าจอจะปรากฎแถบส าห รับการ B rowse ส่ือประสมจากเค ร่ืองคอมพิวเตอร์ข้ึนมา 
โดยสามารถแยกส่วนตา่งๆ ของแถบขอ้มูลไดด้งัน้ี 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
รูปท่ี 93 เคร่ืองมือต่างๆ ในการอปัโหลดไฟลส่ื์อประสม 

 

ปุ่มส าหรับเล่ือนล าดบัไฟล ์ปุ่มส าหรับอปัโหลดไฟล ์

ปุ่มส าหรับ Browse File จากคอมพิวเตอร์ 

ปุ่มส าหรับเพ่ิมแถบขอ้มูลการเช่ือมโยงส่ือประสม 
 

ประเภทเอกสารและประเภทการเขา้ถึงส่ือประสม 
 

ปุ่มส าหรับลบส่ือประสม 
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2.3 กดปุ่ม Choose File เพื่อเลือกส่ือประสมท่ีตอ้งการเช่ือมโยงกบัขอ้มูลบรรณานุกรม  

 
รูปท่ี 94 เลือกปุ่ม Choose File เพื่อเลือกส่ือประสม 

2.4 จะปรากฎหนา้ต่างส าหรับเลือกไฟลส่ื์อประสม ใหเ้ลือกโฟลเดอร์และไฟลท่ี์ตอ้งการ กดปุ่ม Open 

 
รูปท่ี 95 เลือกไฟลส่ื์อประสมท่ีตอ้งการเช่ือมโยงกบัรายการบรรณานุกรม 

2.5 จะปรากฎช่ือไฟล์ส่ือประสมท่ีเลือกแทนขอ้ความ No File Chosen (1) จากนั้นให้เลือกประเภทเอกสาร/ประเภทการ
เขา้ถึงส่ือประสม (2) ซ่ึงในท่ีน้ียกตวัอย่างการเช่ือมโยงส่ือประสมประเภทบทคดัยอ่ (.pdf) และใชป้ระเภทการเขา้ถึงแบบ 
Open Acces จากนั้นกดปุ่ม Upload (3) เพื่อเป็นการเช่ือมโยงส่ือประสม  

 
รูปท่ี 96 อปัโหลดและเลือกประเภทเอกสาร/ประเภทการเขา้ถึงเอกสาร 

1 

2 

3 
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2.6 เม่ือกดปุ่ม Upload แลว้ ในขณะท่ีก าลงัอปัโหลดไฟล์เขา้ไปท่ีเคร่ืองแม่ข่าย (Server) ปุ่ม Upload จะเปล่ียนเป็นค าว่า 
Uploading… เม่ืออัปโหลดไฟล์ส าเร็จแล้ว  ช่ือไฟล์จะไปปรากฎ ท่ีแถบ สี เท าช่องแรก และปุ่ม  Uploading… 
จะกลบัไปเป็นปุ่ม Upload เหมือนเดิม ดงัรูป 

 
รูปท่ี 97 ขณะอปัโหลดไฟลส่ื์อประสม 

 
รูปท่ี 98 เม่ืออปัโหลดไฟลส่ื์อประสมส าเร็จแลว้ 

2.7 กดปุ่ม Process เป็นขั้นตอนสุดทา้ยในการเช่ือมโยงส่ือประสม 

 

2.7.1 หากตอ้งการเช่ือมโยงส่ือประสมมากกวา่ 1 ไฟล ์สามารถเลือก Add ช่องเช่ือมโยงส่ือประสมไดไ้ม่จ ากดั (4) 
2.7.2 หากเช่ือมโยงส่ือประสมผิด กดปุ่ม Remove (5) เพ่ือลบไฟลน์ั้นออกโดยสามารถท าไดต้ั้งแต่ตอนท่ีเช่ือมโยง

ส่ือประสมคร้ังแรก หรือเขา้มาแกไ้ข Bib  

 
รูปท่ี 99 การเพ่ิมช่องเช่ือมโยงส่ือประสมและการลบส่ือประสม 

5 

6 
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เม่ือกด Process แลว้ไฟลส่ื์อประสมต่างๆ ท่ีท าการเช่ือมโยงกบัรายการบรรณานุกรมจะปรากฎอยูด่า้นขวามือใต้
ภาพหนา้ปกของรายการบรรณานุกรมนั้น ดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 100 ไฟลส่ื์อประสมท่ีเช่ือมโยงกบัรายการบรรณานุกรม 
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3. กำรเพิม่หน้ำปกในรำยกำรบรรณำนุกรมแบบอปัโหลด 
3.1 เม่ือท ารายการลงรายการบรรณานุกรมจะปรากฎเมนู Cover ในเขตขอ้มูล Add Tags ดงัรูปภาพ สามารถท าการ

เลือกไฟลภ์าพจากเคร่ืองท่ีท างานโดยคลิกท่ีปุ่ม Choose File 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 101 การเพ่ิมรายการหนา้ปก (Cover) 
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3.2 จะปรากฏหน้าต่างให้เลือกรูปภาพหน้าปกท่ีตรงกับรายการบรรณานุกรมจากโฟลเดอร์ท่ีบันทึกรูปภาพท่ี
ตอ้งการเอาไว ้เลือกรูปท่ีตอ้งการ จากนั้นกดปุ่ม Open 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 102 เลือกรูปภาพหนา้ปกท่ีตรงกบัรายการบรรณานุกรม 

3.3 เม่ือไดเ้ลือกปกท่ีตอ้งการแลว้ จะแสดงช่ือไฟลภ์าพเพ่ือตรวจสอบความถูกตอ้งหลงัจากนั้นกด Upload  

 
 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 103 ตรวจสอบรายการช่ือหนา้ปกและเลือกอปัโหลดไฟลภ์าพ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB62 

3.3.1 เม่ือกดปุ่ม Upload แลว้ จะปรากฎภาพหนา้ปกท่ีเลือกท่ีดา้นซา้ยล่างของฟอร์มการลงรายการ 
3.3.2 หากเลือกภาพหน้าปกผิด สามารถท าการ Upload ใหม่ไดด้ว้ยการกดปุ่ม Remove Cover ใตภ้าพเพื่อท าการ

ลบรูปออก ก่อนท าการเลือกรูปภาพใหม่ไดต้ั้งแต่ขอ้ 1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 104 หนา้ปกท่ีถูกอปัโหลด / การลบรูปหนา้ปกท่ีไม่ตอ้งการ 
 
3.4 เม่ือตอ้งการบนัทึกรายการกด Process รูปภาพหนา้ปกจะปรากฎอยูด่า้นขวาในรายการบรรณานุกรมนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 105 ภาพหนา้ปกในรายการบรรณานุกรม (หนา้บตัรรายการ) 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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3.5 หากตอ้งการลบหรือเปล่ียนรูปภาพหนา้ปกจากรายการบรรณานุกรม ใหเ้ลือกท่ีเมนู แกไ้ข bib 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 106 รายการแกไ้ขรายการบรรณานุกรม 

 

3.6 เลือกท่ี Remove Cover 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 107 การลบรูปหนา้ปกท่ีไม่ตอ้งการ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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3.7 เม่ือกด Remove Cover แล้วรูปจะหายไป จากนั้ นกด Process เพื่อท าการบันทึกรายการบรรณานุกรม เม่ือ
กลบัไปท่ีหนา้บตัรรายการ, หนา้ MARC หรือหนา้รายการตวัเล่ม จะไม่ปรากฎหนา้ปกหนงัสืออีก ดงัรูป 

รูปท่ี 108 รายการบรรณานุกรมท่ีไม่มีหนา้ปก 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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4. กำรเพิม่หน้ำปกในรำยกำรตวัเล่ม (Item) 
4.1 เม่ือบนัทีกรายการบรรณานุกรมแลว้จะปรากฎเมนู เพ่ิมรายการตวัเล่ม (Add Item) สามารถท าการเพ่ิมรายการ

ตวัเล่มพร้อมทั้งใส่รูปภาพหนา้ปกใหเ้ช่ือมโยงกบัรายการตวัเล่มนั้นๆ คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายการตวัเล่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปท่ี 109 เพ่ิมรายการตวัเล่ม 
 

 4.2  ท าการเพ่ิมรายการตวัเล่มและใหร้ายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งกบัตวัเล่ม เช่น เลขบาร์โคด้ ประเภทของทรัพยากร 
เม่ือใหร้ายละเอียดแลว้ คลิกท่ีปุ่ม Add  เพื่อท าการ Choose File  ดงัรูปตวัอยา่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 110 การเพ่ิมรูปหนา้ปกรายการตวัเล่ม  
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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4.3 เม่ือกด Choose File  จะปรากฎหนา้ต่างใหเ้ลือกรูปภาพหนา้ปกท่ีตรงกบัรายการตวัเล่มจากโฟลเดอร์ท่ีบนัทึก
ไว ้เลือกรูปท่ีตอ้งการ จากนั้นกดปุ่ม Open  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รูปท่ี 111 เลือกรูปหนา้ปกท่ีตรงกบัรายการตวัเล่ม 
 

4.4 เม่ือเลือกรูปภาพหนา้ปกท่ีตอ้งการไดแ้ลว้กด Save เพื่อท าการบนัทึก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 รูปท่ี 112  บนัทึกรายการตวัเล่ม 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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4.5 เม่ือกดบนัทึกรายการตวัเล่มจะปรากฎดงัรูปตวัอยา่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 รูปท่ี 113  แสดงรายการหนา้ปกตวัเล่ม  
 

 

4.6 หากตอ้งการลบหรือเปล่ียนรูปภาพหนา้ปกรายการตวัเล่ม ใหเ้ลือกท่ีเมนู  แกไ้ข Item 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 รูปท่ี 114  การลบหรือแกไ้ขรูปหนา้ปกตวัเล่ม 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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4.7 กดปุ่ม Remove เพ่ือลบรูปภาพหนา้ปกของรายการตวัเล่มออก จากนั้นกดปุ่ม Save เพื่อบนัทกัการท ารายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
รูปท่ี 115 การลบรูปหนา้ปกท่ีไม่ตอ้งการออก 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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กำรบันทกึรำยกำรเพ่ือรอดำวน์โหลด (Add to Cart) 
 การบนัทึกรายการเพื่อรอดาวน์โหลดขอ้มูลน้ีมีวตัถุประสงคเ์พ่ือรองรับการใชท้รัพยากรร่วมกนัระหวา่งหอ้งสมุด 
เช่น หอ้งสมุด 1 และหอ้งสมุด 2 มีขอ้ตกลงร่วมกนัวา่สามารถคดัลอกรายการของกนัและกนัได ้ถา้ห้องสมุด 2 ซ้ือหนงัสือมา
ซ ้ ากนักบัหอ้งสมุด 1 ทางหอ้งสมุด 2 สามารถเขา้มาสืบคน้ท่ีฐานขอ้มูลของหอ้งสมุด 1 แลว้ดาวน์โหลดรายการผา่นเมนู Cart 
(ตะกร้าหนงัสือ) ได ้ในทางกลบักนั หอ้งสมุด 1 ก็มีสิทธิท่ีจะเขา้มาคดัลองรายการบรรณานุกรมของหอ้งสมุด 2 ไดเ้ช่นกนั 
 รูปแบบขอ้มูลท่ีได ้จะเป็น ISO2709 สามารถท่ีจะน าขอ้มูลรูปแบบน้ี ไปใชก้บัระบบห้องสมุดอตัโนมติัท่ีรองรับ
มาตรฐานน้ีไดท้ัว่โลก ดงันั้นเมนูส่วนน้ีก็เป็นส่วนท่ีจะช่วยลดขั้นตอนการวิเคราะห์ทรัพยากร (การให้เลขหมู่) รวมถึงการ
พิมพข์อ้มูลเขา้ระบบไดอี้กทางหน่ึง 
 

ขั้นตอนกำรคดัลอกรำยกำร 
1. สืบคน้รายการท่ีตอ้งการคดัลอก เม่ือปรากฏผลการสืบคน้แลว้ คลิกรายการท่ีตอ้งการ จนปรากฏหนา้บตัรรายการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 116 หนา้จอรายการท่ีตอ้งการคดัลอกโดยการดาวน์โหลด 
 

2. คลิกปุ่ม บันทึกรำยกำร เพ่ือเลือกเก็บรายการ ระบบจะพาไปยงัหน้าเมนูรายการท่ีเก็บเพ่ือแสดงรายการบรรณานุกรมท่ี
บนัทึก จากนั้นสามารถสืบคน้รายการอ่ืนๆ ไดอี้ก และท าวธีิเดียวกนั จนไดร้ายการครบตามจ านวนท่ีตอ้งการ 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB70 

3. หลงัจากไดร้ายการตามจ านวนท่ีตอ้งการแลว้ คลิกท่ีเมนูรำยกำรที่เก็บบนแถบเมนูดา้นบนจะเห็นรายการทั้งหมดท่ีเราได้
เลือกไว ้และถา้ตอ้งการดาวน์โหลดรายการทั้งหมดใหท้ าเคร่ืองหมาย  ท่ี  BibId ท่ีตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 117 เลือกรายการท่ีตอ้งการ 
 

4. ถ้าไม่ต้องการรายการใดๆ ให้ท าเคร่ืองหมาย  หน้ารายการนั้ น แล้วคลิกปุ่ม Remove from Cart แต่ถ้าต้องการ 
Download หลงัจากท าเคร่ืองหมายหน้ารายการแลว้ คลิกปุ่ม Download เม่ือคลิกปุ่ม Download แลว้หนา้จอจะข้ึนหนา้ต่าง
เพ่ือถามว่าตอ้งการจะเปิดไฟล์ (Open) หรือ บันทึกไฟล์ (Save) หรือ ยกเลิก (Cancel) ให้คลิก Save เพื่อท่ีจะบันทึกไฟล์
จากนั้นระบุโฟลเดอร์ท่ีตอ้งการจดัเก็บ หรือ ตอ้งการเปล่ียนช่ือไฟล ์สามารถเปล่ียนช่ือไฟลไ์ดท่ี้ช่อง File name โดยท่ียงัคง
สกลุไฟลเ์ป็น .mrc เช่นเดิม 

รูปท่ี 118 คลิกปุ่ม Save เพื่อบนัทึกรายการ 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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รูปท่ี 119 เปล่ียนช่ือไฟลท่ี์ช่อง File name 

 
5. รูปแบบไฟล์ท่ีได้จะอยู่ในรูปของ ISO2709 ตามปรากฏในรูปท่ี 113 ซ่ึงจะตอ้งเปิดกับโปรแกรมประเภท Text Editor  
เท่านั้น เช่น Notepad หรือ Edit plusห้ามเปิดกบั Microsoft Word โดยเด็ดขาด เพราะจะท าให้รูปแบบของขอ้มูลเปล่ียนไป 
ไม่สามารถ Upload เขา้ระบบหอ้งสมุดอตัโนมติัใดๆ ได ้

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 120 รูปแบบไฟล ์ISO2709 ท่ีไดจ้ากการ Download 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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กำรปลดลอ็กระเบียน  (Unlock Bib) 
 ในกรณีท่ีไม่สามารถแกไ้ขระเบียน (Edit Bib) ได ้เน่ืองจากหลายสาเหตุ เช่น ใชเ้มนู Back to ของเวบ็บราวเซอร์
ยอ้นกลบัขณะใชง้าน Catalog อยู ่เป็นผลให้ระเบียนนั้นล็อกรายการท่ีระเบียนล็อกตรงเมนู แกไ้ข Bib, ลบ Bib และ แกไ้ข 
Item จะกลายเป็นแถบสีเทา และไม่สามารถท ารายการได ้ดงัตวัอยา่ง 

รูปท่ี 121 ปุ่มในหนา้ระเบียนท่ีถูกลอ็ก 
 
ขั้นตอนกำรปลดลอ็กระเบียน 
1.ใส่ช่ือผูใ้ช้ (User ID) รหัสผ่าน (Password) และเลือกฐานขอ้มูล (Database) ท่ีตอ้งการปลดล็อกระเบียน จากนั้นคลิกท่ี 
Login เพ่ือเขา้สู่ระบบ  
หมำยเหตุ : การปลดล็อกระเบียนสามารถท าได้เฉพาะ User ID ท่ีท าการ Catalog หรือ Edit Bib ID ท่ีล็อกเท่านั้ น 
หากระเบียนลอ็กจาก User ID อ่ืนๆ จะไม่สามารถมองเห็นในรายการระเบียนลอ็กและไม่สามารถปลดลอ็กได ้

   รูปท่ี 122 ลงทะเบียนเขา้สู่ระบบเพ่ือท าการปลดลอ็กระเบียน 

javascript:document.unlock_bib.submit()


 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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2. คลิกท่ีเมนู เมนูกำรลงรำยกำร > ปลดลอ็ก Bib 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

รูปท่ี 123  เลือกรายการยอ่ย ปลดลอ็ก bib ภายใตร้ายการเมนูการลงรายการ 

 

3. จะปรากฏรายการท่ีระเบียนลอ็กทั้งหมดในฐานขอ้มูลน้ี โดยจะแสดงเฉพาะระเบียนในส่วนท่ี User ID น้ีท าลอ็กเท่านั้น  

รูปท่ี 124 รายการระเบียนลอ็กเฉพาะของ User ท่ีท าใหร้ายการนั้น ๆ ลอ็ค 
4. เลือกระเบียนท่ีตอ้งการปลดลอ็กโดยคลิกท่ีหนา้ช่องรายการนั้น หรือหากตอ้งการปลดล็อกทุกรายการท่ีปรากฎ ให้คลิกท่ี
ช่องส่ีเหล่ียมดา้นบนสุด จากนั้นคลิกท่ี Release Lock ปุ่มใดก็ได ้

  
 
 
 
 
 

รูปท่ี 125  เลือกปุ่ม Release Lock เพื่อปลดลอ็กระเบียน 
5. เสร็จส้ินขั้นตอนการปลดลอ็กระเบียน หนา้จอจะปรากฏขอ้ความ “There is no bib record lock by user [nnn]”  

รูปท่ี 126 หนา้จอรายการหลงัปลดลอ็กระเบียนส าเร็จ 
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB74 

กำรออกจำกระบบ 
 ทุกคร้ังหลงัจากจบการท างานทุกส่วน ท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน ELIB Web Catalogue แลว้ จ าเป็นตอ้งคลิกปุ่ม ออกจำก
ระบบ ท่ีอยูมุ่มบนดา้นซา้ย เพ่ือออกจากระบบงานการลงรายการเพื่อความปลอดภยัในการเขา้ใชง้านระบบหอ้งสมุดส าหรับ
เจา้หนา้ท่ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 127 รูปหนา้ออกจากระบบในงาน Cataloging 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB75 

แบบบันทกึรำยกำรบรรณำนุกรมของหนังสือ 
 

016  เลขทะเบียน  
020  ISBN  
082  เลขหมู่หนงัสือ \b                   \d 
100  ช่ือผูแ้ต่ง  
245  ช่ือเร่ือง  
250  ฉบบัพิมพ ์  
260a  สถานท่ีพิมพ ์ กรุงเทพฯ : 
260b  ส านกัพิมพ ์  , 
260c  ปีท่ีพิมพ ์  
300  จ านวนหนา้ หนา้ 
350  ราคา  
500  หมายเหตุ  
505  สารบญั  
650  หวัเร่ือง  
700  ผูแ้ต่งเพ่ิม  
949  สถานท่ีจดัเก็บ  

 

ตวัอย่ำงกำรบันทกึข้อมูลหนังสือ 
 

016  เลขทะเบียน 074846 
020  ISBN 9746552902 
082  เลขหมู่หนงัสือ QA 37.2 \bพ733ค\d2553 
100  ช่ือผูแ้ต่ง พิมพพ์ร ฟองหล ่า 
245  ช่ือเร่ือง คณิตศาสตร์ทัว่ไป=\bGeneral Mathematics 
250  ฉบบัพิมพ ์ พิมพค์ร้ังท่ี 6 
260a  สถานท่ีพิมพ ์ กรุงเทพฯ : 
260b  ส านกัพิมพ ์ ดวงกมล, 
260c  ปีท่ีพิมพ ์ 2553 
300  จ านวนหนา้ 469หนา้ 
350  ราคา 220 บาท 
650  หวัเร่ือง คณิตศาสตร์ 
700  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง บรรเทิง แก่นสาร 
700  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง ธญักร ขนุทอง 
949  สถานท่ีจดัเก็บ BPS Library 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB76 

แบบบันทกึข้อมูลวทิยำนิพนธ์ 
 

016  เลขทะเบียน  
020  ISBN  
082  เลขหมู่หนงัสือ  
100  ช่ือผูแ้ต่ง  
245  ช่ือเร่ือง  
250  ฉบบัพิมพ ์  
260a  สถานท่ีพิมพ ์  
260b  ส านกัพิมพ ์  
260c  ปีท่ีพิมพ ์  
300  จ านวนหนา้  
502  หมายเหตุ  
520  บทคดัยอ่  
650  หวัเร่ือง  
710  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง  
949  สถานท่ีจดัเก็บ  

 

ตวัอย่ำงกำรบันทกึข้อมูลวทิยำนิพนธ์ 
 

016  เลขทะเบียน THE000001 
020  ISBN 9745232009 
082  เลขหมู่หนงัสือ 690.453 \bร323ค 
100  ช่ือผูแ้ต่ง รัชดาพร ศรีภิบาล 
245  ช่ือเร่ือง ความส าคญัของรังนกต่อเศรษฐกิจในภาคใตข้องประเทศไทย/\cรัชดาศรีภิบาล 
260a  สถานท่ีพิมพ ์ กรุงเทพฯ :  
260b  ส านกัพิมพ ์ สาขาวชิาประวติัศาสตร์ คณะศิลปศาสตร์ มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์, 
260c  ปีท่ีพิมพ ์ 2552 
300  จ านวนหนา้ 13, 269 หนา้ 
502  หมายเหตุ 

วทิยานิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ (ศิลปศาสตร์มหาบัณ ฑิต (ส าขาวิชาประวัติศาสตร์)) - - 
มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์, 2552 

650  หวัเร่ือง นกนางแอ่น 
650  หวัเร่ือง ประวติัศาสตร์เศรษฐกิจ 
710  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์. คณะศิลปศาสตร์. สาขาวชิาประวติัศาสตร์ 
949  สถานท่ีจดัเก็บ BPS Library 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB77 

แบบบันทกึข้อมูลวำรสำร 
 

016  เลขทะเบียน  
022  ISSN  
090  เลขประจ าวารสาร  
110  ผูจ้ดัพิมพ ์  
245  ช่ือวารสาร  
260a  สถานท่ีพิมพ ์  
260b  ส านกัพิมพ ์  
260c  ปีท่ีพิมพ ์  
310  ก าหนดการออกวารสาร  
350  ราคา  
362  ฉบบัท่ีเร่ิมรับ  
502  หมายเหตุ  
650  หวัเร่ือง  
850  ฉบบัปัจจุบนัท่ีมี  
949  สถานท่ีจดัเก็บ  

 

ตวัอย่ำงกำรบันทกึข้อมูลวำรสำร 
 

016  เลขทะเบียน 000023 
022  ISSN 0125-1511 
090  เลขประจ าวารสาร J470023 
110  ผูจ้ดัพิมพ ์  
245  ช่ือวารสาร ใกลห้มอ 
260a  สถานท่ีพิมพ ์ กรุงเทพฯ :  
260b  ส านกัพิมพ ์ เฮลทธี์ ไลฟ์ สไตล,์ 
260c  ปีท่ีพิมพ ์ 2540- 
310  ก าหนดการออกวารสาร ราย 3 เดือน 
350  ราคา 595บาท 
362  ฉบบัท่ีเร่ิมรับ ปีท่ี 1, ฉบบัท่ี 1 (ม.ค. – มี.ค. 2540) - 
650  หวัเร่ือง การแพทย\์xวารสาร 
650  หวัเร่ือง สุขภาพ\xวารสาร 
850  ฉบบัปัจจุบนัท่ีมี ฝ่ายวารสาร \bปีท่ี 1-21, 2540-2550 
949  สถานท่ีจดัเก็บ BPS Library 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB78 

แบบบันทกึข้อมูลส่ือประสม 
 

016  เลขทะเบียน  
090  เลขประจ าวสัดุ  
110  ผูผ้ลิต  
245  ช่ือเร่ือง  
260a  สถานท่ีจดัท า  
260b  หน่วยงานท่ีผลิต  
260c  ปีท่ีผลิต  
300  ความยาว  
350  ราคา  
400  ช่ือชุด  
520  เร่ืองยอ่  
650  หวัเร่ือง  
650  หวัเร่ือง  
700  รายการเพ่ิมผูจ้ดัท า  
740  รายการเพ่ิมช่ือเร่ือง  
949  สถานท่ีจดัเก็บ  

 

ตวัอย่ำงกำรบันทกึข้อมูลส่ือประสม 
 

016  เลขทะเบียน VDO000001 
090  เลขประจ าวสัดุ VDO1030  
110  ผูผ้ลิต Lehman, Ernest 
245  ช่ือเร่ือง King and I \h[Videorecording] /\cErnest Lehman, writer ; Walter 

Lang, director ; Darryl T. Zanuck, producer 
260a  สถานท่ีจดัท า [S.l.] : 
260b  หน่วยงานท่ีผลิต Twenty Century Fox,           
260c  ปีท่ีผลิต [195-] 
300  ความยาว 1 cassette (126 mins.) 
500  หมายเหตุ VHS, PAL 
600  หวัเร่ือง-บุคคล Yul, Deborah 
650  หวัเร่ือง Motion picture 
700  รายการเพ่ิมผูจ้ดัท า Lang, Walter, \eDirector 
700  รายการเพ่ิมผูจ้ดัท า Zanuck, Darryl T., \eProducer 
949  สถานท่ีจดัเก็บ BPS Library 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
 เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8  แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพมหำนคร 10240 
 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB79 

แบบบันทกึข้อมูลดรรชนีวำรสำร/กฤตภำค 
 

100  ช่ือผูแ้ต่ง  
245  ช่ือบทความ  
300  จ านวนหนา้  
520  สาระสงัเขป  
650  หวัเร่ือง  
650  หวัเร่ือง  
700  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง  
773  แหล่งท่ีมา \t 
949  สถานท่ีจดัเก็บ  

 

ตวัอย่ำงกำรบันทกึข้อมูลดรรชนีวำรสำร/กฤตภำค 
 

100  ช่ือผูแ้ต่ง บา้นสมุนไพร 
245  ช่ือบทความ น ้ามนัหอมระเหยกบัการรักษาโรค 
300  จ านวนหนา้ 5หนา้ 
520  สาระสงัเขป  
650  หวัเร่ือง น ้ามนัหอมระเหย 
650  หวัเร่ือง การรักษาดว้ยสมุนไพร 
700  รายการเพ่ิมผูแ้ต่ง  
773  แหล่งท่ีมา \tเกษตรกรรมธรรมชาติ \gฉบบัท่ี 9 (ก.ย. 2553) ; หนา้ 21-23 
949  สถานท่ีจดัเก็บ BPS Library 
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