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RT Report 
 

 RT Report เป็นการออกรายงานในส่วนของการท างาน Module ตา่งๆ ซ่ึงขอ้มูลในรายงานเป็นขอ้มูลของแต่ละ
หอ้งสมุดท่ีเก็บไวใ้นฐานขอ้มูลของระบบ โดย RT Report สามารถออกรายงานไดห้ลากหลายรูปแบบ ทั้งน้ี เพ่ืออ านวย 
ความสะดวกต่อการท างานของบรรณารักษท่ี์สามารถน ารายงานนั้นๆ ไปใชใ้นงานต่างๆ ของหอ้งสมุดได ้อนัเป็นการเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของทางหอ้งสมุดดว้ย 
 

ประเภทของรำยงำน 
 RT Report ประกอบดว้ยรายงาน ดงัต่อไปน้ี 
 1. New Entry (รำยกำรข้อมูลใหม่) เป็นการออกรายงานทรัพยากรสารสนเทศใหม่ท่ีมีในฐานขอ้มูล แบ่งเป็น  

 In Database (ผา่นการตรวจสอบ) 
 In Buffer (ก่อนการตรวจสอบ) 
 By Operator (แบ่งตามผูบ้นัทึก) 

 

 2. Bib in Database (Bib ในฐำนข้อมูล) เป็นการออกรายงานทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีในฐานขอ้มูล แบ่งเป็น 
 Group By Subject (แบ่งกลุ่มตามหวัเร่ือง) 
 Catalog Card (บตัรรายการ) 
 New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) 

 

 3. Database Summary (ภำพรวมฐำนข้อมูล) 
 By Item Class (แยกตาม Item Class) 

 

 4. Spine Label (สันหนังสือ) 
 By Bib Record (จากขอ้มูลบรรณานุกรม) 
 By Item Record (จากขอ้มูลตวัเล่ม) 

 

 5. Serials (วำรสำร) เป็นการออกรายงานในส่วนของวารสาร แบ่งเป็น 
 Journal index group by Subject (บทความวารสารแบ่งตามหวัเร่ือง) 
 Title list group by Subject (รายการช่ือเร่ือง แบ่งตามหวัเร่ือง) 
 Journal list (773) (รายช่ือวารสาร (773)) 

 

 6. Resources (ตวัเล่ม) เป็นการออกรายงานทรัพยากรสารสนเทศ แบ่งเป็น 
 Resource count 

   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม) 
 Resource count by Tag 930 

   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม ตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 
 Resource count by language (Fix Field)  

   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม ตามภาษา (Fix Field)) 
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 Resource by Tag 950, 930  
   (รายงานทรัพยากรตามประเภทเอกสาร (Tag 950) แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

 Resource by Language (041) and Subject (690) 
   (รายงานแยกภาษา (041) และหวัเร่ือง (690)) 

 Resource with price by Tag 930 
   (รายงานทรัพยากรและจ านวนเงินในแต่ละช่วงเวลา แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

 Resource count by Author 
   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม ตามช่ือผูแ้ต่ง) 

 Reference list by subject 
   (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือ ตามหวัเร่ือง) 

 Reference list by subject + Summary 
   (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือ สรุปตามหวัเร่ืองทั้งหมด) 

  Reference list by subject + Link Summary 
    (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือ ตามหวัเร่ืองควบคุมรายการหลกั ) 

 Journal index by subject 
   (รายงานบรรณานุกรมดรรชนีวารสาร ตามหวัเร่ือง) 

 Resource by subject 
   (รายงานทรัพยากรแยกตามหวัเร่ือง) 

 Resource by location 
   (รายงานทรัพยากรแยกตามสถานท่ีจดัเก็บ) 

 Resource count by subject (Tag 650) 
   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม แยกตามหวัเร่ือง (Tag 650)) 

 Resource list with item count (1 line) 
   (รายงานทรัพยากร  และจ านวนตวัเล่ม (1 บรรทดั)) 

 Resource count by Location and Item Class 
   (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม แยกตาม Location และ Item Class) 

  Resource count group by section 
   (รายงานการใชท้รัพยากรและจ านวนตวัเล่มแยกตาม section ) 

 Check Out with component 
   (รายงานการใชท้รัพยากร) 

 Resources Count by Dewey Classification 
(รายงานทรัพยากรตามการจดัหมู่ระบบทศนิยมดิวอ้ี) 

 Resources Count by LC Classification 
(รายงานทรัพยากรตามการจดัหมู่ระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกนั) 

 Resources Count by NLM Classification 
(รายงานทรัพยากรตามการจดัหมู่หนงัสือทางการแพทย)์ 
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 7. Circulation Statistics (สถิตกิำรยืม – คืน) 
 Circulation Summary (รายงานสถิติการยมื – คืน) 
 Top circulation by Patron Type (อนัดบัการยมื – คืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Top circulation by Patron Type and Item Class 

   (อนัดบัการยมื – คืน แยกตามประเภทสมาชิก และประเภททรัพยากร) 
 Top Circulation By Call Number (อนัดบัการยมื – คืน แยกตามเลขเรียกหนงัสือ) 
 Top Circulation By Call Number (Full) (อนัดบัการยม-คืน แยกตามเลขเรียกหนงัสือ ฉบบัเตม็) 
 Circulation Summary (Excel) (รายงานสถิติการยมื-คืน) 
 Circulation Summary (Excel) group by Item Location  

(รายงานสถิติการยมื-คืน จ าแนกโดย Item Location) 
 Circulation Summary (Excel) group by Circulation Location  

(รายงานสถิติการยมื-คืน จากสถานท่ียมื-คืน) 
 Top circulation by Patron Type (Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Top circulation by Patron Type and Item Class (Excel)  

(อนัดบัการยมื-คืน จ าแนกตามประเภทสมาชิกและประเภททรัพยากร) 
 Top circulation by Patron Type and Item Class + TIS (Excel)  

(อนัดบัการยมื-คืน จ าแนกตามประเภทสมาชิก และประเภททรัพยากร) 
 Top Circulation by Call Number (Excel ) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามหมวดหมู่) 
 Top Circulation by Subject (Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามหวัเร่ือง) 
 Top Check out by Patron Type (อนัดบัการยมื – คืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Top Check out by Patron Level (อนัดบัการยมื – คืน แยกตามระดบัสมาชิก) 
 Top Check Out item (รายงานสถิติการยมื) 
 Check in summary (รายงานสถิติการคืน) 

  

 8. Circulation (รำยงำนกำรยืม – คืน) 
 Check Out List Group by patron type (รายงานการยมื แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Check Out List Group by patron level (รายงานการยมื แยกตามระดบัสมาชิก) 
 Check Out List Group by login (รายงานการยมื แยกตามผูเ้ขา้ใชง้านระบบยมื – คืน) 
 Check Out List Group by 950 (รายงานการยมื แยกตามกลุ่มเอกสาร) 
 Check In List Group by patron type (รายงานการคืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Check In List Group by patron level (รายงานการคืน แยกตามระดบัสมาชิก) 
 Check In List Group by login (รายงานการคืน แยกตามผูเ้ขา้ใชง้านระบบยมื – คืน) 
 Check Out by login (SpreadSheet) (รายงานการยมื แยกตาม Login) 
 Check In by login (SpreadSheet) (รายงานการคืน แยกตาม Login) 
 Check Out Summary by patron type (รายงานสรุปการยมื แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Check Out Summary by patron level (รายงานสรุปการยมื แยกตามระดบัสมาชิก) 
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 Check In Summary by patron type (รายงานสรุปการคืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Check In Summary by patron level (รายงานสรุปการคืน แยกตามระดบัสมาชิก) 
 Check In Group by patron level (รายงานการคืน แยกตามระดบัสมาชิก) 
 Patron Audit (รายงานประวติัการยมื – คืน ของสมาชิก) 
 Item Audit (รายงานประวติัการยมื – คืน ของทรัพยากร) 
 Item Audit + Summary  (รายงานประวติัและสรุปการยมื – คืน ของทรัพยากร) 
 Recall Letter (BHU) (เอกสารทวง แบบเอกสารเวยีน) 
 Recall Letter by level (เอกสารทวง ตามระดบัสมาชิก) 
 Recall Letter by type (เอกสารทวง ตามประเภทสมาชิก) 
 Recall Letter by type Arabic numeric (เอกสารทวง ตามประเภทสมาชิก (ตวัเลขอารบิก) 
 Recall Letter by type + Components (เอกสารทวง ตามประเภทสมาชิก+ Components) 
 Recall Letter by type + Call number (เอกสารทวง ตามประเภทสมาชิก + เลขเรียกหนงัสือ) 

 

 9. Hold (กำรจอง) เป็นการออกรายงานขอ้มูลงานจองทรัพยากร 
 Hold list by Item Class (รายการท่ีถูกจอง) 
 Hold history by Item Class (ประวติัการจอง แยกตาม Item Class) 
 Hold canceled by Patron (รายงานยกเลิกการจอง) 

 10. Customed Bib (เพิม่เตมิ (ข้อมูลบรรณำนุกรม)) 
 List by Date 1 (รายงานบรรณานุกรมเลือกตามปีพิมพ ์(Date1)) 

 

 11. Customed (เพิม่เตมิ)  
 Recall Letter (เอกสารทวง (Recall letter)) 
 Recall Letter with Component (เอกสารทวง + Component) 
 Recall Letter with 110 (เอกสารทวง + 110) 
 Recall Letter with Phone number (เอกสารทวง + โทร) 

  

 12. Items (ตวัเล่ม) เป็นการออกรายงานท่ีแสดงผลของทรัพยากรท่ีมีบาร์โคด้ 
 Barcode (รายงานบาร์โคด้) 

o Barcode (3x9) 
o Barcode (3x10) 
o Item barcode (3x10) 
o Item barcode (3x9) 

 Summary (รายงานสรุปตวัเล่ม) 
 By Item Class (รายงานสรุปตวัเล่ม จ าแนกตามประเภททรัพยากร) 
 By Item Collection (รายงานสรุปตวัเล่ม จ าแนกตามคอลเลคชัน่ของทรัพยากร) 
 Item (รายงานตวัเล่ม) 
 With Component (รายงานตวัเล่ม + รายการเพ่ิมเติม) 
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 Group by Item Status (รายงานตวัเล่มตามสถานะ) 
 Group by Item Status + 16 (รายงานตวัเล่มตามสถานะ + เลขทะเบียน) 
 Group by Item Status + 16 + 100a (รายงานตวัเล่มตามสถานะ + เลขทะเบียน + ช่ือผูแ้ต่ง) 
 Group by Item Status + Price (รายงานตวัเล่มตามสถานะ + ราคา) 
 Group by Items Class Select by Date 1(รายงานตวัเล่มตามประเภททรัพยากร) 
 Group by Location + Price (รายงานตวัเล่มตามสถานท่ีจดัเก็บ + ราคา) 
 Item Catalog (Spreadsheet) (รายงานการบนัทึกรายการตวัเล่ม) 
 New Items Group by Entry Date with Component (รายงานตวัเล่มใหม่ + รายการเพ่ิมเติม) 
 Item add by cataloger (รายงานเพ่ิมตวัเล่ม แยกตามผูล้งรายการ) 
 Item edit by cataloger (รายงานแกไ้ขตวัเล่ม แยกตามผูล้งรายการ) 
 Checked out items group by Item Class (รายงานตวัเล่มท่ีถูกยมื แยกตามประเภททรัพยากร) 
 Checked in items group by Item Class (รายงานตวัเล่มท่ีคืน แยกตามประเภททรัพยากร) 
 Inactive items (รายงานตวัเล่ม ท่ีไม่เคยมีการยมื – คืน) 
 Check due date by Patron Type (รายงานเกินก าหนดส่ง แยกตามประเภทสมาชิก) 
 Check due date by Patron Type and Location 

   (รายงานเกินก าหนดส่ง แยกตามประเภทสมาชิก และสถานท่ีจดัเก็บ) 
 Borrow card (13x8) (รายงานบตัรก าหนดส่ง) 

 

 13. Patrons (สมำชิก) 
 New Patrons  Type grouping (รายงานสมาชิกใหม่) 
 New Patron SpreadSheet (รายงาน) 
 Patron Block Status (รายงานสมาชิกท่ีถูกบลอ็ก) 
 Patron Audit with Subject (รายงานประวติัการยมื-คืนทรัพยากรแบ่งตามหวัเร่ืองโดยสมาชิก) 
 Patron Card (0.Name.Type.Level.Exp) 

   (บตัรส+5มาชิก (0.ช่ือ. ประเภท. ระดบั. วนัหมดอาย ุค.ศ.)) 
 Patron Card (1.Name.Type.Level.Exps) 

   (บตัรสมาชิก (1.ช่ือ. ประเภท. ระดบั. วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
 Patron Card (2.Name.Lname.Type.Exps) 

   (บตัรสมาชิก (2.ช่ือ. นามสกลุ. ประเภท. วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
 Patron Card (3.Name.Lname.Level.Exps) 

   (บตัรสมาชิก (3.ช่ือ. นามสกลุ. ระดบั. วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
 Patron Card (4.Name.Lname.Mems.Exps) 

  (บตัรสมาชิก (4.ช่ือ. นามสกลุ. วนัสมคัร. วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
 

 14. List (รำยกำร) 
 Web Renew (รายงานการยมืต่อ ผา่นทางเวบ็) 
 Active Hold (รายงานการจอง) 
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 Hold canceled group by patron (รายงานยกเลิกการจอง) 
 Resource with Items (รายงานทรัพยากรท่ีมีบาร์โคด้) 
 Resource by custom1 (รายงานทรัพยากรตาม Custom1) 
 Bib Modified (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข) 
 Bib Modified Group by Modifier (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข แบ่งตามผูแ้กไ้ข) 
 Bib with Cover (856)  (รายงานทรัพยากรและหนา้ปก Tag 856) 
 Bib with Embedded Cover (รายงานทรัพยากรรูปแบบ Upload Cover) 
 Bib with Smart Cover (รายงานทรัพยากรและหนา้ปก 856 และรูปแบบ Upload Cover) 
 Journal List (รายงานบทความวารสาร) 
 Journal List with Authors (รายงานบทความวารสารกบัผูแ้ต่งร่วม) 
 Journal List with Call No. (รายงานบทความวารสารกบัเลขหมู่) 
 MARC list (รายงานทรัพยากรรูปแบบ MARC Tag) 
 Article List by Journal name (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามช่ือวารสาร) 
 Article List by Journal volume (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามฉบบัท่ีพิมพ)์ 
 Article List by Journal volume (select Vol.) 

   (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามฉบบัท่ีพิมพ ์(เลือกจากฉบบัท่ีพิมพ)์ 
 Article List by fiscal year and BL (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามปีงบประมาณ) 
 Color Spine (สนัหนงัสือแบบสี) 

o By Bib. Record (เลขประจ ารายการ) 
o By Item Record (ตามเลขบาร์โคด้) 
o By Item + AccessNo (ตามเลขบาร์โคด้ + เลขทะเบียน) 
o By Item + AccessNo + EntDate (ตามเลขบาร์โคด้ + เลขทะเบียน + วนัท่ีบนัทึก) 

 Spine (สนัหนงัสือจากรายการตวัเล่ม) 
o By Item Record (4x8)  
o By Item Record (5x10)  
o By Item Record (7xRow)  

 Item Labels (รายงานทรัพยากรบาร์โคด้จากรายการตวัเล่ม) 
o Item Barcode (3x10)  
o Item Barcode (3x9) 

 Reference List (รายงานบรรณานุกรม) 
o By 930, Date 1 and 949 (แบ่งตามกลุ่มเอกสาร(930), ปีพิมพ(์Date 1) และ สถานท่ีจดัเก็บ) 
o By 930, 940 and 949 (แบ่งตาม 930, 940 และ 949) 
o By Author (แบ่งตามผูแ้ต่ง) 
o List with all authors group by 930 (แแบ่งตามกลุ่มเอกสาร) 
o List with al authors group by 940,930 (แบ่งตามกลุ่มเอกสารและปีงบประมาณ) 
o List with all authors group by 940,930 (restart list) (แบ่งตามปี) 
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 15. Statistics (สถิต)ิ 
  15.1 Circulation (สถิติการยมื – คืน) 

 Yearly (รายปี) 
 Monthly (รายเดือน) 
 Daily (รายวนั) 
 Check out summary by 082 (รายงานสรุปสถิติรายการยมืรายวนัจ าแนกตามเดือน) 
 Monthly check out by 082 and patron ytpe (รายงานสรุปสถิติรายการยมืตามประเภทสมาชิก) 

  15.2 Web Gateway (สถิติการสืบคน้) 
 Yearly (รายปี) 
 Monthly (รายเดือน) 
 Daily (รายวนั) 
 Hour of Day usage (รายชม. ต่อวนั) 
 Day of Week usage (รายวนัต่อสปัดาห์) 
 Day of Month usage (รายวนัต่อเดือน) 
 Popular search (ค  าคน้ยอดนิยม) 
 Popular link (รายการส่ือประสมยอดนิยม) 
 Popular link with title (รายงานช่ือเร่ืองส่ือประสมยอดนิยม) 

  15.3 Hold Summary (สถิติการจอง) 
  

 16. Account (ค่ำปรับ) 
 Fine notice  (รายงานแจง้ค่าปรับ) 
 Received by Operator  (รายงานค่าปรับโดยผูด้  าเนินการ) 
 Receiveed by Date  (รายงานค่าปรับตามวนัเวลาท่ีช าระ) 
 Payment Statistic  (รายงานสถิติการช าระเงิน) 
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กำรแสดงผล 
 การแสดงผล หรือ การออกรายงานของ RT Report นั้น จะแสดงผลของรายงานแต่ละประเภทในรูปแบบของ 
Microsoft Word และรายงานบางประเภทจะแสดงผลในรูปแบบของ Microsoft Excel ทั้งน้ีเพ่ือยดืหยุน่ใหผู้ป้ฏิบติังาน
สามารถแกไ้ขรายละเอียดหรือรูปแบบรายงานไดต้ามความตอ้งการ เช่น การปรับแต่งยอ่หนา้ แกไ้ขค าผิด รวมทั้งแทรก
ขอ้มูลท่ีตอ้งการลงไปในตวัรายงานไดอ้ยา่งง่ายดาย 

 

ขั้นตอนกำรเร่ิมงำน 
1. กำรเข้ำสู่ระบบ 

➢  คลิกท่ี  RT Report Icon   
➢  โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Elib Logon ข้ึน เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดล้งทะเบียนการเขา้ใชโ้ปรแกรม 

การออกรายงาน โดย 
1. เลือกฐานขอ้มูล (Database) ท่ีตอ้งการออกรายงาน เช่น ในกรณีท่ีหอ้งสมุดไดจ้ดัเก็บขอ้มูลไวห้ลายฐานขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
2. ใส่ User Name และ Password ของผูป้ฏิบติังาน 
3. คลิก OK โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอการออกรายงาน RT Report 
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2. กำรเปลีย่นฐำนข้อมูล 
  หลงัจาก Login เขา้สู่ RT Report เรียบร้อยแลว้ จะปรากฏรายละเอียดของฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการท ารายงาน
ข้ึน แต่ในกรณีท่ีผูป้ฏิบติังานตอ้งการท ารายงานในฐานขอ้มูลอ่ืน หรือตอ้งการเปล่ียนฐานขอ้มูล ก็สามารถท าไดด้งัน้ี 

➢  คลิก    เพ่ือเขา้สู่หนา้จอการเลือกฐานขอ้มูล หรือคลิกท่ี  File > Conect  
➢  โปรแกรมจะปรากฏหนา้ Elib Logon เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดล้งทะเบียนเขา้สู่ฐานขอ้มูลอ่ืน ท่ีตอ้งการ

ออกรายงาน โดย 
1. เลือกฐานขอ้มูล (Database) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
2. ใส่ User Name และ Password ของผูป้ฏิบติังาน 
3. คลิก OK โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอการออกรายงาน RT Report 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3. กำรเปลีย่นภำษำของเมนูในโปรแกรม RT Report   
 เม่ือเขา้สู่หนา้โปรแกรม RT Report ผูใ้ชส้ามารถเปล่ียนภาษาได ้ตามท่ีผูใ้ชต้อ้งการ โดยเลือกค าสัง่ File > 
TemPlate Set > Language > เลือกภาษาท่ีตอ้งการ  
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ขั้นตอนกำรออกรำยงำน 
1. New Entry (รำยกำรข้อมูลใหม่) 

1.1 In database (ผ่ำนกำรตรวจสอบ) เป็นรายงานทรัพยากรสารสนเทศใหม่ท่ีมีในฐานขอ้มูล 
➢ เลือกค าสัง่  Report (รายงาน) => New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) => In database (ผา่นการตรวจสอบ)  

หรือคลิก     

 

➢ ปรากฎหนา้tจอ Select Bib. Record เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 

 การก าหนดรายละเอียดของรายงาน In database (ผา่นการตรวจสอบ) 
 1. ก าหนดค่าเร่ิมตน้ของวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน ในส่วนของ From  
 2. ก าหนดค่าส้ินสุดของวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน ในส่วนของ To 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงช่วงสุดทา้ย ใหเ้ลือก From : BEGIN To : END 
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงเวลา โปรแกรมก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดยอตัโนมติั 
 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call No.) หรือ ช่ือเร่ือง(Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
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1.2 In Buffer (ก่อนกำรตรวจสอบ) รายงานทรัพยากรสารสนเทศใหม่ท่ีมีใน Buffer 
➢ เลือกค าสัง่  Report (รายงาน) => New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) => In Buffer (ก่อนการตรวจสอบ) 

หรือคลิก   
➢ ปรากฏหนา้จอ Select Buffer เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานสามารถก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดของรายงาน In Buffer (ก่อนการตรวจสอบ) 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
1. ก าหนดค่าเร่ิมตน้ของวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน ในส่วนของ From  
 2. ก าหนดค่าส้ินสุดของวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน ในส่วนของ To 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงช่วงสุดทา้ย ใหเ้ลือก From : BEGIN To : END 
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงเวลา โปรแกรมก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดยอตัโนมติั 
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 

1.3 By Operator (แบ่งตำมผู้บันทกึ) เป็นรายงานการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศของผูบ้นัทึกขอ้มูล 
➢ เลือกค าสัง่  Report (รายงาน) => New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) => By Operator (แบ่งตามผูบ้นัทึก) 

หรือคลิกท่ี   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
➢ ปรากฏหนา้จอ Select for record entering report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติัไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
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 การก าหนดรายละเอียดของรายงาน By Operator (แบ่งตามผูบ้นัทึก) 
 1. ก าหนดช่ือผูป้ฏิบติังาน (Operator) 
  1.1ในช่อง From ส าหรับช่ือผูป้ฏิบติังานคนแรกท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยเลือกช่ือผูป้ฏิบติังานไดจ้าก 
Drop down list 
  1.2 ในช่อง To ส าหรับช่ือผูป้ฏิบติังานคนสุดทา้ยท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยเลือกช่ือผูป้ฏิบติังานไดจ้าก 
Drop down list 
  1.3หากตอ้งการรายงานของผูป้ฏิบติังานทั้งหมด ใหค้ลิกท่ี BEGIN และ END 
 2. ก าหนดวนัของการท ารายการของผูป้ฏิบติังาน (Entry Date) 
  2.1 ในช่อง From ส าหรับวนัเร่ิมตน้ของวนัท่ีบนัทึกรายการท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน โดยเลือกวนัท่ี
ปฏิบติังานไดจ้าก Drop down list 
  2.2 ในช่อง To ส าหรับวนัสุดทา้ยของวนัท่ีบนัทึกรายการท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน โดยเลือกวนัท่ี
ปฏิบติังานไดจ้าก Drop down list 
  2.3 หากตอ้งการรายงานทั้งหมดตั้งแต่วนัท่ีเร่ิมตน้ของการบนัทึกจนถึงวนัสุดทา้ย ใหค้ลิกท่ี BEGIN และ 
END 
หมายเหต ุ * หากไม่มีการก าหนดช่ือผูป้ฏิบติังานและวนัท่ีบนัทึกรายการ โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To 
    END โดยอตัโนมติั 
 

 3. เลือก Source (แหล่งขอ้มูล) ท่ีตอ้งการออกรายงาน จาก Database (ฐานขอ้มูล) หรือ Buffer  
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 
ตวัอยา่งรายงาน 
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2. Bib in Database (Bib ในฐำนข้อมูล) กำรออกรำยงำนทรัพยำกรสำรสนเทศทีม่ใีนฐำนข้อมูล  
2.1 Group By Subject (แบ่งกลุ่มตำมหัวเร่ือง) เป็นรายงานทรัพยากรสารสนเทศแยกตามหวัเร่ืองในรูปแบบ

บรรณานุกรม 
➢ เลือกค าสัง่  Report (รายงาน) => Bib in Database (Bib ในฐานขอ้มูล) => Group by Subject (แบ่งกลุ่มตาม 

หวัเร่ือง)  หรือคลิก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ Select Bibliographic to report ข้ึนมา เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดการออก
รายงาน 
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 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Group By Subject (แบ่งกลุ่มตามหวัเร่ือง) 
 1. ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยใชเ้ง่ือนไขดงัน้ี 

 หากตอ้งการหวัเร่ืองใดหวัเร่ืองหน่ึงเท่านั้น ใหพิ้มพห์วัเร่ืองท่ีตอ้งการลงไปทั้งในช่อง From และ  To โปรแกรม
จะประมวลผลขอ้มูลจากหวัเร่ืองนั้นๆ เพียงหวัเร่ืองเดียว 

 
 

 หากตอ้งการหวัเร่ืองท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะตวัใดตวัหน่ึง ใหใ้ส่พยญัชนะตน้ของหวัเร่ืองท่ีตอ้งการในช่อง From 
และในช่อง To ใหใ้ส่พยญัชนะตน้ตามดว้ยเคร่ืองหมาย * (ดอกจนั) โปรแกรมจะประมวลผลขอ้มูลจากหวัเร่ืองท่ี
ข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะนั้นทั้งหมด  

 
 

 หากตอ้งการหวัเร่ืองท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะ ก ถึง ส ใหพ้ิมพ ์ก ในช่อง From และพิมพ ์ส* ในช่อง To โปรแกรม
จะประมวลผลขอ้มูลของรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีหวัเร่ืองตั้งแต่ ก – ส ออกมาแสดงผลทั้งหมด 

 
 

  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ช่ือผูแ้ต่ง (Author) , ช่ือเร่ือง (Title) หรือ  
ช่ือส านกัพิมพ ์(Publication) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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2.2 Catalog Card (บตัรรำยกำร) เป็นรายงานทรัพยากรสารสนเทศในรูปแบบของบตัรรายการ 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Bib In Database (Bib ในฐานขอ้มูล) => Catalog Card (บตัรรายการ) หรือคลิกท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Bib record from database ข้ึน เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดใน 

การออกรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดของในส่วนของการออกรายงาน Catalog Card (บตัรรายการ) 
 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
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 2. นอกจากการเลือกเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน  
  2.2 เลือกช่วงของวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END 
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call No.) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) หรือ วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date)   
 4. เลือกประเภทของบตัรรายการท่ีตอ้งการ โดยการท าเคร่ืองหมาย ✓ หนา้ประเภทบตัรท่ีตอ้งการ ประกอบดว้ย 
  4.1 Shelf List Card (บตัรทะเบียน) 
  4.2 Author Card (บตัรผูแ้ต่ง) 
  4.3 Subject Card (บตัรหวัเร่ือง) 
  4.4 Title Card (บตัรช่ือเร่ือง) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  บตัรทะเบียน 

 

635.9 
ช942ก 
2533 
 
 
 

3908/38 

 ไชยา ลาวลัย.์ 
การปลูกบวั / ไชยา ลาวลัย.์ -- กรุงเทพฯ : ม.ป.ท, 2533. 
101 หนา้ : ภาพประกอบ ; 20.5 ซม. 
ISBN : 65 บาท 

 

1. ไม้ประดบั.  2. ช่ือเร่ือง.   
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2.3 New Entry (รำยกำรข้อมูลใหม่)  เป็นรายงานทรัพยากรสารสนเทศใหม่ท่ีมีการลงรายการในฐานขอ้มูล 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Bib In Database (Bib ในฐานขอ้มูล) => New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) หรือคลิก   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

➢ ปรากฎหนา้จอ Select Bib. Record ข้ึน เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดในการออกรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดของรายงาน New Entry (รายการขอ้มูลใหม่) 
 1. ก าหนดคา่เร่ิมตน้ของวนัท่ีบนัทึกรายการ ท่ีตอ้งการออกรายงาน (Entry date) ในส่วนของ From  
 2. ก าหนดค่าส้ินสุดของวนัท่ีบนัทึกรายการ ท่ีตอ้งการออกรายงาน (Entry date) ในส่วนของ To 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงช่วงสุดทา้ย ใหเ้ลือก From : BEGIN To : END 
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงเวลา โปรแกรมก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็น 
ค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3 ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขประจ ารายกร (Bib ID) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call No.) หรือ ช่ือเร่ือง(Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 
ตวัอยา่งรายงาน 
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3. Database Summary (ภำพรวมฐำนข้อมูล) 
 3.1 By Item Class (แยกตำม Item Class) เป็นรายงานสรุปรายการทรัพยากร แยกตามประเภททรัพยากร 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Database Summary (ภาพรวมฐานขอ้มูล) => By Item Class (แยกตาม  

Item Class) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select entry date to report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน By Item Class (แยกตาม Item Class) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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4. Spine Label (สันหนังสือ) 
 เป็นการพิมพส์นัหนงัสือ หรือ สต๊ิกเกอร์สนัหนงัสือเพ่ือสนบัสนุนการท างานในส่วนของการใหบ้ริการไดอ้ยา่ง
สะดวกและรวดเร็วมากยิง่ข้ึน  
 ในส่วนของการพิมพส์นัหนงัสือน้ี จะตอ้งมีการ Set Up ในโปรแกรมก่อนวา่ หอ้งสมุดแต่ละแห่งตอ้งการรูปแบบ 
หรือขนาดของสนัหนงัสือแบบใด 

 4.1 By Bib Record (จำกข้อมูลบรรณำนุกรม) โดยเลือกเลขบรรณานุกรม 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Spine Label (สนัหนงัสือ) => By Bib Record (จากขอ้มูลบรรณานุกรม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Bib record from database เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นัหนงัสือ 
 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมส์สนัหนงัสือ 
 2. นอกจากการเลือกเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) หรือ วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 

ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 

 4.2 By Item Record (จำกข้อมูลตวัเล่ม) โดยเลือกรหสับาร์โคด้ 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Spine Label (สนัหนงัสือ) => By Item Record (จากขอ้มูลตวัเล่ม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Item to include in report เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
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 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นัหนงัสือ 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมส์สนัหนงัสือ 
  1.2 ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมส์สนัหนงัสือ 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม หรือ รหสับาร์โคด้ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการ 
ออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) หรือ วนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 

ตวัอยา่งรายงาน 
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5. Serials (วำรสำร) เป็นกำรออกรำยงำนในส่วนของวำรสำร 
5.1  Journal index group by Subject (บทควำมวำรสำรแบ่งตำมหัวเร่ือง) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Serials (วารสาร) => Journal index group by Subject (บทความวารสารแบ่งตาม
หวัเร่ือง) 

➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and Bib record to include the report ข้ึน เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด
รายละเอียดในการออกรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Journal index group by Subject (บทความวารสารแบ่งตามหวัเร่ือง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยใชเ้ง่ือนไขดงัน้ี 

 หากตอ้งการหวัเร่ืองใดหวัเร่ืองหน่ึงเท่านั้น ใหพิ้มพห์วัเร่ืองท่ีตอ้งการลงไปทั้งในช่อง From และ  To โปรแกรม
จะประมวลผลขอ้มูลจากหวัเร่ืองนั้นๆ เพียงหวัเร่ืองเดียว 

 
 

 หากตอ้งการหวัเร่ืองท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะตวัใดตวัหน่ึง ใหใ้ส่พยญัชนะตน้ของหวัเร่ืองท่ีตอ้งการในช่อง From 
และในช่อง To ใหใ้ส่พยญัชนะตน้ตามดว้ยเคร่ืองหมาย * (ดอกจนั) โปรแกรมจะประมวลผลขอ้มูลจากหวัเร่ืองท่ี
ข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะนั้นทั้งหมด 
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 หากตอ้งการหวัเร่ืองท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะ ก ถึง ส ใหพ้ิมพ ์ก ในช่อง From และพิมพ ์ส* ในช่อง To โปรแกรม
จะประมวลผลขอ้มูลของรายการทรัพยากรท่ีมีหวัเร่ืองตั้งแต่ ก – ส ออกมาแสดงผลทั้งหมด 

 
 

  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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5.2  Title list group by Subject (รำยกำรช่ือเร่ืองแบ่งตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Serials (วารสาร) => Title list group by Subject (รายการช่ือเร่ืองแบ่งตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Title list group by Subject (รายการช่ือเร่ืองแบ่งตามหวัเร่ือง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.), เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) ,วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
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 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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5.3  Journal list (773) (รำยช่ือวำรสำร (773)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Serials (วารสาร) => Journal list (รายช่ือวารสาร (773)) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Group and bib. record from database เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Journal list (รายช่ือวารสาร (773)) 
 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร ท่ีตอ้งการออกรายงาน
เพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.), เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6. Resources (ตวัเล่ม) เป็นกำรออกรำยงำนทรัพยำกรสำรสนเทศ  
 6.1 Resource count (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนตวัเล่ม) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource count (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Bib. Record from database เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource count (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม) 
 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.), เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6.2  Resource count by Tag 930 (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนตวัเล่ม ตำมกลุ่มเอกสำร (Tag 930)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource count by Tag 930 (รายงานทรัพยากรและ

จ านวนตวัเล่ม ตามกลุ่มเอกสาร (930)) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource count by Tag 930 (รายงานทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม 
 ตามกลุ่มเอกสาร (930)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดกลุ่มเอกสาร (Tag 930) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.), เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) หรือ วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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 6.3 Resource count by language (Fix Field) (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนตวัเล่ม ตำมภำษำ (Fix Field)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource count by language (Fix Field) (การออกรายงาน

ทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม ตามภาษา (Fix Field)) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource count by language (Fix Field) (การออกรายงานทรัพยากร
 และจ านวนตวัเล่ม ตามภาษา (Fix Field)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนด ภาษา ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
** ซ่ึงไดมี้การบนัทึกไวใ้นส่วนของ Fix Field เช่น Eng , Tha เป็นตน้ 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดภาษา และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ
ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From : BEGIN To : END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From : BEGIN To : END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6.4  Resource by Tag 950, 930 (รำยงำนทรัพยำกรตำมประเภทเอกสำร (Tag 950) แยกตำมกลุ่มเอกสำร 
 (Tag 930)) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource by Tag 950, 930 (รายงานทรัพยากร 
ประเภทเอกสาร (Tag 950) แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด
รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource by Tag 950, 930 (รายงานทรัพยากรประเภทเอกสาร  
 (Tag 950) แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดประเภทเอกสาร (Tag 950) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 ก าหนดกลุ่มเอกสาร (Tag 930) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.3 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดประเภทเอกสาร, กลุ่มเอกสาร และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียด
ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
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หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title)  
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6.5  Resource by Language (041) and Subject (690) (รำยงำนแยกภำษำ (041) และหัวเร่ือง (690)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource by Language (041) and Subject (690)  

(รายงานแยกภาษา (041) และหวัเร่ือง (690)) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource by Language (041) and Subject (690) (รายงานแยกภาษา 
 (041) และหวัเร่ือง (690)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดภาษา (Tag 041) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.3 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดภาษา, หวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
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หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6.6  Resource with price by Tag 930 (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนเงนิในแต่ละช่วงเวลำ แยกตำมกลุ่ม
 เอกสำร (Tag 930)) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource with price by Tag 930 (รายงานทรัพยากรและ
จ านวนเงินในแต่ละช่วงเวลา แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report ข้ึนมาเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานได้
ก าหนดรายละเอียดของรายงานท่ีตอ้งการ 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource with price by Tag 930 (รายงานทรัพยากรและจ านวนเงิน
 ในแต่ละช่วงเวลา แยกตามกลุ่มเอกสาร (Tag 930)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดกลุ่มเอกสาร (Tag 930) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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6.7  Resource count by Author (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนเล่ม ตำมช่ือผู้แต่ง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resource (ตวัเล่ม) => Resource count by Author (รายงานทรัพยากรและจ านวน

เล่ม ตามช่ือผูแ้ต่ง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดในส่วนต่างๆ ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดของรายงาน Resource count by Author (รายงานทรัพยากรและจ านวนเล่ม ตามช่ือผูแ้ต่ง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายการ ดงัน้ี  
  1.1 ก าหนด ผู้แต่ง โดย ผูป้ฏิบติังานสามารถก าหนดช่ือผูแ้ต่งท่ีตอ้งการได ้โดยใชเ้ง่ือนไข ดงัน้ี 

 หากตอ้งการรายงานทรัพยากรของผูแ้ต่งคนใดคนหน่ึง ใหใ้ส่ช่ือผูแ้ต่งท่ีตอ้งการออกรายงาน ทั้งในช่อง  
From และ To เช่น ตอ้งการรายงานทรัพยากรของผูแ้ต่งช่ือ กรมคุมประพฤต ิใหพิ้มพค์  าวา่ กรมคุมประพฤต ิ 
ทั้งในช่อง From และ To ดงัตวัอยา่ง 
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 หากตอ้งการรายงานทรัพยากรของผูแ้ต่งท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะตวัใดตวัหน่ึง ในช่อง From ใหใ้ส่พยญัชนะ 
ท่ีตอ้งการ และในช่อง To ใหใ้ส่พยญัชนะท่ีตอ้งการตามดว้ยเคร่ืองหมาย * (ดอกจนั) โปรแกรมจะประมวลผล
ขอ้มูลจากช่ือผูแ้ต่ง ท่ีข้ึนตน้ดว้ยพยญัชนะตวันั้นทั้งหมด เช่น ตอ้งการรายการทรัพยากรของผูแ้ต่งท่ีข้ึนตน้ดว้ย  
ก ทั้งหมด ใหพิ้มพพ์ยญัชนะ ก ในช่อง BEGIN และพิมพ ์ก* ในช่อง END ดงัตวัอยา่ง 

 
 

 หากตอ้งการรายงานทรัพยากรของผูแ้ต่งท่ีช่ือเร่ิมตน้ดว้ย ก ถึง ค ใหก้ าหนดผูแ้ต่ง โดยในช่อง From ใหพ้ิมพ์
พยญัชนะ ก และในช่อง To ใหพ้ิมพ ์ค* ดงัตวัอยา่ง 

 
 

  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือผูแ้ต่ง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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6.8  Reference list by subject (รำยงำนบรรณำนุกรมหนังสือ ตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Reference list by subject (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือ

ตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงานท่ีตอ้งการ 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Reference list by subject (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือตามหวัเร่ือง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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6.9 Reference list by subject + Summary  (รำยงำนบรรณำนุกรมหนังสือ สรุปตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Reference list by subjec+ Summary   (รายงานสรุป

บรรณานุกรมหนงัสือตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงานท่ีตอ้งการ 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Reference list by subject+ Summary  (รายงานสรุปบรรณานุกรม
หนงัสือ ตามหวัเร่ือง) 
1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 

  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหัวเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ 
ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 6.10 Reference list by subject + Link Summary (รายงานบรรณานุกรมหนงัสือ สรุปตามหวัเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Reference list by subjec+ Summary   (รายงานสรุป

บรรณานุกรมหนงัสือตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงานท่ีตอ้งการ 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Reference list by subject + Link Summary  รายงานบรรณานุกรม
หนงัสือ ตามหวัเร่ืองควบคุมรายการหลกั) 

1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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6.11 Journal index by subject (รำยงำนบรรณำนุกรมดรรชนีวำรสำร ตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Journal index by subject (รายงานบรรณานุกรม

ดรรชนีวารสาร ตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include in the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงานท่ีตอ้งการ 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Journal index by subject (รายงานบรรณานุกรมดรรชนีวารสาร ตาม

 หวัเร่ือง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 6.12 Resource by subject (รำยงำนทรัพยำกรแยกตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource by subject (รายงานทรัพยากรแยกตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Select Group and bib. record to include the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource by subject (รายงานทรัพยากรแยกตามหวัเร่ือง) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Subject) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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 6.13 Resource by location (รำยงำนทรัพยำกรแยกตำมสถำนทีจ่ดัเกบ็) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource by location (รายงานทรัพยากรแยกตามสถานท่ี

จดัเก็บ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and bib. record to include the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource by location (รายงานทรัพยากรแยกตามสถานท่ีจดัเก็บ) 
 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดช่ือสถานท่ีจดัเก็บ(Tag 949) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดสถานท่ีจดัเก็บ และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 6.14 Resource count by subject (650) (รำยงำนทรัพยำกร และจ ำนวนตวัเล่ม แยกตำมหัวเร่ือง (650)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource count by subject (650) (รายงานทรัพยากรและ

จ านวนตวัเล่ม แยกตามหวัเร่ือง (650)) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Group and Bib. Record to include the report ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource count by subject (650) (รายงานทรัพยากรและ 
 จ านวนตวัเล่ม แยกตามหวัเร่ือง (650)) 

 1. เลือกช่วงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดย 
  1.1 ก าหนดหวัเร่ือง (Tag 650) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  1.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดหวัเร่ือง และเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 61 

 6.15 Resource list with item count (1line) (รำยงำนทรัพยำกร และจ ำนวนตวัเล่ม ( 1 บรรทดั )) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource list with item count (1line) (รายงานทรัพยากร 

และจ านวนตวัเล่ม ( 1 บรรทดั )) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Bib. record from database ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource list with item count (1line) (รายงานทรัพยากร และ 
 จ านวนตวัเล่ม ( 1 บรรทดั )) 

 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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 6.16 Resource count by Location and Item Class (รำยงำนทรัพยำกรและจ ำนวนตวัเล่ม แยกตำม Location 
และ Item Class) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource count by Location and Item Class (รายงาน

ทรัพยากรและจ านวนตวัเล่ม แยกตาม Location และ Item Class) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Bib. record from database ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource count by Location and Item Class (รายงานทรัพยากรและ
 จ านวนตวัเล่ม แยกตาม Location และ Item Class) 

 1. เลือกสถานท่ีจดัเก็บ (Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดสถานท่ีจดัเก็บแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกประเภททรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 65 

 6.17 Check Out with component (รำยงำนกำรใช้ทรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Check Out with component (รายงานการใชท้รัพยากร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Select Bib. record from database ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out with component (รายงานการใชท้รัพยากร) 
 1. เลือกกลุ่มเอกสาร (Tag 930) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 เลือกช่วงของวนัท่ียมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib Id.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call Number) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มลู (Entry Date) , วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Update Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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6.18 Resource Count by Dewey Classification (รำยงำนทรัพยำกรตำมหมวดหมู่ระบบทศนิยมดวิอี)้ 
➢ เลือกค าสั่ง Report (รายงาน)  => Resources (ตัวเล่ม) => Resource Count by Dewey Classification (รายงาน

ทรัพยากรตามหมวดหมู่ระบบทศนิยมดิวอ้ี) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range seletion: ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource Count by Dewey Classification (รายงานทรัพยากรตาม

หมวดหมู่ระบบทศนิยมดิวอ้ี)  
   1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Bib Entry Date) ตามช่วงวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 

หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้

 

 4.. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลให้เรียงล าดบัขอ้มูลตาม จ านวนเลขบรรณานุกรม (Bib Count), หมว
หมู่ทรัพยากร (Classification) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) 

 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน 

 
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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6.19   Resource Count by LC Classification (รำยงำนทรัพยำกรตำมหมวดหมู่ระบบห้องสมุดรัฐสภำอเมริกนั) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Resources (ตวัเล่ม) => Resource Count by LC Classification (รายงานทรัพยากร

ตามหมวดหมู่ระบบหอ้งสมุดรัฐสภาอเมริกนั) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range seletion: ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

  
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource Count by LC Classification (รายงานทรัพยากรตราม

หมวดหมู่ระบบหอ้งสมุดสภาอเมริกนั) 
   1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Bib Entry Date) ตามช่วงวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 4.. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลให้เรียงล าดบัขอ้มูลตาม จ านวนเลขบรรณานุกรม (Bib Count), หมว
หมู่ทรัพยากร (Classification) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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6.20  Resource Count by NLM  Classification (รำยงำนทรัพยำกรตำมหมวดหมู่หนังสือทำงกำรแพทย์) 
➢ เลือกค าสั่ ง  Report (รายงาน)  => Resources (ตัว เล่ม) => Resource Count by NLM  Classification (รายงาน

ทรัพยากรตามหมวดหมู่หนงัสือทางการแพทย)์โ 
➢ ปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range seletion: ข้ึนเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

  
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Resource Count by NLM  Classification (รายงานทรัพยากรตาม

หมวดหมู่หนงัสือทางการแพทย)์ 
   1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Bib Entry Date) ตามช่วงวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 4.. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลให้เรียงล าดบัขอ้มูลตาม จ านวนเลขบรรณานุกรม (Bib Count), หมว
หมู่ทรัพยากร (Classification) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 

 
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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7. Circulation Statistic (รำยงำนสถิตขิองงำนยืม - คืน) 
 7.1 Circulation Summary (รำยงำนสถิตกิำรยืม – คืน) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื - คืน) => Circulation Summary (รายงานสถิติ

การยมื - คืน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Dialog เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Circulation Summary (รายงานสถิติการยมื - คืน) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็น 
ค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word / Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Excel 
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7.2 Top circulation by Patron Type (อนัดบักำรยืม-คืน แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื - คืน) => Top circulation by Patron Type 

(อนัดบัการยมื-คืนแยกตามประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Dialog  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top circulation by Patron Type (อนัดบัการยมื-คืนแยกตามประเภท
 สมาชิก) 

 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร(Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน 
 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word / Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
 

 
 

ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Excel 
 

 
  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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7.3 Top circulation by Patron Type and Item Class (อนัดบักำรยืม - คืนแยกตำมประเภทสมำชิกและ
ประเภททรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top circulation by Patron Type and 

Item Class (อนัดบัการยมื – คืนแยกตามประเภทสมาชิกและประเภททรัพยากร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Dialog  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top circulation by Patron Type and Item Class (อนัดบัการยมื – คืน
 แยกตามประเภทสมาชิกและประเภททรัพยากร) 

 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร(Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการใหอ้อกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นคา่เร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word / Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
 

 
 

ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Excel 
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 7.4 Top circulation by call number (อนัดบักำรยืม – คืน แยกตำมเลขเรียกหนังสือ) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top circulation by call number 

(อนัดบัการยมื – คืน แยกตามเลขเรียกหนงัสือ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Dialog  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top circulation by call number (อนัดบัการยมื – คืน แยกตาม 
 เลขเรียกหนงัสือ) 

 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word / Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
 

 
 

ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Excel 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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7.5  Top circulation by call number Full  (อนัดบักำรยืม – คืน แยกตำมเลขเรียกหนังสือ (With ties)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top circulation by call number 

Full(อนัดบัการยมื – คืน แยกตามเลขเรียกหนงัสือ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Dialog  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top circulation by call number Full  (อนัดบัการยมื – คืน แยกตาม 

 เลขเรียกหนงัสือ (With ties)) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน  
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word  

ตวัอย่ำงรำยงำน 

 
 
 
  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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7.6  Circulation  Summary (Excel) group by Item Location (รำยงำนสถิตกิำรยืม-คืน แบ่งโดย Item Location) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Circulation Summary (Excel) group 

by Item Location (รายงานสถิติการยมื-คืน แบ่งโดย Item Location)  
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range Selection  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Circulation Summary (Excel) group by Item Location (รายงานสถิติ

การยมื-คืน แบ่งโดย Item Location) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน
  
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 84 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 

 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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7.7   Circulation Summary (Excel) group by Circulation Location  
(รำยงำนสถติกิำรยืม-คืน จำกสถำนทียื่มคืน) 

 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Circulation Summary (Excel) group 
by Circulation Location (รายงานสถิติการยมื-คืน จากสถานท่ียมืคืน) 

➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range Selection  เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Circulation Summary (Excel) group by Circulation Location (รายงาน

สถิติการยมื-คืน จากสถานท่ียมืคืน) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut/RenewDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน
  

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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                7.8 Top Circualtion by Patron Type (Excel) (อนัดบักำรยืม-คืน แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื-คืน) => Top Circulation by Patron Type 

(Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range Selection  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Circulation by Patron Type  (Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยก
ตามประเภทสมาชิก) 

 
 1. เลือกช่วงวนัท่ีท ารายการยมื CheckOut Date, Renew Date  ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงานหรือเลือกทั้งหมด 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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              7.9 Top Circulation by Patron Type and Item Class (อนัดบักำรยืม-คืน จ ำแนกตำมประเภทสมำชิก)  
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื-คืน)=>Top Circulation by patron type and 

Item Class (อนัดบัการยมื-คืน จ าแนกตามประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ หนา้จอ  Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Circulation by patron type and Item Class (อนัดบัการยมื-คืน 

จ าแนกตามประเภทสมาชิก) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื CheckOut Date,  Renew Date  ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 

 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก แรก ท่ีตอ้งการออกรายงานหรือเลือกทั้งหมด 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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                7.10 Top Circulation by Patron Type and Item Class + TISI (Excel) (อนัดบักำรยืม-คืน จ ำแนกตำมประเภท
สมำชิก)  
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื-คืน)=>Top Circulation by patron type and 

Item Class + TISI (Excel)  (อนัดบัการยมื-คืน จ าแนกตามประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ หนา้จอ  Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Circulation by patron type and Item Class (อนัดบัการยมื-คืน 

จ าแนกตามประเภทสมาชิก) 
 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื CheckOut Date,  Renew Date  ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 

 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก แรก ท่ีตอ้งการออกรายงานหรือเลือกทั้งหมด 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 91 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
 
ตวัอย่ำงรำยงำน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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7.11 Top Circulation by Call Number (Excel) (อนัดบักำรยืม-คืน แยกตำมหมวดหมู่) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top Circulation by Call Number  

(Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามหมวดหมู่) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Circulation by Call Number  (Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตาม

หมวดหมู่) 
 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื CheckOut Date,  Renew Date  ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 

 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก แรก ท่ีตอ้งการออกรายงานหรือเลือกทั้งหมด 

 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอย่ำงรำยงำน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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7.12 Top Circulation by subject (Excel) (อนัดบักำรยืม – คืน แยกตำมหัวเร่ือง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top Circulation by subject (Excel) 

(อนัดบัการยมื – คืน แยกตามหวัเร่ือง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Circulation by Subject (Excel) (อนัดบัการยมื-คืน แยกตามหวั

เร่ือง) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (CheckOut Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย

อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอย่ำงรำยงำน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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7.13 Top Check out by Patron Type (จดัอนัดบักำรยืม – คืน แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top Check out by Patron Type  

(จดัอนัดบัการยมื – คืน แยกตามประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ  Range selection : รายงานผูย้มื ทรัพยากรสูงสุด แยกตาม Patron Type เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Check out by Patron Type (จดัอนัดบัการยมื – คืน แยกตาม
ประเภทสมาชิก) 

 1. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check Out/Renew date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกล าดบัของทรัพยากร(Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 7.14   Top Check out by Patron Level (จดัอนัดบักำรยืม แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top Check out by Patron Level  

(จดัอนัดบัการยมื แยกตามระดบัสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range selection : รายงานผูย้มื ทรัพยากรสูงสุด แยกตาม Patron Level เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Check out by Patron Level (จดัอนัดบัการยมื แยกตามระดบั
สมาชิก) 

 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check Out / Renew date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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 7.15   Top Check out Item (อนัดบักำรยืม แยกตำมประเภททรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Top Check out Item (อนัดบัการยมื 

แยกตามประเภททรัพยากร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range selection : ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Top Check out Item (อนัดบัการยมื แยกตามประเภททรัพยากร) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check Out / Renew date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของทรัพยากร (Result) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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7.16 Check in summary (รำยงำนสถิตกิำรคืน) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation Statistic (สถิติการยมื – คืน) => Check in summary (รายงานสถิติ 

การคืน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฏหนา้จอ Range selectionเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check in summary (รายงานสถิติการคืน) 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check Out / Renew date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.  Circulation กำรออกรำยงำนข้อมูลงำนยืม – คืน 
8.1 Check Out List Group by patron type (รำยงำนกำรยืมทรัพยำกร แยกตำมประเภทสมำชิก) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Check Out List Group by patron type  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานรายการยมื แบ่งกลุ่มโดย Patron Type เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out List Group by patron type 
 1. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ,  
รหสัสมาชิก (Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
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8.2 Check Out List Group by patron Level (รำยงำนกำรยืมทรัพยำกร แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Check Out List Group by patron Level 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานรายการยมื แบ่งกลุ่มโดย Patron Level เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out List Group by patron Level 
 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ,  
รหสัสมาชิก (Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
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8.3 Check Out List Group by login (รำยงำนกำรยืมทรัพยำกร แยกตำมผู้เข้ำใช้งำนระบบยืม – คืน) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Check Out List Group by login  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : Check Out List group by Operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out List Group by login 

 1. เลือก User ของผูใ้ช ้(Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้

 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) หรือ วนัท่ีก าหนดส่ง (Due Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 

ตวัอยา่งรายงาน 
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              8.4     Check Out List Group by 950 (รำยงำนกำรยืมทรัพยำกร อยกตำมประเภทเอกสำร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Check Out List Group by 950 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : Check Out List group by Operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Tag 950 

 1. เลือก Tag 950 ประเภทเอกสารท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้

 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) หรือ วนัท่ีก าหนดส่ง (Due Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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               8.5      Check In List Group by patron type (รำยงำนกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมประเภทสมำชิก) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Check In List Group by patron type  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานรายการคืน แบ่งกลุ่มโดย Patron Type เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In List Group by patron type 
 1. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ,  
รหสัสมาชิก (Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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      8.6      Check In List Group by patron Level (รำยงำนกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check In List Group by patron Level  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการคืน แบ่งกลุ่มโดย Patron Level เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In List Group by patron Level 
 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ,  
รหสัสมาชิก (Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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                8.7      Check In List Group by login (รำยงำนกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมผู้เข้ำใช้งำนระบบยืม – คืน) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check In List Group by login  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Check In List group by Operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In List Group by login 
 1. เลือก User ของผูใ้ช ้(Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการยมื (Check in date) หรือ วนัท่ีก าหนดส่ง (Due Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
 

8.7  
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                8.8     Check out by login (Spreadsheet) (รำยงำนกำรยืม แยกตำม Login) 

➢ เลือกค าสั่ง Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check Out  login  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Rang selection : Check Out group by Operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน  

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out group by Operator  
 1. เลือกช่ือลอ็คอินของสมาชิก (Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date), รหสัเลข
บาร์โคด้ (Item  Number) หรือ วนัเกินก าหนด (Due Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน 
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                8.9      Check In by login (Spreadsheet) (รำยงำนกำรคืน แยกตำม Login) 

➢ เลือกค าสั่ง Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check Out  login (Spreadsheet)  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Rang selection : Check In group by Operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In group by Operator  
 1. เลือกช่ือลอ็คอินของสมาชิก (Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check In date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check In date), รหสัเลข
บาร์โคด้ (Item  Number) หรือ วนัเกินก าหนด (Due Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน 
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8.10    Check Out Summary by patron type (รำยงำนสรุปกำรยืมทรัพยำกร แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check Out Summary by patron type 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานสรุปการยมื แบ่งกลุ่มโดย Patron Type เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out Summary by patron type 
 1. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) หรือ 
ประเภทสมาชิก (Patron Type) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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         8.11    Check Out Summary by patron level (รำยงำนสรุปกำรยืมทรัพยำกร แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check Out Summary by patron level 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานสรุปการยมื แบ่งกลุ่มโดย Patron Level เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out Summary by patron level 
 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) หรือ 
ระดบัสมาชิก (Patron Level) ได ้
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.12    Check In Summary by patron type (รำยงำนสรุปกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check In Summary by patron type 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานสรุปการคืน แบ่งกลุ่มโดย Patron Type เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check Out Summary by patron type 
 1. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการคืน (Check In date) หรือ 
ประเภทสมาชิก (Patron Type) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.13      Check In Summary by patron level (รำยงำนสรุปกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check In Summary by patron level 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานสรุปการคืน แบ่งกลุ่มโดย Patron Level เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In Summary by patron level 
 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการคืน (Check In date) หรือ  
ระดบัสมาชิก (Patron Level) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.14     Check In Group by patron level (รำยงำนกำรคืนทรัพยำกร แยกตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Check In Group by patron level 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานการคืน แบ่งกลุ่มโดย Patron Level เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Check In  Group by patron Level 
 1. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม วนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) ,  
รหสัสมาชิก (Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
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               8.15    Patron Audit (รำยงำนประวตักิำรยืม – คืน ของสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Patron Audit  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานประวติัสมาชิก เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Patron Audit 
1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) , 
วนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) หรือ วนัท่ีท ารายการคืน (Check in date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.16    Item Audit (รำยงำนประวตักิำรยืม – คืน ของทรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Item Audit 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานประวติัตวัเล่ม เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Item Audit 
 1. ก าหนดรหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Audit) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัของสมาชิก (Patron ID) หรือ วนัท่ีท า
รายการยมื (Check out date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.17    Item Audit + Summary (รำยงำนประวตัแิละสรุปกำรยืม – คืน ของทรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน => Item Audit + Summary 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานประวติัตวัเล่ม เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Item Audit + Summary 

1. ก าหนดรหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Audit) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการยมื (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัของสมาชิก (Patron ID) หรือ วนัท่ีท า
รายการยมื (Check out date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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8.18   Recall Letter BHU  (เอกสำรทวง แบบเอกสำรเวยีน) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายงานการยมืคืน) => Recall Letter (BHU) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงวนัท่ียมืของทรัพยากร (Check out date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 119 

 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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                 8.19 Recall Letter by level (เอกสำรทวง ตำมระดบัสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report => Circulation => Recall Letter by level 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter by level 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกระดบัของสมาชิก (Patron Level) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. เลือกช่วงวนัท่ีก าหนดคืนของทรัพยากร (DueDate) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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8.20 Recall Letter by type (เอกสำรทวง ตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Recall Letter by type 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter by type 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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8.21 Letter by type Arabic numeric (เอกสำรทวง ตำมประเภทสมำชิก (ตวัเลขอำรบิก)) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Recall Letter by type Arabic numeric  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter by type Arabic numeric 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 8.22 Recall Letter by type + Components (เอกสำรทวง + Components) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Recall Letter by type + Components 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter by type + Components 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 8.23 Recall Letter by type + Call Number (เอกสำรทวง ตำมประเภทสมำชิก + Call Number) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Circulation (รายการยมืคืน) => Recall Letter by type + Call Number 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Recall Letter by type + Call Number 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทของสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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9. Hold รำยงำนข้อมูลงำนจองทรัพยำกร 
9.1 Hold list by Item Class (รำยกำรทีถู่กจอง) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Hold (การจอง) => Hold list by Item Class (รายการท่ีถูกจอง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานการจอง แยกตาม Item Class เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได ้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Hold list by Item Class (รายการท่ีถูกจอง) 
 1. เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) หรือ วนัท่ีท ารายการยมื (Check Out Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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9.2 Hold history by Item Class (ประวตักิำรจอง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Hold (การจอง) => Hold history by Item Class (ประวติัการจอง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานประวติัการจอง แยกตาม Item Class เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน 

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Hold history by Item Class (ประวติัการจอง) 
 1. เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) หรือ วนัท่ีท ารายการยมื (Check Out Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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9.3  Hold canceled by Patron (รำยงำนยกเลกิกำรจอง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Hold (การจอง) => Hold canceled by Patron (รายงานยกเลิกการจอง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานยกเลิกการจอง เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงานยกเลิกการจอง 
 1. ก าหนดรหสัสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number) ,
วนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) , วนัท่ียกเลิกรายการจอง (Cancel Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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 10. Customed Bib (เพิม่เตมิ (ข้อมูลบรรณำนุกรม)) 
 10.1 List by Date 1 (รำยงำนบรรณำนุกรมเลือกตำมปีพมิพ์ (Date1)) 

➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Customed Bib (เพ่ิมเติม (ขอ้มูลบรรณานุกรม)) => List by Date 1 (รายงาน
บรรณานุกรมเลือกตามปีพิมพ ์(Date1)) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ  Range selection : รายงานBib Record ก าหนดโดย Date 1 เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้
ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน List by Date 1 (รายงานบรรณานุกรมเลือกตามปีพิมพ ์(Date1)) 
 1. เลือกช่วงปีท่ีจดัพิมพ ์พ.ศ. หรือ ค.ศ. (Date 1) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
* หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็น
ค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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11. Customed (เพิม่เตมิ) 
 การออกรายงานจดหมายทวง (Recall letter) เป็นการออกรายงานในรูปแบบของจดหมายตามแบบฟอร์มท่ีทาง
หอ้งสมุดไดก้ าหนดไว ้ซ่ึงการออกรายงานจดหมายทวงน้ีจะมีขอ้มูลท่ีสมัพนัธ์กบัขอ้มูลในส่วนของรายงาน Recall Letter  
ใน Circulation module 
 

11.1 Recall Letter (เอกสำรทวง) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Customed (เพ่ิมเติม) => Recall Letter (เอกสารทวง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Range เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 

 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การออกเอกสารทวง 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการ โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่า
เร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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11.2 Recall Letter with Component (เอกสำรทวง + Component) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Customed (เพ่ิมเติม) => Recall Letter with Component (เอกสารทวง + 

Component) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Range เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของการออก Recall Letter with Component (เอกสารทวง + Component) 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการ โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่า
เร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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11.3 Recall Letter with Phone Number (เอกสำรทวง + โทร) 
➢ เลือกค าสัง่ Report (รายงาน) => Customed (เพ่ิมเติม) => Recall Letter with Phone Number (เอกสารทวง + โทร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Select Range เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของการออก เอกสารทวง + โทร 
 1. ก าหนดรหสัของสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการ โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่า
เร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
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12. Items (ตวัเล่ม) 
     12.1 Barcode (รำยงำนบำร์โค้ด) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Barcode => Barcode (3x9) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Barcode generator  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ Barcode (3x9)  จ านวนดวงบาร์โคด้ท่ี 9 แถว 3 คอลมัน์  

1. ก าหนดจ านวนหลกัของเลขบาร์โคด้  Fixed length ตวัอยา่งก าหนด 10 หลกั  
2. ก าหนดรูปแบบจ านวนของเลขบาร์โคด้ Padding character เช่น 0=0000001, 1=1111110 
3. สามารถกดตรวจสอบ กบัฐานขอ้มูล Validate with database  

▪ รายการบาร์โคด้ท่ียงัไม่มีในฐานขอ้มูล  Not exists (new item) 
▪ รายการบาร์โคด้ท่ีอยูใ่นฐานขอ้มูล Exists  (Old item) 

4. สามารถก าหนดพยญัชนะหนา้ตวัเลขบาร์โคด้ Use prefix  
5. ก าหนด 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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12.2 Summary (รำยงำนสรุปตวัเล่ม) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Summary (สรุปตวัเล่ม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ Summary 
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Date) ของทรัพยากรสารสนเทศ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ี
ตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภททรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
         



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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         12.3  By Item Class (รำยงำนสรุปตวัเล่ม จ ำแนกตำมประเภททรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item Summary  (ตวัเล่ม) =>  By Item Class (รายงานสรุปตวัเล่ม จ าแนกตามประเภททรัพยากร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ Item Date   
 1. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Date) ของทรัพยากรสารสนเทศ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ี
ตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภททรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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              12.3    By Item Collection (รำยงำนสรุปตวัเล่ม จ ำแนกตำมคอลเลคช่ันของทรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item Summary  (ตวัเล่ม) => By Item Collection (รายงานสรุปตวัเล่ม จ าแนกตามคอลเลคชัน่ของ

ทรัพยากร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ Item Collection  

 1. เลือกช่วงของคอลเลคชัน่ (Collection) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
                  3. ก าหนดช่วงของรหสับาร์โคด้ (Item No) ของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 4. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม Collection Code หรือ Item Count 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 
 
 
          



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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               12.4    Items  (รำยงำนตวัเล่ม) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม)  => Item  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Item List  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ Item  

 1. เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Date) ของทรัพยากรสารสนเทศ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี 
ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภททรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 146 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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               12.5     With Component (รำยงำนตวัเล่ม + Component) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => With Component 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection: Item with Components report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน With Component 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 เลือกช่วงของวนัแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 148 

 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน 
 
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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12.6    Group by Item Status (รำยงำนตวัเล่มตำมสถำนะ)  
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Item Status  

หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Item Status + 16) 

หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Item Status + 16 + 100a 

หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Item Status + Price 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการตวัเล่ม แบ่งกลุ่มโดย Item Status เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน 

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Group by Item Status  
 1. เลือกรหสัสถานะ (Item Status) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดรหสัสถานะ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงของรหสับาร์โคด้ (Item Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงของวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ (Item No.) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call No.) หรือ และ วนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  Group by Item Status 
 

 
 
ตวัอยา่งรายงาน  Group by Item Status + 16 
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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ตวัอยา่งรายงาน  Group by Item Status + 16 + 100a 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งรายงาน  Group by Item Status + Price 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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              12.7      Group by Item Class Select by Date 1 (รำยงำนตวัเล่มตำมประเภททรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Item Class Select by Date 1 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการตวัเล่ม แบ่งกลุ่มโดย Item Class เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน

ไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Group by Item Class Select by Date 1 
 1. เลือกช่วงของปีพิมพ ์(Date 1) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. นอกจากการก าหนดปีพิมพ ์และเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  3.1 เลือกช่วงของรหสับาร์โคด้ (Item ID) ของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  3.2 เลือกประเภททรัพยากรสารสนเทศ (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 4. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ปีพิมพ ์(Date 1) , เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , 
เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 153 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 154 

12.8   Group by Location + Price (รำยงำนตวัเล่มตำมสถำนทีจ่ดัเกบ็ + รำคำ) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Group by Location + Price 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Items group by Item Location เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Group by Location + Price 
 1. เลือกสถานท่ีจดัเก็บรายการตวัเล่ม (Item Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. นอกจากการก าหนดสถานท่ีจดัเก็บ และเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  3.1 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  3.2 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขรหสับาร์โคด้ (Item Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 
  3.3 ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 4. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) ,  
เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 155 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 156 

12.9 Item Catalog (Speadsheet) (รำยงำนกำรบนัทกึรำยกำรตวัเล่ม) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Item Catalog (Speadsheet) (รายงานการบนัทึกรายการ

ตวัเล่ม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Cataloging Item No. เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Item Catalog (Speadsheet)  
 1. ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item No.) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2.เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน  
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) หรือ 
วนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 157 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 158 

12.10 New Items Group by Entry Date with Component (รำยงำนตวัเล่มใหม่ + Component) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => New Items Group by Entry Date with Component 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานหนงัสือใหม่และส่ือประกอบ แบ่งกลุ่มโดยวนัท่ีบนัทึก 

เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน New Items Group by Entry Date with Component  
 1. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดวนัท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ี
ตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item No.) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item No.) ,  
เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) , เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) หรือ Copy No. 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 159 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 160 

12.11 Item add by ctaloger (รำยงำนเพิม่ตวัเล่ม แยกตำมผู้ลงรำยกำร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Item add by ctaloger 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Items add by operator เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Item add by ctaloger 
 1. เลือกช่ือผูล้งรายการ (Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือผูล้งรายการ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของวนัท่ีลงรายการ (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , รหสับาร์โคด้ของ
ทรัพยากร (Item No.) , เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) หรือ วนัท่ีลงรายการ (Entry Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 161 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 162 

12.12 Item edit by cataloger (รำยงำนแก้ไขตวัเล่ม แยกตำมผู้ลงรำยกำร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Item edit by cataloger 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Item edit by operatorเพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Item edit by cataloger 
 1. เลือกช่ือผูล้งรายการ (Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือผูล้งรายการ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขรายการ (Update Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call Number) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , รหสับาร์โคด้ของ
ทรัพยากร (Item No.) , เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) หรือ วนัท่ีแกไ้ขรายการ (Update Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 163 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
  

 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 164 

12.13  Checked out item group by Item Class (รำยงำนตวัเล่มทีถู่กยืม แยกตำมประเภททรัพยำกร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Checked out item group by Item Class 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการตวัเล่ม ท่ีถูกยมื เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Checked out item group by Item Class 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม และรหสับาร์โคด้ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากร
สารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  3.1 เลือกช่วงวนัท่ีท ารายการยมื (Check Out Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  3.2 เลือกประเภททรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 4. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , รหสับาร์โคด้ของ
ทรัพยากร (Item No.) หรือ วนัท่ีท ารายการยมื (Check Out Date) 
 5. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 165 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 166 

12.14   Checked in item group by Item Class (รายงานตวัเล่มท่ีคืน แยกตามประเภททรัพยากร) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Checked in item group by Item Class 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการตวัเล่ม ท่ีน่าจะอยูใ่นหอ้งสมุด (ไม่ไดถู้กยมืใน

ปัจจุบนั) เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Checked in item group by Item Class 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item Id) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , รหสับาร์โคด้ของ
ทรัพยากร (Item No.) หรือ วนัท่ีท ารายการคืน (Check In Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 167 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 168 

12.15 Inactive items (รำยงำนทรัพยำกรทีไ่ม่มกีำรยืม – คืน) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List(รายการตวัเล่ม) => Inactive items 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการตวัเล่ม ท่ีไม่มีการยมืคืน เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Inactive items 
 1. เลือกกลุ่มเอกสาร ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลให้เรียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib.Id) , รหัสบาร์โคด้ของ
ทรัพยากร (Item No.) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call Number) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 169 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 170 

12.16   Check due date by Patron Type (รำยงำนเกนิก ำหนดส่ง แยกตำมประเภทสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Check due date by Patron Type 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : รายงานรายการเกินก าหนดส่ง จ าแนกตาม Patron Type เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Check due date by Patron Type 

 1. เลือกวนัก าหนดส่ง (Due Date) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทสมาชิก (Patron Type) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของข้อมูลให้เรียงล าดับขอ้มูลตาม วนัก าหนดส่ง (Due Date) , รหัสสมาชิก 
(Patron ID) หรือ รหสับาร์โคด้ของทรัพยากร (Item Number.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 171 

 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
       



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 172 

             12.17   Check due date by Patron Type and Location (รำยงำนเกินก ำหนดส่ง แยกตำมประเภทสมำชิกและ
สถำนทีจ่ดัเกบ็) 
➢ เลือกค าสัง่ Item (ตวัเล่ม) => Item List (รายการตวัเล่ม) => Check due date by Patron Type and Location 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : รายงานรายการเกินก าหนดส่ง จ าแนกตาม Patron Type เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Check due date by Patron Type and Location 
 1. เลือกวนัก าหนดส่ง (Due Date) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนด วนัก าหนดส่ง แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกสถานท่ีจดัเก็บ (Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกประเภทสมาชิก (Patron Type) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขสมาชิก , ช่ือสมาชิก , เลขตวัเล่ม หรือ 
ก าหนดส่ง 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 173 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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13. Patron (กำรออกรำยงำนสมำชิก) 
 13.1 New Patrons (รำยงำนสมำชิกใหม่) 
สามารถแสดงผลไดท้ั้ง 2 แบบ คือ แบบเอกสาร Microsoft Word และ Microsoft Excel โดยแยกหวัขอ้ของรายงานดงัน้ี 
13.1.1 New Patrons (Type grouping) รายงานสมาชิกใหม่ แยกตามประเภทสมาชิก รูปแบบ Microsoft Word 
13.1.2 New Patrons (SpreadSheet) รายงานสมาชิกใหม่ แยกตามประเภทสมาชิก รูปแบบ Microsoft Excel 
➢ เลือกค าสัง่ Patron (สมาชิก) => New Patrons (รายงานสมาชิกใหม่) (Type grouping)   
➢ เลือกค าสัง่ Patron (สมาชิก) => New Patrons (รายงานสมาชิกใหม่) (SpreadSheet) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายช่ือสมาชิกท่ีสมคัรใหม่ เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน New Patrons (รายงานสมาชิกใหม่) 
 1. เลือกวนัท่ีสมคัรสมาชิก (Member Date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัสมาชิก (Patron ID) , ระดบัสมาชิก 
(Level) , ช่ือสมาชิก (Name) หรือ EMail 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผล 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Excel 
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13.2 Patron Block Status (รำยงำนสมำชิกทีถู่กบลอ็ก) 
➢ เลือกค าสัง่ Patron (สมาชิก) => Patron Block Status (รายงานสมาชิกท่ีถูกบลอ็ก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายช่ือและสถานะสมาชิก เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Patron Block Status (รายงานสมาชิกท่ีถูกบลอ็ก) 
 1. เลือกวนัท่ีสมคัรสมาชิก (Member Date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกประเภทสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัสมาชิก (Patron ID) , ระดบัสมาชิก 
(Level) , ช่ือสมาชิก (Name) หรือ สถานะสมาชิก (BlckStat) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผล 
ตวัอยา่งรายงาน Microsoft Word 
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13.3 Patron Card (บตัรสมำชิก) 
สามารถแสดงรูปแบบได ้4 แบบ ดงัน้ี 
13.3.1 Patron Card (0NaTyLeEx) (บตัรสมาชิก (0 ช่ือ ประเภท ระดบั วนัหมดอาย ุค.ศ.)) 
13.3.2 Patron Card (1NaTyLeEs) (บตัรสมาชิก (1 ช่ือ ประเภท ระดบั วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
13.3.3 Patron Card (2NaLaTyEs) (บตัรสมาชิก (2 ช่ือ นามสกลุ ประเภท วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
13.3.4 Patron Card (3NaLaLeEs) (บตัรสมาชิก (3 ช่ือ นามสกลุ ระดบั วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
13.3.5 Patron Card (4NaLaMsEs) (บตัรสมาชิก (4 ช่ือ นามสกลุ วนัสมคัร วนัหมดอาย ุพ.ศ.)) 
➢ เลือกค าสัง่ Patron => Patron Card => Patron Card (0NaTyLeEx) (บตัรสมาชิก (0 ช่ือ ประเภท ระดบั วนัหมดอาย ุ

ค.ศ.)) 
หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Patron => Patron Card => Patron Card (1NaTyLeEs) (บตัรสมาชิก (1 ช่ือ ประเภท ระดบั วนัหมดอาย ุ

พ.ศ.)) 
หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Patron => Patron Card => Patron Card (2NaLaTyEs) (บตัรสมาชิก (2 ช่ือ นามสกลุ ประเภท วนั

หมดอาย ุพ.ศ.)) 
หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Patron => Patron Card => Patron Card (3NaLaLeEs) (บตัรสมาชิก (3 ช่ือ นามสกลุ ระดบั วนัหมดอาย ุ

พ.ศ.)) 
หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ Patron => Patron Card => Patron Card (4NaLaMsEs) (บตัรสมาชิก (4 ช่ือ นามสกลุ วนัสมคัร วนั

หมดอาย ุพ.ศ.)) 
หรือ 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : PatronCard เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
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 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Patron Card 
 1. เลือกวนัท่ีสมคัรสมาชิก (Member Date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกรหสัสมาชิก (Patron Type) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัสมาชิก (Patron ID) , ช่ือ (First Name) , 
นามสกลุ (Last Name) , ประเภทสมาชิก (Patron Type) หรือ ระดบัสมาชิก (Patron Level) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
 

ตวัอยา่งรายงานPatron Card (0NaTyLeEx)  
บตัรสมาชิก แสดง ช่ือ ประเภทสมาชิก ระดบัสมาชิก วนัหมดอาย ุค.ศ. 
 กฎระเบียบและนโยบายห้องสมุด 

1. กรณีใบรายการสูญหาย 
ใหอ้า้งอิงตามขอ้มูลท่ีหอ้งสมุดมีปัจจุบนั 

2. บตัรน้ีใหสิ้ทธิใชเ้ฉพาะผูท่ี้มีช่ือ-สกลุตรงตามบตัรน้ีเท่านั้น 
3. บตัรสมาชิกมีก าหนดรายปี 
4. น าบตัรมาท ารายการยมืดว้ยตนเอง 
5. บตัรสมาชิกหาย ติดต่อหอ้งสมุด 0-2769-3888 

 
 

ตวัอยา่งรายงานPatron Card (1NaTyLeEs) 
บตัรสมาชิก แสดง ช่ือ ประเภทสมาชิก ระดบัสมาชิก วนัหมดอาย ุพ.ศ. 
 กฎระเบียบและนโยบายห้องสมุด 

1. กรณีใบรายการสูญหาย 
ใหอ้า้งอิงตามขอ้มูลท่ีหอ้งสมุดมีปัจจุบนั 

2. บตัรน้ีใหสิ้ทธิใชเ้ฉพาะผูท่ี้มีช่ือ-สกลุตรงตามบตัรน้ีเท่านั้น 
3. บตัรสมาชิกมีก าหนดรายปี 
4. น าบตัรมาท ารายการยมืดว้ยตนเอง 
5. บตัรสมาชิกหาย ติดต่อหอ้งสมุด 0-2769-3888 

 

*10000000002* 
 10000000002 

Name สุนิตย ์ฮุยอวน 
Type ผูจ้ดัการ 
Level ฝ่ายการตลาด 
Expire Date 2012-12-31 
 

*10000000002* 
 10000000002 

Name สุนิตย ์ฮุยอวน 
Type ผูจ้ดัการ 
Level ฝ่ายการตลาด 
Expire Date 31 ธ.ค. 2555 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 180 

ตวัอยา่งรายงานPatron Card (2NaLaTyEs) 
บตัรสมาชิก แสดง ช่ือ นามสกลุ ประเภทสมาชิก วนัหมดอาย ุ

 กฎระเบียบและนโยบายห้องสมุด 
1. กรณีใบรายการสูญหาย 

ใหอ้า้งอิงตามขอ้มูลท่ีหอ้งสมุดมีปัจจุบนั 
2. บตัรน้ีใหสิ้ทธิใชเ้ฉพาะผูท่ี้มีช่ือ-สกลุตรงตามบตัรน้ีเท่านั้น 
3. บตัรสมาชิกมีก าหนดรายปี 
4. น าบตัรมาท ารายการยมืดว้ยตนเอง 
5. บตัรสมาชิกหาย ติดต่อหอ้งสมุด 0-2769-3888 

 
ตวัอยา่งรายงานPatron Card (3NaLaLeEs) 
บตัรสมาชิก แสดง ช่ือ นามสกลุ ระดบัสมาชิก วนัหมดอาย ุ

 กฎระเบียบและนโยบายห้องสมุด 
1. กรณีใบรายการสูญหาย 

ใหอ้า้งอิงตามขอ้มูลท่ีหอ้งสมุดมีปัจจุบนั 
2. บตัรน้ีใหสิ้ทธิใชเ้ฉพาะผูท่ี้มีช่ือ-สกลุตรงตามบตัรน้ีเท่านั้น 
3. บตัรสมาชิกมีก าหนดรายปี 
4. น าบตัรมาท ารายการยมืดว้ยตนเอง 
5. บตัรสมาชิกหาย ติดต่อหอ้งสมุด 0-2769-3888 

 

ตวัอยา่งรายงานPatron Card (4NaLaMsEs) 
บตัรสมาชิก แสดง ช่ือ นามสกลุ วนัท่ีสมคัร วนัหมดอาย ุ

 กฎระเบียบและนโยบายห้องสมุด 
1. กรณีใบรายการสูญหาย 

ใหอ้า้งอิงตามขอ้มูลท่ีหอ้งสมุดมีปัจจุบนั 
2. บตัรน้ีใหสิ้ทธิใชเ้ฉพาะผูท่ี้มีช่ือ-สกลุตรงตามบตัรน้ีเท่านั้น 
3. บตัรสมาชิกมีก าหนดรายปี 
4. น าบตัรมาท ารายการยมืดว้ยตนเอง 
5. บตัรสมาชิกหาย ติดต่อหอ้งสมุด 0-2769-3888 

 
 
 

*10000000002* 
 10000000002 

Name สุนิตย ์ 
Lastname ฮุยอวน 
Type ผูจ้ดัการ 
Expire Date 31 ธ.ค. 2555 

*10000000002* 
 10000000002 

Name สุนิตย ์ 
Lastname ฮุยอวน 
Level ฝ่ายการตลาด 
Expire Date 31 ธ.ค. 2555 

*10000000002* 
 10000000002 

Name สุนิตย ์ 
Lastname ฮุยอวน 
Member Date 1 ธ.ค. 2554 
Expire Date 31 ธ.ค. 2555 
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14.  List  รำยกำร 
14.1 Web Renew (รำยงำนยืมต่อ ผ่ำนเวบ็) 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Web Renew (รายงานยมืต่อ ผา่นเวบ็) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการยมืต่อผา่น web เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Web Renew (รายงานยมืต่อ ผา่นเวบ็) 
 1. เลือกวนัท่ีท าการยมืต่อ (Renew Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสัสมาชิก (Patron ID) , รหสับาร์โคด้
ทรัพยากร (Item Number) , วนัท่ีท าการยมืต่อ (Renew Date) หรือ วนัก าหนดส่ง (Due Date) 
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน  
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14.2 Active Hold (รำยงำนกำรจอง) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Active Hold (รายงานการจอง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานรายการจอง เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Active Hold (รายงานการจอง) 
 1. เลือกวนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ทรัพยากร (Item Number) , 
ล าดบัการจอง (Sequence) , รหสัสมาชิก (Patron ID) , วนัท่ีท าการจอง (Hold Date) , วนัก าหนดส่ง (Due Date) , วนัท่ีคาดวา่
จะไดรั้บหนงัสือ (Expect Date) , เลขบรรณานุกรม (Bib ID)ได ้
 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
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14.3 Hold canceled group by patron (รำยงำนกำรจอง โดยสมำชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Hold canceled group by patron (รายงานการจอง โดยสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานยกเลิกการจอง เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Hold canceled group by patron (รายงานการจอง โดยสมาชิก) 
 1. ก าหนดรหสัสมาชิก (Patron ID) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม รหสับาร์โคด้ทรัพยากร (Item Number) , วนัท่ี
ท าการจอง (Hold Date) , วนัท่ีท าการยกเลิกการจอง (Cancel Date) หรือ ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 184 

14.4 Resource with Items (รำยงำนทรัพยำกรทีม่บีำร์โค้ด) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Resource with Items (รายงานทรัพยากรท่ีมีบาร์โคด้) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานยกเลิกการจอง เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Resource with Items (รายงานทรัพยากรท่ีมีบาร์โคด้) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรมแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (CalKey) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงของรหสับาร์โคด้ (Item) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) หรือ เลขเรียก
หนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
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  14.5 Resource by Custom1  (รำยงำนทรัพยำกรตำม Custom 1) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Resource by Custom1 (รายงานทรัพยากรตาม Custom 1) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Resource by Custom1 ใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Resource by Custom1 (รายงานทรัพยากรตาม Custom 1) 

 1.  เลือก Custom1 (รหสัขอ้ความ) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2.  เลือกสถานท่ีจดัเก็บรายการตวัเล่ม (Item Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 3. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib.ID)  ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
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 4. เลือกประเภทของทรัพยากร (Item Class) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 5. นอกจากก าหนดสถานท่ีจดัเก็บ เลขบรรณานุกรและ ประเภททรัพยากร แลว้ยงัสามารถก าหนด
รายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  5.1.  เลือกกลุ่มของประเภททรัพยากร (Item Section) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  5.2 . เลือกกลุ่มยอ่ย (Item Group) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  5.3 . เลือกช่วงเวลาท่ีบนัทึกรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงวนั/เดือน/ปี  ท่ีตอ้งการออก
รายงาน 

 

หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
  * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น  From BEGIN To END 
โดยอตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้

 

 6 . ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID),  รหสั
บาร์โคด้ (Item Number), รหสัขอ้ความ(Custom1) หรือ เลขทะเบียนประจ าเล่ม (AccessNo.) 
 7. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 

 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 14.6    Bib Modified  (รำยงำนทรัพยำกรทีแ่ก้ไข) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Bib Modified (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงาน Bib Record ท่ีมีการแกไ้ข แบ่งและสรุปตามผูแ้กไ้ข เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Bib Modified (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข) 
 1.  เลือกช่ือผูท่ี้ท าการแกไ้ขรายการ (Modifier) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือผูท่ี้ท าการแกไ้ขรายการ แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ี
ตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 . เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 . เลือกช่วงวนัท่ีท าการแกไ้ขรายการ (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) ,  วนัท่ีท าการแกไ้ข 
(Update Date) หรือ ช่ือผูท่ี้ท าการแกไ้ขรายการ (Modifier) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
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14.7 Bib Modified Group by Modifier (รำยงำนทรัพยำกรทีแ่ก้ไข แบ่งตำมผู้แก้ไข) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Bib Modified Group by Modifier (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข แบ่งตามผูแ้กไ้ข) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงาน Bib Record ท่ีมีการแกไ้ข แบ่งและสรุปตามผูแ้กไ้ข เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Bib Modified Group by Modifier (รายงานทรัพยากรท่ีแกไ้ข แบ่ง
ตามผูแ้กไ้ข) 

 1.  เลือกช่ือผูท่ี้ท าการแกไ้ขรายการ (Modifier) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีท าการแกไ้ขรายการ (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) หรือ วนัท่ีท าการ
แกไ้ข (Update Date) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 191 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  

 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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14.8 Bib with Cover  856  (รำยงำนทรัพยำกรและหน้ำปก) 
 รำยงำนทรัพยำกรรูปภำพหน้ำปกสำมำรถออกรำยงำนได้ 3 รูปแบบ ดงันี ้ 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Bib with Cover (รายงานทรัพยากรและหนา้ปก) 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Bib with Embedded Cover  (รายงานทรัพยากรรูปภาพหนา้ปกรูปแบบ Upload 
Cover) 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Bib With Smart Cover (รายงานทรัพยากรรูปภาพหนา้ปก 856 Link & Upload 
Cover) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Bib list with cover เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ
รายงาน 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Bib with Cover (รายงานทรัพยากรและหนา้ปก) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกรายการ (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) หรือ เลขเรียก
หนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  Bib with Cover 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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ตวัอยา่งรายงาน  Bib with Embedded Cover   

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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ตวัอยา่งรายงาน Bib With Smart Cover 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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14.9 Journal List (รำยงำนบทควำมวำรสำร) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Journal List (รายงานบทความวารสาร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบทความวารสาร เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Journal List 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call No.) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) หรือ เลขเรียก
หนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 14.10 Journal List with Authors (รำยงำนบทควำมวำรสำรกบัผู้แต่งร่วม) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Journal List with Authors (รายงานบทความวารสารผูแ้ต่งร่วม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบทความวารสาร เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 
 
 
 
 
 
 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Journal List with Authors (รายงานบทความวารสารผูแ้ต่งร่วม) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่ือผูแ้ต่ง (Author) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call No.) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , เลขเรียกหนงัสือ 
(Call No.) หรือ ช่ือผูแ้ตง่ (Author) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  

 

 
 
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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14.11 Journal List with Call No. (รำยงำนบทควำมวำรสำรกบัเลขหมู่) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Journal List with Call No. 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Journal Article List เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Journal List with Call No. 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการ
ออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงเลขเรียกหนงัสือ (Call No.) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) หรือ เลขเรียก
หนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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14.12 MARC List  (รำยงำนทรัพยำกรรูปแบบ MARC Tag) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => MARC List (รายงานทรัพยากรรูปแบบ MARC Tag) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน MARC List (รายงานทรัพยากรรูปแบบ MARC Tag) 
   1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. นอกจากก าหนดเลขบรรณานุกรม แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย  
  2.1 ก าหนดช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 ก าหนดช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 ก าหนดช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (CalKey) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID),  วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Entry Date),  วนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) หรือเลขเรียกหนงัสือ (CalKey) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 201 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 202 

14.13  Article List by Journal name (รำยงำนบทควำมวำรสำร แบ่งตำมช่ือวำรสำร) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Article List by Journal name (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามช่ือวารสาร) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานช่ือวารสารและบทความ เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Article List by Journal name (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามช่ือ
วารสาร) 

 1. เลือกช่ือวารสาร (Journal name) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือวารสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มลู (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 203 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 204 

14.14 Article List by Journal volume (รำยงำนบทควำมวำรสำร แบ่งตำมฉบับทีพ่มิพ์) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Article List by Journal volume (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามฉบบัท่ีพิมพ)์ 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบทความวารสารแยกตาม Volume เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Article List by Journal volume (รายงานบทความวารสาร แบ่งตาม

ฉบบัท่ีพิมพ)์ 
 1. เลือกช่ือวารสาร (Journal name) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือวารสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 205 

 
 
 
 
 
 
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 206 

14.15 Article List by Journal colume (select Vol.) (รำยงำนบทควำมวำรสำร แบ่งตำมฉบับที่พิมพ์  
(เลือกจำกฉบับทีพ่มิพ์)) 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Article List by Journal colume (select Vol.) (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามฉบบั
ท่ีพิมพ ์(เลือกจากฉบบัท่ีพิมพ)์) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : รายงานบทความวารสารแยกตาม Volume เพื่อให้ผูป้ฏิบติังานได้
ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Article List by Journal colume (select Vol.) (รายงานบทความ
วารสาร แบ่งตามฉบบัท่ีพิมพ ์(เลือกจากฉบบัท่ีพิมพ)์) 

 1เลือกช่ือวารสาร (Journal name) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือวารสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 เลือกฉบบัท่ีพิมพ ์(Volume) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ช่ือเร่ือง (Title) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 207 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 208 

         14.16   Article List by fisical year and BL (รำยงำนบทควำมวำรสำร แบ่งตำมปีงบประมำณ) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Article List by fisical year and BL (รายงานบทความวารสาร แบ่งตามปีงบประมาณ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบทความวารสารแยกตาม Bleamline  เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Article List by fisical year and BL (รายงานบทความวารสาร แบ่ง
ตามปีงบประมาณ) 
   1. เลือกช่วงของปีงบประมาณ (Fisical year) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

 2. เลือกช่วงของกลุ่มการจดัเก็บทรัพยากร (Beamline) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตามปี งบประมาณ (Fisical year)  หรือกลุ่มการ
จดัเก็บทรัพยากร (Beamline) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 209 

14.17   Color Spine (สันหนังสือแบบสี) 
 ในส่วนของการพิมพส์นัหนงัสือน้ี จะตอ้งมีการ Set Up ในโปรแกรมก่อนวา่ หอ้งสมุดแต่ละแห่งตอ้งการรูปแบบ 
หรือขนาดของสนัหนงัสือแบบใด และในหมวดหมู่ตอ้งการใหมี้สีอะไร เพ่ือบ่งบอกถึงหมวดนั้นๆ รวมถึงการท าลายน ้ า
เป็นโลโกข้องหอ้งสมุดเอง 
 ในการพิมส์สนัหนงัสือน้ี สามารถเลือกการออกขอ้มูลได ้2 แบบ ดงัน้ี 
 14.17.1 By Bib Record การออกสนัหนงัสือ เลือกเลขบรรณานุกรม 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Color Spine (สนัหนงัสือแบบสี) => By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Enty Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน  
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 14.17.2 By Item Record การออกสนัหนงัสือ เลือกรหสับาร์โคด้ 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Color Spine (สนัหนงัสือแบบสี) => By Item Record (เลือกรหสับาร์โคด้) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกรหสับาร์โคด้) 
 1. เลือกช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. เลือกช่วงของรหสับาร์โคด้ (Item No.) ของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Enty Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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14.17.3  By Item  +  AccessNo การออกสนัหนงัสือ เลือกรหสับาร์โคด้และเลขทะเบียนตวัเล่ม 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Color Spine (สนัหนงัสือแบบสี) => By Item  +  AccessNo 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Enty Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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14.17.4   By Item  +  AccessNo + EntDate  การออกสนัหนงัสือเลือกรหสับาร์โคด้และเลขทะเบียนตวั
เล่มตามวนัท่ีบนัทึก  
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Color Spine (สนัหนงัสือแบบสี) => By Item  +  AccessNo+ EntDate   
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Enty Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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  14.18    Spine  (สันหนังสือจำกรำยกำรตวัเล่ม) 
ในส่วนของการพิมพส์นัหนงัสือน้ี หอ้งสมุดตอ้งลงรายการตวัเล่มเรียบร้อยแลว้จึงจะสามารถออกรายงานสนัหนงัสือได ้โดย
มีแถวของสนัหนงัสือ 3 รูปแบบดงัน้ี  
14.18.1 Spine By Item Record (4X8) สนัหนงัสือจ านวน 4 แถว 8บรรทดั 
14.18.2  Spine By Item Record (5X10) สนัหนงัสือจ านวน 5 แถว 10 บรรทดั 
14.18.3  Spine By Item Record (7XRow) สนัหนงัสือจ านวน 7 แถว ก าหนดบรรไดเ้อง 

 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Spine => By Item Record (4X8 ) เลือกสนัหนงัสือจ านวน 4 แถว 8 บรรทดั 
หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Spine => By Item Record (5X10 ) เลือกสนัหนงัสือจ านวน 5 แถว 10 บรรทดั 

หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Spine => By Item Record (7XRow ) เลือกสนัหนงัสือจ านวน 7 แถว  
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 
 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. ก าหนดช่วงรหสับาร์โคด้ (Item No.) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 3.นอกจากการก าหนดเลขบรรณานุกรม (Bib ID) และรหัสบาร์โค้ด (Item No) แล้วย ังสามารถก าหนด
รายละเอียดของทรัพยากรารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  3.1 เลือกช่วงท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  3.2 เลือกช่วงของเลขเรียกหนงัสือ (CalKey) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , รหสับาร์โคด้ (Item 
No.)  หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน Spine By Item Record (4X8) 
 

 
  
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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ตวัอยา่งรายงาน Spine By Item Record (5X10) 
 

  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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ตวัอยา่งรายงาน  Spine By Item Record (7XRow) 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 14.19    Item  Label   (สันหนังสือจำกรหัสบำร์โค้ด) 
ในส่วนของการพิมพส์นัหนงัสือน้ี หอ้งสมุดตอ้งลงรายการตวัเล่มรหสับาร์โคด้เรียบร้อยแลว้ จึงจะสามารถออกรายงานสนั
หนงัสือได ้โดยมี 2 รูปแบบ ดงัน้ี  
14.19.1 Item Barcode (3X10)  สนัหนงัสือรหสับาร์โคด้จ านวน 3  แถว 10 บรรทดั 
14.19.2  Item Barcode (3X9)  สนัหนงัสือรหสับาร์โคด้จ านวน 3  แถว 9 บรรทดั 
 

➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Item Label  => 1 Item Barcode (3X10) สนัหนงัสือรหสับาร์โคด้จ านวน 3  แถว 10 
บรรทดั 

หรือ 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Spine => Item Barcode (3X9)  สนัหนงัสือรหสับาร์โคด้จ านวน 3  แถว 9 บรรทดั 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ การพิมพส์นั By Bib Record (เลือกเลขบรรณานุกรม) 

 1. ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
 2. เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูลรหสับาร์โคด้ (Item Entry Date) ตามช่วงวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการพิมพส์นัหนงัสือ 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 3. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม เลขบรรณานุกรม (Bib ID) , วนัท่ีบนัทึกขอ้มูล 
(Enty Date) หรือ เลขเรียกหนงัสือ (Call No.) 
 4. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 

ตวัอยา่งรายงาน Item Barcode (3X10)   
 
         



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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ตวัอยา่งรายงาน Item Barcode (3X9)   



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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  14.20    Reference List (รำยงำนบรรณำนุกรม) 
 รายงานบรรณานุกกรม มี 6  แบบ 
 14.20.1  By 930, Date1 and 949 (แบ่งตำมกลุ่มเอกสำร (930), ปีพมิพ์ (Date1) และ สถำนทีจ่ดัเกบ็ (949) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Reference List (รายงานบรรณานุกรม) => By 930, Date1 and 949 (แบ่งตามกลุ่ม

เอกสาร (930), ปีพิมพ ์(Date1) และ สถานท่ีจดัเก็บ (949) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบรรณานุกรม แยกตามกลุ่มเอกสาร (930), ปีพิมพ ์(Date1) 

และสถานท่ีจดัเก็บ (949) เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน By 930, Date1 and 949 (แบ่งตามกลุ่มเอกสาร (930), ปีพิมพ ์
 (Date1) และ สถานท่ีจดัเก็บ (949) 

 1. เลือกกลุ่มเอกสาร (930) (Group) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกช่วงของปีพิมพ ์(Date1) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกสถานท่ีจดัเก็บ (949) (Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  

 

 
 
 
 
 
 
   



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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14.20.2   By 930, 940 and 949 (แบ่งตำม 930, 940 และ 949) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Reference List (รายงานบรรณานุกรม) => By 930, 940 and 949 (แบ่งตาม 930, 940 

และ 949) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : รายงานบรรณานุกรม แยกตามกลุ่มเอกสาร (930), ปีงบประมาณ 

(940) และสถานท่ีจดัเก็บ (949) เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน By 930, 940 and 949 (แบ่งตาม 930, 940 และ 949) 

 1. เลือกกลุ่มเอกสาร (930) (Group) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดกลุ่มเอกสาร แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 เลือกปีงบประมาณ (940) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกสถานท่ีจดัเก็บ (949) (Location) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  

 

 
 
 
   



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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14.20.3   By Author (แบ่งตำมช่ือผู้แต่ง) 
➢ เลือกค าสัง่ List (รายการ) => Reference List (รายงานบรรณานุกรม) => By Author (แบ่งตามช่ือผูแ้ต่ง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : รายงานบรรณานุกรม แยกตามช่ือผูแ้ต่ง เพื่อให้ผูป้ฏิบัติงานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน By Author (แบ่งตามช่ือผูแ้ต่ง) 

 1.ก าหนดช่ือผูแ้ต่ง (Author) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. นอกจากการก าหนดช่ือผูแ้ต่ง แลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย 
  2.1 ก าหนดช่วงเลขบรรณานุกรม (Bib ID)  ของทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2 เลือกช่วงวนัท่ีบนัทึกขอ้มูล (Entry Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3 เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
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14.20.4    List with all authours group by 930 (ผู้แต่งแบ่งตำมประเภททรัพยำกร 930) 
➢ เลือกค าสั่ง List (รายการ) => Reference List => List with all authours group by 930 (รายการผู ้แต่งแบ่งตาม

ประเภททรัพยากร 930 ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้ าจอ  Range selection : Reference list group by (930) with full authors list เพื่ อ ให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน By Type (แบ่งตามประเภททรัพยากร) 
 1.ก าหนดปีงบประมาณ  (Fisical year) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2.นอกจากการก าหนดปีงบประมาณแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย  
  2.1ก าหนดประเภททรัพยากร (Type) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2ก าหนดช่ือผูแ้ต่ง (Author) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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14.20.5    List with all authours group by 930, 940 (ผู้แต่งแบ่งตำมประเภททรัพยำกรและปีงบประมำณ) 
➢ เลือกค าสั่ง List (รายการ) => Reference List => List with all authours group by 930,940 (ผูแ้ต่งแบ่งตามประเภท

ทรัพยากรและปีงบประมาณ ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : Reference list group by (940) and (930) with full authors list 

เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน By Type (แบ่งตามประเภททรัพยากร) 
 1.ก าหนดปีงบประมาณ  (Fisical year) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2.นอกจากการก าหนดปีงบประมาณแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย  
  2.1ก าหนดประเภททรัพยากร (Type) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2ก าหนดช่ือผูแ้ต่ง (Author) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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14.20.6    List with all authours group by 940, 930 (ผู้แต่งแบ่งตำมประเภททรัพยำกรและ
ปีงบประมำณ) 

➢ เลือกค าสั่ง List (รายการ) => Reference List => List with all authours group by 940,930 (ผูแ้ต่งแบ่งตามประเภท
ทรัพยากรและปีงบประมาณ) 

➢ โปรแกรมจะปรากฎหน้าจอ Range selection : Reference list group by (930) and (940) with full authors list 
เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของรายงาน Ficical year 
 1.ก าหนดปีงบประมาณ  (Fisical year) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2.นอกจากการก าหนดปีงบประมาณแลว้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออก
รายงานเพ่ิมเติมไดโ้ดย  
  2.1ก าหนดประเภททรัพยากร (Type) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.2ก าหนดช่ือผูแ้ต่ง (Author) ของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.3เลือกช่วงวนัท่ีแกไ้ขขอ้มูล (Modify Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหตุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดให้เป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Word 
ตวัอยา่งรายงาน  

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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15. Statistics (สถิต)ิ 
15.1 Circulation (สถิตกิำรยืม - คืน) 

 15.1.1 Yearly (รำยปี) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Circulation (สถิติการยมื - คืน) => Yearly (รายปี) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Yearly Circulation Summary Report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Yearly (รายปี) 
 1. เลือกช่วงปี (Year) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 15.1.2 Monthly (รำยเดือน) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Circulation (สถิติการยมื - คืน) => Monthly (รายเดือน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Monthly Circulation Summary Report เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Monthly (รายเดือน) 
 1. เลือกช่วงปี (Year) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  
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 15.1.3 Daily (รำยวนั) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Circulation (สถิติการยมื - คืน) => Daily (รายวนั) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Yearly Circulation Summary Report เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนด

รายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Daily (รายวนั) 
 1. เลือกช่วงของวนัในการยมื - คืน  ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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15.1.4 Check out summary by 082  (สรุปสถิติรายการยมืตามเลขหมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ี) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Circulation (สถิติการยมื - คืน) => Check out summary by 082  (สรุปสถิติรายการ

ยมืตามเลขหมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ี) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Check out summary by 082   (สรุปสถิติรายการยมืตามเลข
หมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ี) 

 1. เลือกช่วงของปีเดือนในการยมื   ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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15.1.5 Monthly check out by 082 and patron type (สถิติการยมืยมืตามเลขหมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ีและ
ประเภทสมาชิก) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Circulation (สถิติการยมื - คืน) => Monthly check out by 082 and patron type 

(สถิติการยมืยมืตามเลขหมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ีและประเภทสมาชิก) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Circulation Summary เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียด

ของรายงาน 

 
 

การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Monthly check out by 082 and patron type (สถิติการยมืยมื
ตามเลขหมวดหมู่ทศนิยมดิวอ้ีและประเภทสมาชิก) 
  1. เลือกช่วงของปีเดือนในการยมื   ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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15.2 Web Gateway (สถิตกิำรสืบค้น) 
 15.2.1 Yearly (รำยปี) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Yearly (รายปี) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Yearly Web Gateway Summary Report เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Yearly (รายปี) 
 1. เลือกช่วงปี (Year) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.2 Monthly (รำยเดือน) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Monthly (รายเดือน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Monthly Web Gateway Summary Report เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Monthly (รายเดือน) 
 1. เลือกช่วงปี (Year) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.3   Daily (รำยวนั) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Daily (รายวนั) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection :Daily Web Gateway Summary Report เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานได้

ก าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Daily (รายวนั) 
 1. เลือกช่วงของวนัในการสืบคน้ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 240 

 15.2.4 Hour of Day usage (รำยชม. ต่อวนั) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Hour of Day usage (รายชม. ต่อวนั) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Web Gateway Uasge distribution by hour of day เพือ่ให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Hour of Day usage (รายชม. ต่อวนั) 
 1. เลือกช่วงของวนัในการสืบคน้ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.5 Day of Week usage (รำยวนัต่อสัปดำห์) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Day of Week usage (รายวนัตอ่สปัดาห์) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Web Gateway Uasge distribution by day of week เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Day of Week usage (รายวนัต่อสปัดาห์) 
 1. เลือกช่วงของวนัในการสืบคน้ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.6 Day of Month usage (รำยวนัต่อเดือน) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Day of Month usage (รายวนัต่อเดือน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Web Gateway Uasge distribution by day of week เพื่อให้

ผูป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Day of Month usage (รายวนัต่อเดือน) 
 1. เลือกช่วงของวนัในการสืบคน้ ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.7 Popular search (ค ำค้นยอดนิยม) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Popular search (ค าคน้ยอดนิยม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Popular Search เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Popular search (ค  าคน้ยอดนิยม) 
 1. เลือกช่วงวนัท่ีสืบคน้ (Search Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของค า (StaticTemplate) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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 15.2.8 Popular link (รำยกำรส่ือประสมยอดนิยม) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Web Gateway (สถิติการสืบคน้) => Popular link (รายการส่ือประสมยอดนิยม) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Popular Search เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Popular link (รายการส่ือประสมยอดนิยม) 
 1. เลือกช่วงวนัท่ีสืบคน้ (Search Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 2. เลือกล าดบัของค า (StaticTemplate) เช่น 10 ล าดบัแรก ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 

 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 
ตวัอยา่งรายงาน  
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15.3 Hold Summary (สถิตกิำรจอง) 
➢ เลือกค าสัง่ Statistics (สถิติ) => Hold Summary (สถิติการจอง) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : Hold Summary  เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของ

รายงาน 

 
 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Hold Summary (สถิติการจอง) 
 1. เลือกช่วงวนัจอง (Hold Date) ตามช่วงของวนั/เดือน/ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

 2. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  
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16. Account (ค่ำปรับ) 
 16.1 Fine Notice (รำยงำนแจ้งค่ำปรับ) 

➢ เลือกค าสัง่ Account (ค่าปรับ) =>Fine notice  (รายงานแจง้ค่าปรับ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Fine notice  (รายงานแจง้ค่าปรับล่วงหนา้) 

 1. ใส่รหสัสมาชิก (Patron ID ) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
 

2. ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตาม ไอเทม (Item No), วนัครบก าหนด (Due Date), วนั
เรียกเก็บเงิน (Charge Date) 

3. เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft  Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
                       เลขที่ 8 ซอยกรุงเทพกรีฑำ 8 แยก 8   แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ   กรุงเทพมหำนคร   10240  

 Tel: 0-2769-3888     Fax: 0-2379-5182 
 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระบบห้องสมดุอตัโนมตั ิ ELIB 247 

 16.2 Received by Operator (รำยงำนค่ำปรับโดยผู้ด ำเนินกำร) 
➢ เลือกค าสัง่ Account (ค่าปรับ) => Received by Operator  (รายงานค่าปรับโดยผูด้  าเนินการ) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Received by Operator  (รายงานค่าปรับโดยผูด้  าเนินการ) 
 1.เลือกผูด้  าเนินงาน (Operator) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.เลือกช่วงของวนัท่ีท ารายการปรับ (Fine Date) ตามช่วงของวนั / เดือน/ ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
  4.ก าหนดรูการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตามวนัท่ีจ่าย (Paid Date) วนัท่ีปรับ (Fine Date) 
  5.เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  

 



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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16.3 Received by Date (รำยงำนค่ำปรับตำมวนัเวลำทีช่ ำระ) 
➢ เลือกค าสัง่ Account (ค่าปรับ) => Received by Date  (รายงานค่าปรับตามวนัและเวลา) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน Received by Date   (รายงานค่าปรับตามวนัและเวลา) 
 1.เลือกช่วงวนัท่ีจ่ายค่าปรับ (Paid Date) ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
  2.เลือกรหสัสมาชิกท่ีท ารายการปรับ (Patron ID )  

หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
  4.ก าหนดรูปแบบการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตามเวลาจ่ายค่าปรับ (Paid Time) / รหสั
สมาชิก (Patron ID) 
  5.เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  



 

 บริษัท บุ๊คโปรโมช่ันแอนด์เซอร์วสิ จ ำกดั 
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 16.4 Payment Statistic (รำยงำนสถิตกิำรช ำระเงนิ) 
➢ เลือกค าสัง่ Account (ค่าปรับ) =>  Payment Statistic (รายงานสถิติการช าระเงิน) 
➢ โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอ Range selection : เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานไดก้ าหนดรายละเอียดของรายงาน 

 
 การก าหนดรายละเอียดในส่วนของ รายงาน  Payment Statistic (รายงานสถิติการช าระเงิน) 

 1.เลือกช่วงของวนัท่ีจ่ายค่าปรับ ตามช่วงของวนั / เดือน/ ปี ท่ีตอ้งการออกรายงาน 
หมายเหต ุ * หากตอ้งการก าหนดตั้งแต่ช่วงแรกจนถึงสุดทา้ย เลือก From BEGIN To END  
 * หากไม่มีการก าหนดช่วงรายการหรือช่วงเวลา โปรแกรมจะก าหนดใหเ้ป็น From BEGIN To END โดย
อตัโนมติั ซ่ึงเป็นค่าเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมไดก้ าหนดไว ้
  2.ก าหนดการแสดงผลของขอ้มูลใหเ้รียงล าดบัขอ้มูลตามวนัท่ีจ่ายค่าปรับ (Paid Date), จ านวนคร้ังท่ีปรับ 
(Fine Count), จ านวนค่าปรับ (Fine Amount), จ านวนค่าปรับท่ีช าระ (Paid Amount) 
  3.เม่ือก าหนดขอ้มูลครบถว้นแลว้คลิก OK เพื่อใหร้ะบบออกรายงาน 
 โปรแกรมจะประมวลผลตามค าสัง่ และแสดงผลในรูปแบบ Microsoft Excel 

ตวัอยา่งรายงาน  
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