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ระบบกำรตรวจสอบรำยกำรสมำชิก 
(User Empowerment ) 

 

 เป็นระบบการตรวจสอบประวติัการใชง้านของผูใ้ชห้้องสมุด ซ่ึงผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบประวติัการท ารายการท่ี
เก่ียวขอ้งกบังานห้องสมุดไดด้ว้ยตนเองผ่านเวบ็ไซต์ เช่น ตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มูลส่วนตวั ตรวจสอบประวติัการยืม-คืน 
ตรวจสอบรายการยืมปัจจุบนั ตรวจสอบประวติัการจอง ตรวจสอบประวติัการช าระค่าปรับของตนเอง  ตรวจสอบรายการท่ี
ไดแ้นะน าทรัพยากรให้แก่ห้องสมุดพร้อมสถานะการด าเนินการ เป็นตน้ เป็นการอ านวยความสะดวกให้กบัสมาชิก เพราะไม่
จ าเป็นตอ้งเขา้มาท่ีห้องสมุดเพื่อท ารายการและเป็นการลดภาระงานเบ้ืองตน้ของบรรณารักษไ์ด ้
 

กำรเข้ำสู่ระบบกำรตรวจสอบรำยกำรสมำชิก 

1. เลือก web browser     ใส่ช่ือเวบ็ไซดข์องทางห้องสมุด เช่น  http://127.0.0.1/elib 
2. ปรากฏหนา้จอหลกั ELIB Web Page ดงัรูป เลือกท่ีเมนู สมาชิกเข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

รูป เมนูระบบสมาชิก 
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3. จะปรากฎหนา้ต่างส าหรับสมาชิกให้ลอ็กอินเขา้สู่ระบบ ดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปหนา้สมาชิกลอ็กอินเขา้สู่ระบบ 
 
  ในการล็อกอินเขา้ระบบจะใช้รหัสสมาชิก  หรือ อีเมล์ / รหัสผ่าน ท่ีท าการลงทะเบียนและไดแ้จง้อีเมลไวก้ับ
ห้องสมุดแลว้ หากยงัไม่ไดท้  าการลงทะเบียนกบัห้องสมุด ตอ้งติดต่อห้องสมุดเพ่ือท าการลงทะเบียนก่อน หลงัจากนั้นให้
เลือกท่ีลิงก ์คลิกที่นี่ เพือ่รับรหัสผ่านใหม่  หากลืมรหสัผา่นก็สามารถคลิกท่ีลิงกเ์ดียวกนัเพื่อขอรับรหสัผา่นใหม่ไดเ้ช่นกนั 

รูป ลิงกข์อรับรหสัผา่นส าหรับระบบตรวจสอบรายการสมาชิก 
  
 เม่ือคลิกท่ีลิงกด์งักล่าวแลว้จะปรากฎหน้าต่างส าหรับขอรับรหสัผา่นใหม่ โดยใชร้หสัสมาชิกและอีเมลท่ีลงทะเบียนไว้
กบัห้องสมุด คลิกท่ีปุ่ ม ยืนยัน รหสัผา่นใหม่จะถูกส่งไปยงัอีเมลท่ีลงทะเบียนเอาไวผ้า่นระบบอตัโนมติัของ Elib 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป หนา้ต่างส าหรับรับรหสัผา่นใหม่ 
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รูป ตวัอยา่งอีเมลแจง้รหสัผา่นใหม่จากระบบ 
 
  เม่ือใส่รหสัสมาชิกและรหสัผา่นแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ ม ยืนยัน จะปรากฎขอ้ความตอ้นรับเขา้สู่ระบบตรวจสอบรายการ
สมาชิก โดยจะแจง้รหสัสมาชิก ช่ือและนามสกุลของสมาชิก ดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
รูป หนา้ต่างขอ้ความตอ้นรับเขา้สู่ระบบตรวจสอบรายการสมาชิก 
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 โดยระบบตรวจสอบรำยกำรสมำชิกจะมีเมนูต่ำงๆ ดังนี ้
 

ข้อมูลสมำชิก  คือ ข้อมูลของสมาชิกท่ีได้ท าการลงทะเบียนเอาไวก้ับห้องสมุด สมาชิกสามารถ
ตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มูลประวติัสมาชิกไดใ้นบางเขตขอ้มูล  

 

เปลี่ยนรหัสผ่ำน คือ สมาชิกสามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดด้ว้ยตนเอง รหสัผา่นตอ้งมีอยา่งนอ้ย 4 อกัขระ 

 
 

รำยกำรค่ำปรับ  คือ ประวติัการช าระค่าปรับของสมาชิก ซ่ึงจะระบุข้อมูลสมาชิกอย่างย่อ หมายเลข
ประจ าตวัเล่ม (Item Number)  ช่ือเร่ือง (Title)  ก าหนดคืน วนัท่ีน ามาคืน ชนิดของ
การคืน จ านวนค่าปรับ จ านวนค่าปรับที่ช าระ  เป็นตน้ 

 

ประวัติกำรยืม - คืน คือ ประวติัการยืม - คืนทรัพยากรสารสนเทศของสมาชิก ซ่ึงจะระบุขอ้มูลสมาชิกอย่าง
ย่อ  หมายเลขประจ าตัวเล่ม  (Item Number)  ช่ือเร่ือง (Title)  วันท่ียืม  วันท่ีคืน 
ประเภทของการยืม  จ านวนค่าปรับ  จ านวนค่าปรับท่ีช าระ และวนัท่ีจ่ายค่าปรับ 
เป็นตน้ 

 

รำยกำรยืม  คอื รายการทรัพยากรสารสนเทศท่ียืมอยู่ในปัจจุบัน ซ่ึงจะระบุขอ้มูลสมาชิกอย่างย่อ  
หมายเลขประจ าตวัเล่ม (Item Number)  ช่ือเร่ือง  วนัท่ียืม  ก าหนดวนัท่ีจะตอ้งคืน
(Due Date) และขอยืมทรัพยากรต่อ (Renew) ผา่นเวบ็ได ้โดยขึ้นอยูก่บันโยบายของ
ทางห้องสมุด 

 

รำยกำรจอง คือ รายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีสมาชิกท าการจองเอาไว ้ซ่ึงจะระบุขอ้มูลสมาชิก
อย่างย่อ  หมายเลขประจ าตวัเล่ม (Item Number) ท่ีท าการจอง  ช่ือเร่ือง  ล าดบัการ
จอง  วนัท่ีสามารถมารับหนงัสือจอง และสามารถยกเลิกรายการจองของตนเองได  ้

 

แนะน ำทรัพยำกร คือ เมนูท่ีสมาชิกสามารถแนะน าทรัพยากรสารสนเทศท่ีสนใจและตรงกบัวตัถุประสงค ์
เข้ำห้องสมุด   ของห้องสมุดได ้โดยสามารถให้ขอ้มูลในเบ้ืองตน้กบับรรณารักษ ์เช่น ช่ือเร่ือง  ผู ้

แต่ง  หมายเลข ISBN  ส านกัพิมพ ์ ประเภททรัพยากร เป็นตน้ โดยสมาชิกสามารถ
จดัการขอ้มูลทรัพยากรท่ีแนะน าไปแลว้ได ้

 

ออกจำกระบบ คือ ออกจากระบบตรวจสอบรายการสมาชิก  
 
 นอกจากการตรวจสอบรายการต่างๆ แลว้ สมาชิกยงัสามารถสืบคน้รายการบรรณานุกรมไดอ้ย่างต่อเน่ืองท่ี
เมนูการสืบคน้  รวมถึงการจองรายการทรัพยากรไดท้นัที ดว้ยการยืนยนัเพียงรหสัผา่น (Password) ซ่ึงผูใ้ชไ้ม่ตอ้งออก
จากระบบแลว้ไปท่ีงานการสืบคน้ OPAC  ใหม่ ท าให้สะดวกกบัผูใ้ชบ้ริการมากย่ิงขึ้น 
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ข้อมูลสมำชิก (Profile) 

สมาชิกสามารถเลือกดูขอ้มูลสมาชิกท่ีไดท้  าการลงทะเบียนเอาไวก้บัห้องสมุด  ท่ีเมนู ข้อมูลส่วนตัว  เม่ือเลือกท่ี
เมนู “ขอ้มูลส่วนตวั”  จะปรากฎรายละเอียดขอ้มูลสมาชิกตามท่ีแจง้ไวก้บัห้องสมุด ไดแ้ก่ รหสัสมาชิก  ช่ือ – นามสกุล  วนัท่ี
สมคัรสมาชิก  วนัท่ีหมดอายุ  ประเภทสมาชิก  ระดบัสมาชิก  ท่ีอยู่   เบอร์โทรศพัท์  เบอร์โทรศพัท์ส ารอง และอีเมล  เมนู
ยอ่ยส าหรับแกไ้ขขอ้มูลสมาชิกและเมนูยอ่ยส าหรับเปล่ียนรหสัผา่น ดงัภาพตวัอยา่งดา้นล่าง 

 
 

รูป ตวัอยา่งรายการขอ้มูลสมาชิก 
 

แก้ไขข้อมูลสมำชิก 

สมาชิกสามารถแกไ้ขขอ้มูลส่วนตวัไดโ้ดยคลิกท่ีเมนูยอ่ย  แก้ไขข้อมูล  เม่ือเลือกท่ีเมนูยอ่ยแกไ้ขขอ้มูลสมาชิกแลว้ 
จะปรากฎรายการขอ้มูลสมาชิก ซ่ึงแกไ้ขไดใ้นบางเขตขอ้มูล เช่น ท่ีอยู ่และเบอร์โทรศพัท ์ ดงัภาพท่ีปรากฎ 
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รูป ตวัอยา่งการแกไ้ขขอ้มูลสมาชิกดว้ยตนเอง 
 

 กรณีท่ีสมาชิกมีการเปล่ียนแปลงข้อมูลในเขตข้อมูลท่ีไม่สามารถแก้ไขได้ด้วยตนเอง สมาชิกจะต้องติดต่อ
ห้องสมุดเพ่ือท าการแกไ้ขขอ้มูลนั้นๆ  
 
เปลี่ยนรหัสผ่ำน 
 ในการเขา้ใชง้านระบบตรวจสอบรายการสมาชิกนั้น จ าเป็นจะตอ้งมีรหสัสมาชิกและรหสัผา่นส าหรับลอ็กอินเขา้สู่
ระบบ โดยในคร้ังแรกสมาชิกจะไดรั้บรหัสผา่นจากระบบอตัโนมติัผา่นทางอีเมลท่ีไดล้งทะเบียนเอาไว ้ ซ่ึงสมาชิกสามารถ
น ารหัสผ่านนั้นมาลอ็กอินเขา้สู่ระบบเพ่ือแกไ้ขเป็นรหัสผา่นท่ีตอ้งการไดใ้นภายหลงั  สมาชิกสามารถแกไ้ขรหสัผ่านไดจ้าก 
เมนูยอ่ย  เปลี่ยนรหัสผ่าน  เม่ือเลือกเมนูยอ่ยแกไ้ขรหสัผ่านแลว้ จะปรากฎหนา้จอส าหรับแกไ้ขรหัสผา่น ประกอบดว้ย รหัส
ผูใ้ช ้ รหสัผา่นเดิม และรหสัผา่นใหม่  

 

 สมาชิกจ าเป็นจะตอ้งใส่รหัสผ่านท่ีไดจ้ากระบบอตัโนมติัก่อน จากนั้นให้ใส่รหัสผ่านใหม่และยืนยนัรหสัผ่านอีก
คร้ัง โดยจะตอ้งมีความยาวไม่ต ่ากว่า 4 ตวัอกัษร สามารถใชไ้ดท้ั้งตวัอกัษรพิมพเ์ล็ก ตวัอกัษรพิมพใ์หญ่ และอกัขระพิเศษ
ต่างๆ  
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รูป หนา้จอตวัอยา่งการเปล่ียนรหสัผา่น 
 

เม่ือกดปุ่ มตกลงเพื่อเปล่ียนรหสัผา่นแลว้ระบบจะแจง้ขอ้ความยืนยนัการเปล่ียนรหสัผา่นส าเร็จ ดงัภาพท่ีปรากฎ 

 
 

รูป ตวัอยา่งขอ้ความยืนยนัการเปล่ียนรหสัผา่นส าเร็จ 

 

 ในกรณีท่ีสมาชิกตอ้งการเปล่ียนรหสัผา่นใหม่สามารถท าไดเ้หมือนกบัการเปล่ียนรหสัผา่นในคร้ังแรก และ
สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดไ้ม่จ ากดัจ านวนคร้ัง 
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รำยกำรค่ำปรับ (Account) 
 สมาชิกสามารถตรวจสอบค่าปรับคงคา้งอยูใ่นปัจจุบนัไดด้ว้ยตนเอง ผา่นระบบตรวจสอบรายการสมาชิก โดยเลือก
ท่ีเมนู  รายการค่าปรับ  เม่ือเลือกท่ีเมนูรายการค่าปรับแลว้ จะปรากฎหน้าจอรายการค่าปรับ ซ่ึงจะระบุขอ้มูลสมาชิกอยา่งย่อ  
เลขบาร์โคด้ (หมายเลขประจ าตวัเล่ม)  ช่ือเร่ือง  ก าหนดคืน  วนัท่ีน ามาคืน  ชนิดของการคืน  จ านวนค่าปรับ  จ านวนค่าปรับ
ท่ีช าระ เป็นตน้ ดงัภาพตวัอยา่งดา้นล่างน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

รูป หนา้จอรายการค่าปรับ 
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ประวัติกำรยืม-คืน (Patron Audit) 
 สมาชิกสามารถตรวจสอบประวติัการยืม - คืนท่ีผา่นมาของตนเองผ่านระบบตรวจสอบรายการสมาชิก โดยเลือกท่ี
เมนู ประวัติการยืม-คืน  เม่ือเลือกท่ีเมนูประวติัการยืม - คืนแล้ว จะปรากฎหน้าจอให้เลือกการล าดับเขตข้อมูลประวติั 
การยืม - คืน โดยสามารถเลือกให้เรียงล าดับข้อมูลจาก เลขบาร์โค้ด  ช่ือเร่ือง  วนัท่ียืม วนัท่ีคืน หรือทั้งสองอย่าง และ
สามารถให้ล าดบัเขตขอ้มูลจากนอ้ยไปมาก หรือ มากไปนอ้ยได ้ดงัภาพท่ีปรากฎดา้นล่าง 
 
 

 
 
 
 

  
รูป หนา้ต่างการล าดบัเขตขอ้มูลประวติัการยืม - คืน 

 

 เม่ือจ ากดัการล าดบัเขตขอ้มูลแลว้ จะปรากฎขอ้มูลสมาชิกอย่างยอ่ ไดแ้ก่ รหสัสมาชิก  ช่ือ - นามสกุลสมาชิก และ
จ านวนประวติัการยืม - คืน เป็นตน้ ล าดบัถดัไปจะปรากฎรายละเอียดของประวติัการยืม - คืนตามรายการ ไดแ้ก่ เลขบาร์โคด้ 
(หมายเลขประจ าตวัเล่ม)  ช่ือเร่ือง  วนัท่ียืม  วนัท่ีคืน  ประเภทของการยืม  จ านวนค่าปรับ  จ านวนค่าปรับท่ีช าระแลว้ และ
วนัท่ีจ่ายค่าปรับ เป็นตน้ ตามท่ีปรากฎดงัรูปตวัอยา่งดา้นล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ประวติัการยืม - คืนล าดบัเขตขอ้มูลตามเลขบาร์โคด้จากนอ้ยไปมาก 
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รำยกำรยืม (On Loan Item) 
 สมาชิกสามารถตรวจสอบรายการยืมในปัจจุบนัของตนเองไดผ้า่นระบบตรวจสอบรายการสมาชิก โดยเลือกท่ีเมนู 
รายการยืม  จะปรากฎหน้าจอแสดงรายการยืมทรัพยากรสารสนเทศในปัจจุบนั ซ่ึงจะประกอบดว้ย ขอ้มูลสมาชิกอย่างย่อ  
เลขบาร์โคด้ (หมายเลขประจ าตวัเล่มทรัพยากร)  ช่ือเร่ือง  ประเภททรัพยากร  วนัท่ียืม  ก าหนดส่ง และค่าปรับ รวมถึงเมนู
ยอ่ยส าหรับการยืมต่อทรัพยากรตามนโยบายของห้องสมุด 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูป ตวัอยา่งหนา้จอรายการยืม 

 
กำรยืมทรัพยำกรต่อด้วยตนเอง ( Renew ) 
 ในกรณีท่ีนโยบายของห้องสมุดอนุญาตให้สมาชิกสามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศต่อได้ด้วยตนเอง สมาชิก
สามารถท าการยืมต่อได้ผ่านระบบตรวจสอบรายการสมาชิก โดยเข้าไปท่ีเมนู  รายการยืม จะปรากฎลิงก์ส าหรับยืมต่อ 
(Renew) ในช่องรายการ ยืมต่อ ของทรัพยากรสารสนเทศนั้นๆ เลือกท่ีเมนูยืมต่อดงัรูปที่ปรากฎดา้นล่าง 

 

 
 
 
 
 

รูปเมนู ยืมต่อ 
 
 เม่ือเลือกท่ีเมนู ยืมต่อ จะปรากฎหนา้จอส าหรับยืนยนัการยืมต่อ โดยจะแจง้รหสัสมาชิก  ช่ือ – นามสกุลสมาชิก  
เลขบาร์โคด้ของทรัพยากร  ช่ือรายการทรัพยากร  วนัท่ียืมต่อ และก าหนดส่ง จากนั้นให้ใส่รหสัผา่นเพ่ือยืนยนั เลือกปุ่ ม 
Confirm 
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รูป ตวัอยา่งหนา้จอการใส่รหสัผา่นเพื่อยืนยนัการยืมต่อ 
  
เม่ือกดปุ่ มยืนยนัแลว้จะปรากฎขอ้ความยืนยนัการยืมต่อส าเร็จและแจง้รายละเอียดของทรัพยากรและวนัก าหนดส่ง

ใหม่ ดงัรูปที่ปรากฎดา้นล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ขอ้ความยืนยนัการยืมต่อส าเร็จ 
 

ซ่ึงในบางรายการอาจไม่สามารถยืมต่อไดเ้น่ืองจากนโยบายของห้องสมุด หรือรายการนั้นเกินก าหนดส่ง หาก
ตอ้งการยืมต่อให้ติดต่อห้องสมุดเพื่อด าเนินการต่อไป 
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รำยกำรจอง (On Hold Item) 
 วิธีการจอง 
 ในกรณีท่ีนโยบายของห้องสมุดอนุญาตให้สมาชิกสามารถท าการจองทรัพยากรไดด้ว้ยตนเอง สามารถท าการจอง
เม่ือเขา้ไปท่ีหน้า รายการตัวเล่ม เวลาท าการสืบคน้ (OPAC) จะมีสัญลกัษณ์  (H) บนตวัเล่มท่ีสามารถจองได ้(ทรัพยากรท่ี
สามารถจองได ้คือ ตวัเล่มท่ีถูกยืมอยู่ แต่ยงัไม่ถูกน ามาคืน) หากตอ้งการจองรายการนั้น ให้เลือกท่ีสัญลกัษณ์ตวั  ดงัรูปท่ี
ปรากฎดา้นล่างน้ี 
 

 
 
 

 
 

รูป ตวัอยา่งการเลือกจองทรัพยากรท่ีตอ้งการ 

 

เม่ือเลือกท่ีสัญลกัษณ์ตัว  จะปรากฎหน้าจองทรัพยากร โดยจะแจง้ขอ้มูลของตัวเล่ม ได้แก่ เลขบาร์โค้ด  เลข
บรรณานุกรม  ช่ือเร่ือง และล าดับในการจอง เม่ือตรวจความถูกต้องของรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ใส่รหัสสมาชิกและ
รหสัผา่นเพื่อเป็นการยืนยนั ดงัรูปตวัอยา่งท่ีปรากฎดา้นล่าง จากนั้นกดปุ่ ม จอง เพื่อยืนยนั หรือกดปุ่ มปิดหนา้ต่างเพื่อยกเลิก
การจอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป หนา้รายการจองตวัเล่ม 
 

 

 

 

 

 
รูป หนา้การจอง ให้ใส่รหสัสมาชิกและรหสัผา่น 
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เม่ือกดปุ่ มจองแลว้ จะปรากฎรายละเอียดตวัเล่มท่ีจองส าเร็จ  ล าดบัการจอง  วนัท่ีคาดว่าจะไดรั้บทรัพยากร รวมถึง
วนัท่ีสามารถยืมได ้และก าหนดส้ินสุดการจอง ซ่ึงจะปรากฎเม่ือทรัพยากรนั้นถูกน ามาคืนท่ีห้องสมุดแลว้ ดงัรูปท่ีปรากฎ 

 

รูป ตวัอยา่งหนา้จอเม่ือท าการจองทรัพยากรสารสนเทศส าเร็จ 
 

การตรวจสอบรายการจองและการยกเลิกการจอง 
 สมาชิกสามารถตรวจรายการจองในปัจจุบนัของตนเองไดผ้่านระบบการตรวจสอบรายการสมาชิก โดยเขา้ไปท่ี
เมนู รายการจอง จะปรากฎหน้าจอแสดงรายการจองในปัจจุบนั ซ่ึงจะแสดงขอ้มูลอย่างย่อของสมาชิกและจ านวนรายการ
จองทั้งหมดของสมาชิกทั้งนั้น 
 หากสมาชิกมีการจองทรัพยากรเอาไว ้จะปรากฎรายการใตข้อ้มูลย่อของสมาชิก ไดแ้ก่ เลขบาร์โคด้ (หมายเลข
ประจ าตวัเล่มทรัพยากร)  ช่ือเร่ือง  ล าดบัท่ีในการจอง  วนัท่ีไดรั้บหนังสือ  วนัท่ีส้ินสุดการจอง และเมนูย่อยลบการจองท่ี
ช่องค าส่ัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป ตวัอยา่งรายการจอง 
 
หากตอ้งการยกเลิกรายการจอง สามารถเลือกท่ีลิงก์ ยกเลิกในช่องค าส่ังของรายการนั้นๆ ดงัรูปท่ีปรากฎ 
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รูป การตรวจสอบรายการจองและการยกเลิกการจอง 
 

 เม่ือเลือกลิงกย์กเลิกแลว้ จะปรากฎหนา้ยืนยนัยกเลิกการจอง โดยจะตอ้งใส่รหสัผา่นเพื่อเป็นการยืนยนั จากนั้นกด
ปุ่ ม ยืนยันการลบการจองนี้ ดงัรูปท่ีปรากฎดา้นล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอยา่ง ใส่รหสัผา่นเพื่อยกเลิกการจองทรัพยากร 

 

  
เม่ือกดปุ่ มยืนยนัการยกเลิกแลว้ รายการจองดงักล่าวจะหายไป  ดงัรูปที่ปรากฎ 

 
 
 
 
 
 
 

รูป ตวัอยา่งหนา้รายการจองหลงัจากท าการยกเลิก 
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แนะน ำทรัพยำกรเข้ำห้องสมุด  
 วิธีการแนะน าทรัพยากร 
 ในกรณีท่ีนโยบายของห้องสมุดอนุญาตให้สมาชิกแนะน าทรัพยากรของห้องสมุด สมาชิกสามารถท าการแนะน า
ทรัพยากรท่ีสนใจหรือตรงกบัวตัถุประสงคข์องห้องสมุดไดด้ว้ยตนเอง ผ่านเมนู แนะน าทรัพยากรเข้าห้องสมุด  และ เมนู
ย่อย แนะน ารายการใหม่ ซ่ึงจะปรากฏเขตขอ้มูลท่ีควรระบุให้กบัทางห้องสมุด ไดแ้ก่ ช่ือเร่ือง  ช่ือผูแ้ต่ง  หมายเลข ISBN  
ส านักพิมพ ์ ประเภททรัพยากร  URL ของทรัพยากรจากเว็บไซต์ต่างๆ (เว็บร้านหนังสือ ส านักพิมพ์) เป็นต้น เม่ือกรอก
ขอ้มูลตามเขตขอ้มูลท่ีทราบแลว้ ให้กดปุ่ ม Submit ดงัรูปตวัอยา่งท่ีปรากฎดา้นล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปขั้นตอน แนะน าทรัพยากรเขา้ห้องสมุด 
 

โดยสมาชิกสามารถจดัการขอ้มูลทรัพยากรท่ีแนะน าไปแลว้ไดผ้า่นเมนูยอ่ย รายการที่แนะน า ดงัรูปที่ปรากฎ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป หนา้รายการทรัพยากรท่ีสมาชิกแนะน าเขา้ห้องสมุดไปแลว้ 
โดยจะมีสถานะต่างๆ ดงัน้ี 
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ก ำลังด ำเนินกำร คือ  รายการทรัพยากรได้รับการอนุมัติจัดหาเข้าห้องสมุดโดยบรรณารักษ์หรือเจ้าหน้าท่ีแล้ว ไม่
สามารถแกไ้ขรายการหรือยกเลิกไดอี้ก หากทรัพยากรดงักล่าวไดรั้บการจดัซ้ือและลงรายการแลว้
จะปรากฎหมายเลข Bib Id.ท่ีให้บริการ ซ่ึงรายการท่ีแสดงสถานะน้ีจะอยู่ในขั้นตอนต่างๆ  เช่น 
ไดรั้บการอนุมติั  ก าลงัด าเนินการส่ังซ้ือ  อยูใ่นระหว่างการลงรายการ หรือ เอาขึ้นชั้นบริการ เป็น
ตน้ 

 

รออนุมัต ิ  คือ รายการทรัพยากรท่ีเพ่ิงถูกส่งค าขอไป สมาชิกสามารถแกไ้ขรายละเอียดในเขตขอ้มูล หรือ ยกเลิก
ค าขอได ้ในกรณีท่ีท าการยกเลิกค าขอดว้ยตนเอง สมาชิกสามารถส่งค าขอซ ้าได ้

 

ดูท่ีช้ัน  คือ  รายการทรัพยากรท่ีส่งค าขอให้กบับรรณารักษน์ั้นพร้อมให้บริการแลว้ 

 

ปฏิเสธค ำขอ คือ  รายการทรัพยากรท่ีส่งค าขอมานั้นถูกปฏิเสธ ซ่ึงอาจเกิดไดจ้ากกรณีต่างๆ เช่น มีให้บริการอยูแ่ลว้ 
หรือ มีเน้ือหาท่ีไม่ตรงกบัวตัถุประสงคข์องห้องสมุดนั้นๆ เป็นตน้ โดยบรรณารักษห์รือเจา้หนา้ท่ี
สามารถแจง้หรือไม่แจง้เหตุผลกบัสมาชิกก็ได ้ 

 

ยกเลิก  คือ รายการทรัพยากรท่ีสมาชิกท าการยกเลิกค าขอดว้ยตนเอง ซ่ึงสามารถส่งค าขอซ ้าได ้
 
** รายการทรัพยากรท่ีมีสถานะ รออนุมัติ สามารถท าการแกไ้ขรายการ หรือ ยกเลิกการส่งค าขอได ้โดยคลิกท่ีปุ่ ม แก้ไข และ 
ยกเลิก รายการทรัพยากรท่ีมีสถานะ ยกเลิก สามารถส่งค าขอซ ้าได ้โดยคลิกท่ีปุ่ ม ส่งอีกคร้ัง 
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ออกจำกระบบ (Log Out) 

 

 เม่ือสมาชิกใช้งานระบบตรวจสอบรายการสมาชิกเสร็จเรียบร้อยแลว้  ควรท าการออกจากระบบทุกคร้ังหลงัจาก
การใชง้าน โดยเลือกเมนู “ออกจำกระบบ”  บนแถบเมนูดา้นบนไดใ้นทุกหนา้ของระบบตรวจสอบรายการสมาชิก เม่ือเลือก
เมนูออกจากระบบแลว้ จะปรากฎขอ้ความ ออกจำกระบบส ำเร็จ ( Successfully Logout) ดงัรูปที่ปรากฎดา้นล่าง 
 

 
 
 
 
 
 

รูปตวัอยา่ง ยืนยนัการออกจากระบบส าเร็จ 
 

ซ่ึงสมาชิกสามารถเขา้สู่ระบบใหม่ไดโ้ดยการกดท่ีปุ่ ม Login again หรือ เมนูระบบสมาชิกในหน้าแรกของ ELIB 
ดงัรูปที่ปรากฎดา้นล่างน้ี 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูป เมนูสมาชิกเขา้สู่ระบบ 
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