
รายงานการประชุมส านักหอสมุด  
คร้ังที่ 3/2563 วันศุกร์ที่ 14 พฤษภาคม 2564 

ณ ส านักหอสมุด วิทยาเขตหัวหมาก ออนไลน์ (LINE) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ผู้เข้าประชุม  
 

1. นางเบญจภรณ์    อนนัตว์ณิชยช์า  ผูอ้  านวยการส านกัหอสมุด  
2. นายสมศิลป์    ศรีประภสัสร   หัวหนา้ฝ่ายจดัการทรัพยากรสารสนเทศ  
3. นายวิไล     พฤษปัญจะ   หัวหนา้ฝ่ายบริการและส่งเสริมการเรียนรู ้
4. นางสาวปราณี    ร าจวนจร   เจา้หนา้ท่ี  
5. นางปนดัดา   เนียมจารัส   เจา้หนา้ท่ี  
6. นาวสาววรรณฑินีย ์  แกว้เขียว   เจา้หนา้ท่ี  
7. นางประภาภรณ์    โสกูล    เจา้หนา้ท่ี  
8. นางสาวทองมว้น   เพง็ข า   เจา้หนา้ท่ี  
9. นางสาวธิติมา    คลา้ยปาน   เจา้หนา้ท่ี  
10. นายสมยศ    ใยมา    เจา้หนา้ท่ี  
11. นางสาวปัญชลิกา   อินทนาม   เจา้หนา้ท่ี  
12. นางสาววาสนา    สุกร    เจา้หนา้ท่ี  
13. นายวรงค ์   ชินวนัทนานนท ์  เจา้หนา้ท่ี 
14. นายสุวฒัน์    ช่วยเกิด   เจา้หนา้ท่ี 
15. นายอนุสรณ์    จงประจวบลาภ  เจา้หนา้ท่ี 
16. นางสาวบุญเจือ   ลิมปนโอสถ   บรรณารกัษ ์
17. นางพชัราภรณ์    ตนัติปาลพนัธ์  เจา้หนา้ท่ี 
18. นายเมธี    ตนัติปาลพนัธ์   เจา้หนา้ท่ี 
19. นางส ารวย    โตศาสตร์   เจา้หนา้ท่ี 
20. นางจนัศรี    ผลมีบุญ   เจา้หนา้ท่ี  
21. นางภารดา   อาจองค ์  เจา้หนา้ท่ี  
 

ลาประชุม 
        1.  นางสาวพชัรากร  มณีขาว   บรรณารกัษ ์
 



เปิดประชุม 
เวลา 08.45 น.  
 
วาระที่ 1 เร่ืองแจ้งเพือ่ทราบ  
               ผูอ้  านวยการรับนโยบายมาจากท่านอธิการบดี และมาถ่ายทอดเพื่อให้บุคลากรทุกคนในส านกัฯ ตระหนกัและ
เห็นความส าคญั ดงัต่อไปน้ี 

1. จะปิดปีการศึกษาแลว้ มหาวิทยาลยัจะประกาศ WFH ต่อหรือไม่ ยงัไม่ทราบตอ้งรอประกาศ 

2. ผูบ้ริหารห้องสมุดจะตอ้งวางแผนงานให้เรียบร้อย 
3. โครงสร้างของส านกัฯ จะมี 2 ฝ่าย จ านวน 5 งาน เพ่ิมมาจากเดิมคือ งานศูนยส์ารสนเทศ 
4. นายสุวฒัน์ และ นายอนุสรณ์ ผอ. ไดแ้จง้ให้อธิการทราบวา่ งานนอกจากถ่ายรูปแลว้ก็จะมีเก็บภาพใน 

Google Drive ให้เป็นเร่ือง ๆ ตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบนั ถา้ยงัไม่ท าก็ให้จดัการท าให้เรียบร้อย 
5. น.ส. ปราณี เป็นเลขาของส านกัฯ และจะเก็บงานทุกอย่างไวท้ี่เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เมื่ออธิการมาจะตอ้งเปิด

ให้ดู 
6. หลงัโควิตจะเป็นอย่างไรไม่รู้  วิถีการด ารงชีวิตและการท างานก็จะเปล่ียนไป ขอให้บุคลากรทกุคนปรับตวั

เองให้เรียนรู้ในการใชเ้ทคโนโลยีเขา้มาช่วย เช่นการพร้ินงานให้ท าเท่าที่จ าเป็น 
7. บุคลากรทกุคนมีงานหลกั และ งานรอง และงานเร่งดว่น ถา้มีขอให้ทุกคนตอ้งเขา้มาช่วยเหลือทนัที 
8. ให้บุคลากรทุกคนท างานแบบผูใ้หญ่ ไม่เหยาะแหยะ และตอ้งมีมารยาทในการท างานร่วมกนั 
9. การท างานตอ้งท าให้เป็นแบบอย่าง  
10. ให้บุคลากรทุกคนมีส่วนร่วมในการท างาน 
11. Mind set การเปล่ียนแนวคิด มกีาร Re Thinking, Design Thinking (คิดบวกเขา้ไว)้ 
12. การท างานในส านกัฯ แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ Back Office และ Front Office ทกัษะการท างานควรเป็นมืออาชีพ 
13. สร้างเคร่ืองมือเพื่อให้ผูใ้ชส้ามารถเรียนรู้ไดด้ว้ยตนเอง (Life long learning) ให้ Focus ที่ผูใ้ชบ้ริการ 
14. ให้บุคลากรทุกคนคดิว่า “ตวัเองมีหนา้ท่ีอะไร” การท างานตอ้ง PDCA ตอ้งท าประกนัคณุภาพให้กบัตวัเอง

ดว้ย และให้มองตวัเองเป็นหลกัสามารถบอกไดว้่า ตวัเองตอ้งปรับปรุงอะไร ให้บุคลากรทุกคนเขม้แข็ง 
รวมทั้ง หัวหนา้ทั้ง 2 ฝ่าย และ ผูอ้  านวยการเอง ถา้รับค าส่ังจาก อธิการมาก็จะมาบอกให้ทุกคนทราบทุกครั้ ง   

15. คนท างานทีด่ี จะปฏิบตัิตนอย่างไรให้สอดคลอ้งกบันโนบายของมหาวิทยาลยั อธิการบอกว่าจะ “ปฎิรูป” 
มหาวิทยาลยัให้เขม้แข็งและเอาจริง แต่อยู่บนหลกัของ Catholic มีเมตตา 

16. วนัที่ 14 พ.ค. 2564 ส านกัฯ จะส่งแผน “ปฎิรูปห้องสมุด” ดา้น งาน / บุคลากร / บริการ ให้ฝ่ายบุคคล 
17. อธิการบอกว่าท างานตอ้ง “Happy” แต่ตอ้งอยู่บนแก่นแทข้อง Catholic  ผูอ้  านวยการ จะเนน้การ “บริหาร 

คน” เพราะคนส าคญัท่ีสุด วางระบบ และเอาคนมาพฒันา การประชุมครั้ งน้ีเป็นการเตรียมความพร้อมก่อน
เปิดเทอม นกัศึกษาตอ้งการขอ้มูลอะไรตอ้งพร้อมส่งให้ไดท้นัที   



17.1 คุณวรงคเ์ขียนแผนการประชาสัมพนัธ์มหาวิทยาลยั ให้พร้อมเพื่อน าเสนอใน Top Management  แต่  
ตอ้งส่งให้อธิการดูก่อน 

              18.  บุคลากรทกุคนตอ้งเขม้แข็ง 
                      18.1  คุณวรงคด์ูแลงาน PR มหาวิทยาลยั ภาพลกัษณข์องมหาวิทยาลยั ทุกคนตอ้งให้ความช่วยเหลืองาน PR 
         18.2  ผูอ้  านวยการแจง้ว่า ก่อนที่จะเกษียณอายุ จะพูดถึงปัญหาของห้องสมุด และควรปรับปรุงอะไรบา้ง จะ   
                     ท าตวัให้เสมือนเป็นศิษยเ์ก่าเพราะมีความศทัธาในการท างานของชุดขาว จะท างานเพื่อชุดขาว  
 
วาระที่ 2 เร่ืองรับรองรายงานการประชุม  

ไม่มี  
 
วาระที่ 3 เร่ืองเสนอให้ที่ประชุมทราบ 
  ไม่มี 
 
วาระที่ 4 เร่ืองเสนอเพือ่พิจารณา  

ไม่มี  
 
 ปิดประชุม เวลา 09.30 น.  
  
          
   
 นางสาวปราณี  ร าจวนจร 
ผูบ้นัทึกรายงานการประชุม  
 

                                                                                                                           
                                                                                                                    นางเบญจภรณ์ อนนัตว์ณิชยช์า 

                                                                                                                                      ผูต้รวจรายงานการประชุม  


