
แผนติดตามผลการด าเนินงานของส านักหอสมุด ประจ าปีการศึกษา 2561 

แผนด ำเนินงำน/กจิกรรม 

ปีกำรศึกษำ 2561 

ผู้รับผดิชอบ 2560 2561 

ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. 
ส่งเสริมกำรใช้ส่ือสังคมออนไลน์ (Social Media)  ในงำน
บริกำรของห้องสมุด 

            นำงพชัรำกร  สุภำพ 

1) ประชุมวางแผน              

2) ประชาสมัพนัธ์ใหผู้ใ้ชท้ราบถึงส่ือสงัคมออนไลน์ท่ี
หอ้งสมุดมี 

             

3) กิจกรรม “เป็นเพ่ือนกนันะ”   Add Me Please              

4) บริการบรรณารักษเ์สมือน              

5) ติดตามและประเมินผลการประชาสมัพนัธ์                 

6) สรุปผลการด าเนินงาน              

ปรับภูมทิศัน์ภำยในห้องสมุด             นำงวไิล  พฤษปัญจะ 

1) ประชุมวางแผนเตรียมความพร้อม              

2) ด าเนินการตามแผน 
    2.1))  จดัโซนและมุมต่างๆ 

             

    2.2)  ตบแต่งภายในใหดู้สะอาด    
            เรียบร้อย แสงสวา่งเพียงพอ 

             

    2.3)  เพ่ิมส่ิงอ านวยความสะดวก      
            เช่นปลัก๊ไฟ 

             

    2.4) จดัชั้นหนงัสือใหม่              
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3) ติดต่อและประสานงานกบัหน่วยงานท่ีก่ียวขอ้ง              

4) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

5) สรุปผลการด าเนินงาน              

ควำมร่วมมอืระหว่ำงห้องสมุดและคณะ             นำงพชัรำกร  สุภำพ 
1) ติดต่อและประสานงานกบัคณะต่างๆ              

2) ประชุมวางแผนการด าเนินงาน              

3) ร่วมกบัคณะจดักิจกรรมตามท่ีคณะตอ้งการ              

4) ประชาสมัพนัธ์ใหผู้ใ้ชบ้ริการรับทราบ              

5) ติดตามและประเมินผลการจดักิจกรรม              

6) สรุปผลการด าเนินงาน              

โครงกำรบรรณำรักษ์ช่วยนักวจิยั             นำงพชัรำกร  สุภำพ 

1) ประชาสมัพนัธ์ใหผู้ใ้ชท้ราบวา่ส านกัฯ มีบริการ
ทางดา้นน้ี 

             

2) ด าเนินการตามความตอ้งการของผูใ้ช ้              

3) ติดต่อและประสานงานกลบัไปยงัผูใ้ช ้              

4) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

5) สรุปผลการด าเนินงาน              
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กำรห้องสมุดพบผู้ใช้             นำงพชัรำกร  สุภำพ 

1) ติดต่อและประสานงานกบัคณะ              

2) เตรียมเอกสารการแนะน า/การ   
     สอนใหเ้หมาะสมกบัคณะ 

             

3) ด าเนินกิจกรรมตามแผน              

     3.1) แนะน าการใชห้อ้งสมุด              

     3.2) สอนวธีิการใชท้รัพยากรสารนิเทศของหอ้งสมุด              

     3.3) จดักิจกรรมประชาสมัพนัธ์ ทรัพยากรสารนิเทศ   
            องคค์วามรู้และภูมิปัญญาของคณาจารย ์  
            นกัวิชาการ นกัวจิยั   และนกัศึกษามหาวทิยาลยั 

             

4) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

5) สรุปผลการด าเนินงาน              

ห้องสมุดพบผู้ใช้             นำงพชัรำกร  สุภำพ 

1) ติดต่อและประสานงานกบัคณะ              

2) เตรียมเอกสารการแนะน า/การสอนใหเ้หมาะสมกบั
คณะ 

             

3) ด าเนินกิจกรรมตามแผน              

     3.1) แนะน าการใชห้อ้งสมุด              
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     3.2) สอนวธีิการใชท้รัพยากรสารนิเทศของหอ้งสมุด              

     3.3) จดักิจกรรมประชาสมัพนัธ์ทรัพยากรสารนิเทศ    
            องคค์วามรู้และภูมิปัญญาของคณาจารย ์  
            นกัวิชาการ นกัวจิยั   และนกัศึกษามหาวทิยาลยั 

             

4) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

5) สรุปผลการด าเนินงาน              

พฒันำระบบกำรแสดงผลมลัตมิเีดยี             นำยสมศิลป์  ศรีประภัสสร 

1) ติดต่อประสานงานกบั    
ส านกังานบริหารพสัดุ 

             

2) จดัท าใบ RF เพ่ือขอใหจ้ดัหาระบบคลงัเก็บสารสนเทศ
มหาวทิยาลยัอสัสมัชญั (ระบบการแสดงผลมลัติมีเดีย) 

             

3) ติดต่อประสานงานกบับริษทั ปันสาร เอเชีย จ ากดั              

4) ติดตั้งระบบการแสดงผลมลัติมีเดีย              

5) ตรวจรับระบบ              

6) ติดตามและประเมินผลกา ด าเนินงาน              

7) สรุปผลการด าเนินงาน              
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พฒันำเวบ็ไซต์ของส ำนักหอสมุด             นำยสมศิลป์  ศรีประภัสสร 

1) วางแผนการด าเนินงานกิจกรร ต่างๆ              

2) ด าเนินการกิจกรรมตามแผนงาน              

    2.1) ปรับปรุงเวบ็ไซตใ์หง่้ายตอ่การใชง้าน              

    2.2) เพ่ิมปริมาณขอ้มูลใ เวบ็ไซต ์              

3) ตรวจสอบขอ้มูลใหถู้กก่อน  Upload ขอ้มูลข้ึน  
เวบ็ไซต ์

             

4) ติดตามและประเมินผลกา ด าเนินงาน              

5) สรุปผลการด าเนินงาน              

ห้องสมุดมอืถือ (Mobile Library)             นำยสมศิลป์  ศรีประภัสสร 

1) ประชุมวางแผนการด าเนินงาน และก าหนดแนว
ปฏิบติัระหวา่งส านกัหอสมุดกบัคณะวทิยาศาสตร์และ
เทคโนโลย ี

             

2) ด าเนินการจดัท าตามแผนงาน              

     2.1) เตรียมขอ้มูลท่ีตอ้งใชใ้นการจดัท าโครงการ              

     2.2) พฒันาแอปพลิเคชัน่ตามแนวทางการใหบ้ริการ
ของหอ้งสมุด 
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     2.3) ประชุมปรึกษาหารือเป็น ระยะๆ              

     2.4) ทดลองการใชง้านแอปพลิเคชัน่              

3) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

4) สรุปผลการด าเนินงาน              

พฒันำโปรแกรมบันทกึจ ำนวนผู้เข้ำใช้บริกำรห้องสมุด             นำยสมศิลป์  ศรีประภัสสร 
1) ประชุมวางแผนการด าเนินงานและก าหนดแนวปฏิบติั
ระหวา่ง    ส านกัหอสมุดกบัส านกังานบริการเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

             

2) ด าเนินการจดัท าตามแผนงาน              

     2.1) ประชุมเพื่อรับทราบความตอ้งการ              

     2.2) วเิคราะห์และออกแบบโปรแกรม              

     2.3) ด าเนินการเขียนโปรแกรม              

2.4) รวบรวมขอ้มูลการประเมินโปรแกรม และสรุปผล              

3) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน              

4) สรุปผลการด าเนินงาน              
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พฒันาบุคลากร             นำงเบญจภรณ์  อนันต์วณิชย์ชำ 

1)  ส ารวจความตอ้งการในการพฒันาตนเองของบุคลากร              

2)  น าผลท่ีไดจ้ากการส ารวจมาจดักลุ่มการพฒันา
บุคลากร 

             

3)  ส่งบุคลากรของส านกัฯ เขา้   ประชุม / สมัมนา / 
อบรม / ศึกษาดูงาน กบัหน่วยงานทั้ง  ภายในและ
ภายนอก 

             

4)  คดัเลือกและส่งบุคลากรเขา้รับรางวลักบัมหาวทิยาลยั              

4)  ประเมินผลการปฏิบติังานของบุคลากร              

5)  ส่งผลการประเมินผลการปฏิบติังานของบุคลากรให ้     
ส านกังานบริหารทรัพยากรบุคคล 

             

กำรจดักำรควำมรู้ส ำนักหอสมุด             นำงเบญจภรณ์  อนันต์วณิชย์ชำ 

1) ประชุมวางแผนการด าเนินงาน เพ่ือ ก าหนดแผน 
ขอบเขต เป้าหมายและ  วตัถุประสงคข์องการจดัการ
ความรู้ 

             

2) ด าเนินการจดัท าตามแผนงาน              

    2.1) ก าหนดประเด็นความรู้/หวัขอ้แลกเปล่ียนเรียนรู้              
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    2.2) จดัประชุม-เสวนาแลกเปล่ียน เรียนรู้หรือการ

ถ่ายทอด Best  practices และสรุปเป็นลายลกัษณ์อกัษร

หรือเอกสาร 

             

    2.3) เผยแพร่ประเด็นความรู้ใหส้ามารถเขา้ถึงความรู้

นั้นๆ ใหผ้า่นหลากหลายช่องทาง 

             

3) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน                   

4) สรุปผลการด าเนินงาน              

 


